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	NAZWA USŁUGI

	Wydanie decyzji o umieszczeniu urządzenia w pasie drogi nie zawiązanego z potrzebami zarządzania drogami  

	

	PODSTAWA PRAWNA

	Art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz.U. z 2013 r. , poz. 260) 

Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie określenia warunków udzielenia zezwolenia na zajęcie pasa drogowego ( Dz. U. Nr 140, poz.1481).      
art. 1 ust.1 Ustawy z dnia 16.11.2006 r. o opłacie skarbowej /Dz. U. 2012 poz.1282 – tekst jednolity/ oraz część IV załącznika.
ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267 z późn. zm.).

	WYMAGANE DOKUMENTY

	Wypełniony i podpisany wniosek o zajęcie pasa drogowego na:
· roboty w pasie drogowym , umieszczenie w pasie drogowym    urządzenia infrastruktury  technicznej   niezwiązanej z potrzebami drogi,
· umieszczenie reklamy, obiektu handlowe lub usługowe, ogródka sezonowe, sezonowego stoiska handlowe, ekspozycji towaru, zieleń,
· druk, który powinien zawierać : imię i nazwisko oraz adres lub nazwę i siedzibę podmiotu występującego o zajęcie pasa drogowego; cel zajęcia pasa drogowego; lokalizację i powierzchnię zajętego pasa drogowego, a w przypadku reklam powierzchnię reklamy, planowany okres zajęcia pasa drogowego.
Załączniki:
· szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1:1 000 lub 1:500, z zaznaczeniem granic i podaniem wymiarów planowanej powierzchni zajęcia pasa drogowego,
·  zatwierdzony projekt organizacji ruchu, jeżeli zajęcie pasa drogowego wpływa na ruch,  ogranicza widoczność na drodze lub powoduje wprowadzenie zmian w istniejącej organizacji pojazdów i pieszych
· ogólny plan orientacyjny w skali 1:10 000 lub 1:25 000 z przeznaczeniem zajmowanego odcinka pasa, drogowego oraz informację o sposobie zabezpieczenia robót jeżeli nie jest wymagany projekt organizacji ruchu,
·  oświadczenie o posiadaniu ważnego pozwolenia na budowę obiektu umieszczonego w pasie drogowym lub o zgłoszeniu budowy lub prowadzonych robót właściwemu organowi administracji architektoniczno-budowlanej,
· projekt budowlany obiektu umieszczonego w pasie drogowym,

· pisemne upoważnienie (pełnomocnictwo) udzielone osobie działającej w imieniu inwestora,                                    

· projekt graficzny reklamy zatwierdzony przez plastyka miejskiego(zdjęcie lub szkic reklamy).



	FORMULARZE DO POBRANIA

	Druk Wniosku w wersji papierowej dostępny w Referat Budownictwa i Rolnictwa- w pok. nr 14 (piętro I)             lub do pobrania na stronie BIP-u Urzędu Gminy: bip.cieladz.pl/ w zakładce: Załatwianie spraw


	OPŁATY

	1. Opłatę skarbową od pełnomocnictwa w wysokości - 17,00 zł.
2. Opłata za zajęcie pasa drogowego naliczana jest na podstawie uchwały Rady Gminy XII/53/2011
w sprawie  wysokości stawek  opłat za zajęcie pasa drogowego dróg gminnych, w granicach adm. Gminy Cielądz na cele niezwiązane z budową, przebudową, remontem, utrzymaniem i ochroną dróg

	MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU

	
Urząd Gminy Cielądz,  96-214 Cielądz, I piętro, Sekretariat, pok.9

	MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Referat Budownictwa i Rolnictwa,  tel. (46) 815 24 29;  (46) 815 23 52, Pok. 14,  Mariola Pietrzak 

	TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

	W terminie 30 dni od daty złożenia wniosku  

	TRYB ODWOŁAWCZY/SKARGOWY 

	Stronie przysługuje za pośrednictwem Wójta Gminy odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Skkierniewicach w terminie 14-tu dni od daty otrzymania decyzji. 

	UWAGI 

	1. Podanie we wniosku numeru telefonu oraz godzin, w których można uzyskać kontakt z wnioskodawcą może skrócić termin załatwienia sprawy. 

2. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia i złożenia w Referacie. 

3. Wydawana jest decyzja. 
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