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	NAZWA USŁUGI

	Zgłoszenie wyjazdu za granicę na okres dłuższy niż 6 miesięcy                            oraz zgłoszenie powrotu

	

	PODSTAWA PRAWNA

	Art. 15, art. 15a i art.9 Ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 roku o ewidencji ludności i dowodach

osobistych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139 poz. 993 z późn. zm.)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. 2012r. poz. 1282 z późn. zm.)

	WYMAGANE DOKUMENTY

	Zgłoszenia wyjazdu za granicę oraz powrotu można dokonać osobiście lub przez Pełnomocnika,
przedstawiając pełnomocnictwo - udzielone na podstawie art. 33 § 2 Kodeksu postępowania

administracyjnego.

Dowód osobisty albo w uzasadnionym przypadku inny dokument pozwalający na ustalenie

tożsamości  (dla osoby niepełnoletniej nieposiadającej dokumentu stwierdzającego tożsamość należy przedłożyć skrócony odpis aktu urodzenia).

Wypełniony formularz meldunkowy;

W przypadku zgłoszenia wyjazdu lub powrotu za pośrednictwem pełnomocnika dodatkowo należy

przedłożyć:

Pisemne pełnomocnictwo do zgłoszenia wyjazdu lub powrotu;

Dowód osobisty pełnomocnika lub w uzasadnionym przypadku inny dokument pozwalający

na ustalenie tożsamości

	WYMAGANE ZAŁĄCZNIKI

	Osoba dokonująca czynności wymeldowania przedstawia:

- prawidłowo wypełniony druk,

- do wglądu dowód osobisty,

- przy wymeldowaniu dzieci wymagana jest obecność rodziców lub opiekunów prawnych.

	FORMULARZE DO POBRANIA

	Druk Wniosku w wersji papierowej dostępny w Referacie Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich               w pokoju nr  9  (piętro I) 

	OPŁATY

	Czynności zgłoszenia wyjazdu i powrotu nie podlegają opłacie skarbowej. 

Opłacie skarbowej w wysokości  - 17 zł  podlega złożenie pełnomocnictwa w tej sprawie                                               (z wyłączeniem małżonka, wstępnych, zstępnych i rodzeństwa). Składający pełnomocnictwo jest zobowiązany dołączyć dowód wniesienia opłaty skarbowej.

	MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU

	Urząd Gminy w Cielądzu – Referat  Organizacyjny i Spraw Obywatelskich, I piętro, pokój nr 19

tel. (46) 815 24 19 

	MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Referat  Organizacyjny i Spraw Obywatelskich, I piętro, pokój nr 19, tel. (46) 815 24 19 Irena Grotek,  mail:i.grotek@cieladz.pl

	TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

	Zgłoszenia wyjazdu oraz powrotu dokonuje się bezpośrednio po złożeniu formularza Wniosku.

	TRYB ODWOŁAWCZY/SKARGOWY 

	Nie przysługuje.

	UWAGI 

	Osoba, która wyjeżdża poza granice Rzeczypospolitej Polskiej na okres dłuższy niż 6 miesięcy, jest

zobowiązana zgłosić swój wyjazd oraz powrót. 
Zgłoszenia wyjazdu dokonuje się najpóźniej w dniu wyjazdu, a zgłoszenie powrotu najpóźniej                             w 30 dniu licząc od dnia powrotu.
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