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	NAZWA USŁUGI

	Sporządzenie aktu zgonu 

	

	PODSTAWA PRAWNA

	Ustawa z dnia 29 września 1986 r.- Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2011 r.Nr 212 poz.1264 z późn. zm.) 

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz. 1282 z późn. zm )

	WYMAGANE DOKUMENTY

	1) karta zgonu wystawiona przez lekarza, 

2) dowód osobisty osoby zmarłej, 

3) dowód osobisty osoby zgłaszającej zgon – do wglądu. 
4) jeżeli stan cywilny osoby zmarłej to żonaty/zamężna – dowód osobisty współmałżonka do wglądu.

5) jeżeli okoliczności zgonu były przedmiotem postępowania przeprowadzonego przez organ państwowy (np. prokuratora)  - pisemne zgłoszenie dokonane przez ten organ lub zezwolenie prokuratora na pochowanie zwłok. 

	FORMULARZE DO POBRANIA

	 Brak  

	OPŁATY

	Sporządzenie aktu zgonu i pierwsze trzy odpisy aktu zgonu są zwolnione z opłaty skarbowej. 

	MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU

	Urząd Gminy Cielądz, 96-214 Cielądz, budynek Urzędu Stanu Cywilnego 

	MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Urząd Stanu Cywilnego, 96-214 Cielądz, Kierownik USC Olga Kmita, tel. (46) 815 24 29 wew. 311 

email: usc@cieladz.pl

	TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

	Niezwłocznie  

	TRYB ODWOŁAWCZY/SKARGOWY 

	Od decyzji odmawiającej dokonania czynności przez Kierownika USC przysługuje odwołanie do Wojewody Łódzkiego za pośrednictwem Kierownika USC w terminie 14 dni. 

	UWAGI 

	1) Termin dokonania zgłoszenia zgonu – w ciągu 3 dni. 

2) W przypadku zgonu spowodowanego chorobą zakaźną zgłoszenia dokonać należy w ciągu 24 godzin. 

3) Do zgłoszenia zgonu obowiązani są w kolejności:

a) małżonek lub dzieci zmarłego, 

b) najbliżsi krewni lub powinowaci, 

c) osoby zamieszkałe w lokalu, w którym nastąpił zgon. 

d) osoby, które były obecne przy zgonie lub naocznie się o nim przekonały;

e) administrator domu, w którym nastąpił zgon. 

f) jeżeli zgon nastąpił w szpitalu lub innym zakładzie, do zgłoszenia zgonu obowiązany jest szpital lub zakład. 

4) Zgon rejestruje się w urzędzie stanu cywilnego właściwym dla miejsca zdarzenia, tj. miejsca zgonu                ( w wyjątkowych wypadkach zgłoszenia zgonu można dokonać w urzędzie stanu cywilnego ostatniego miejsca zamieszkania zmarłego lub miejsca jego pochowania).  
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