
Zarządzenie Nr ... ~ ./2012 
Wójta Gminy Cielądz 
z dnia 5 marca 2012 r. 

w sprawie upoważnienia Sekretarza Gminy Cielądz do prowadzenia w imieniu 

Wójta Gminy niektórych spraw. 

Na podstawie art. 33 ust. 4 i art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 

o samorządzie gminnym (Oz. U. z 2001 r. Nr 142 poz.1591 z póżn. zm.) oraz art. 5 

ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. 

z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 z póżn. zm.) zarządzam, co następuje: 

§ 1. Powierzam Panu mgr Sylwestrowi Krawczykowi - Sekretarzowi Gminy 

prowadzenie w moim imieniu następujących spraw: 

1. Kierowanie bieżącą pracą Urzędu, 

2. Wykonywanie czynności zwierzchnika służbowego wobec pracowników 

Urzędu Gminy, w tym udzielanie urlopów, wydawanie poleceń służbowych, 

kierowanie na wyjazdy służbowe, kierowanie na szkolenia, wnioskowanie 

o stosowanie kar porządkowych - upoważnienie nie obejmuje spraw 

związanych z nawiązywaniem, rozwiązywaniem lub zmianą stosunków pracy 

oraz spraw związanych z wynagrodzeniami, 
3. Udzielanie urlopów i kierowanie na wyjazdy służbowe i szkolenia kierowników 

gminnych jednostek organizacyjnych, 
4. Przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wniosków dotyczących prac 

Urzędu i jednostek organizacyjnych Gminy - w czasie nieobecności Wójta. 

§ 2. Upoważniam Pana mgr Sylwestra Krawczyka - Sekretarza Gminy 

do podpisywania w imieniu Wójta Gminy Cielądz następujących dokumentów: 

1. Decyzji administracyjnych wydawanych w indywidualnych sprawach z zakresu 

administracji publicznej, 
2. Wszelkich wymaganych prawem zaświadczeń i poświadczeń urzędowych, 

3. Stwierdzanie własnoręczności podpisów, potwierdzanie zgodności odpisów 

z oryginałami dokumentów, 
4. Zamówień na szkolenia i wydawnictwa fachowe. 

§ 3. Zadania przypisane Sekretarzowi Gminy określone zostały w Regulaminie 

Organizacyjnym Urzędu Gminy w Celądzu . 

§ 4. Upoważnienia udzielam na czas trwania umowy o pracę. Nie upoważnia ono do 

udzielania dalszych upoważnień i wygasa z chwilą cofnięcia upoważnienia. 


