
Zarządzenie nr 62/2012 
Wójta Gminy Cielądz 
z dnia 29.10.2012r. 

w sprawie wprowadzenia procedury windykacji należności, do których nie stosuje się 

ustawy Ordynacja podatkowa 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. 

z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.) oraz art. 69 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 27.08.2009r. 

o finansach publicznych (Dz.U. Nr 57 poz. 1240 z późn. zm.) zarządzam, co następuje: 

§1 

Wprowadza się do stosowania procedurę windykacji należności, do których nie stosuje się 

przepisów ustawy - Ordynacja podatkowa, stanowiącą załącznik do niniejszego zarządzenia. 

§2 

Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy Cielądz. 

§3 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 



Załącznik 

do zarządzenia nr 62/2012 
Wójta Gminy Cielądz 

Procedura windykacji należności, do których nie stosuje się przepisów ustawy -
Ordynacja podatkowa 

Zasady i tryb postępowania z dłużnikami: 
1. W terminie jednego miesiąca po zakończeniu kwartału należy zrobić zestawienie 

dłużników. 

2. W przypadku zaległości 30-dniowych należy wysłać do dłużnika wezwanie z 7 -

dniowym terminem do zapłaty- wzór NR I WEZWANIA. 

3. W przypadku bezskutecznego wezwania zobowiązanego do zapłaty w terminie 14 dni 

od dnia doręczenia wezwania Nr I, należy wysłać przedsądowe wezwanie do zapłaty z 

pouczeniem o skierowaniu sprawy na drogę postępowania sądowego- wzór nr II 

WEZWANIA, 

4. Wezwania do zapłaty wystawia się po przekroczeniu 50 zł na kwartał, jednakże 

w sytuacji grożącej przedawnieniem dochodzenia roszczenia w czasie 

uniemożliwiającym przedawnienie. 

5. Wnioski o wszczęcie sądowej procedury wyegzekwowania należności sporządza się 

nie później niż 60 dni po upływie terminu doręczenia drugiego wezwania w każdym 

przypadku, gdy zadłużenie przekracza 200 złotych. 



WZÓR I 

Cielądz, dnia .............. . 

Pan/Pani ................. .. 
zam ................... .. 

WEZWANIE DO ZAPŁATY Nr ........... /20 .. .. 

Na podstawie art. 476, art. 481 Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 1964 r. nr 16, poz. 93, z 

późn. zmianami) wzywamy do uregulowania należności z tytułu ............................................. . 

L.p. Rodzaj Rata Kwota Termin 
należności należności zapłaty 

1. 

RAZEM - -

Slownie do zapłaty: 

Wymienioną wyżej kwotę wraz z odsetkami należy wpłacić na nasz rachunek 

bankowy nr 25 9291 0001 0064 5126 2000 0120 BS Biała Rawska o/Regnów w terminie 7 

dni od dania doręczenia niniejszego wezwania. 

(pieczęć i podpis wierzyciela) 



WZÓR II 

Cielądz, dnia ...................... .. 

Pan/Pani ................. .. 
zam .................... . 

PRZEDSĄDOWE WEZWANIE DO ZAPŁATY Nr .......... 

Na podstawie art. 476 kodeksu cywilnego wzywam do natychmiastowej zapłaty 

należnej nam kwoty, która na dzień .......... r. wynosi ......... zł.Na powyższą kwotę składa się 
należność główna w kwocie ......... zł oraz odsetki ustawowe za opóźnienie od dnia ............ .. 

do dnia zapłaty. Kwota ta wynika z tytułu nieuregulowania faktur VAT za dostarczoną 
wodę i odprowadzone ścieki za okres ...................... r. 

Powyższą kwotę należy uiścić w ciągu 7 dni od dnia doręczenia niniejszego wezwania na 

rachunek bankowy: 

Bank Spółdzielczy Biała Rawska o/Regnów 

25 9291 0001 0064 5126 2000 0120 

To wezwanie do zapłaty jest ostateczne i w przypadku niezastosowania się do niego 

spowoduje skierowanie sprawy na drogę sądową, z czym wiązać się będą dodatkowe koszty, 

tj: 

1. opłatę sądową, 

2. koszty zastępstwa procesowego w postępowaniu sądowym, 

3. koszty postępowania klauzulowego, 

4. koszty egzekucyjne. 

Uregulowanie należności w terminie spowoduje odstąpienie od skierowania sprawy na drogę 

sądową. 

(pieczęć i podpis wierzyciela) 


