Zarzadzenie Nr 87/2012
Wéjta Gminy Cieladz
z dnia 21 grudnia 2012 .

w sprawie zasad wydawania i rejestracji upowaznien i pelnomocnictw

w Urzedzie Gminy w Cielgdzu

Na podstawie art. 30 ust.1133 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr
153, poz. 1271i Nr 214, poz. 1806 z 2003r. Nr 80, poz.717 i Nr 162, poz. 1568 z 2004r. Nr 102,
poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz.1457
7 2006 1. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz.1337 z 2007r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173,
poz. 1218 z 2008r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458 z 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz.
1241 z 2010r. Nr 28, poz. 142 1 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 675, z 2011 1. Nr 21, poz. 113,
Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 149, poz. 887, Nr 217, poz. 1281) oraz art. 69 ust. 1 pkt. 2
ustawy o finansach publicznych 2010 Dz. U. Nr 28 poz. 146 2010 Dz. U. Nr 96 poz. 620, Dz. U.
Nr 123 poz. 835, Dz. U. Nr 152 poz. 1020, Dz. U. Nr 257 poz. 1726 z 2011 Dz. U. Nr 185 poz.
1092, Dz. U. Nr 201 poz. 1183, Dz. U. Nr 234 poz. 1386, Dz. U. Nr 240 poz. 1429,
Dz. U. Nr 291 poz. 1707) zarzadzam, co nastgpuje:

Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej,

wprowadza sie zasady wydawania i rejestracji upowaznien w Urzedzie Gminy W Cieladzu.

§1

Upowaznienia i petnomocnictwa podpisuje kierownik jednostki.

§2
Wprowadza sie wzory upowaznien stosowanych w Urzedzie gminy w Cieladzu.
a) wzdr upowaznienia pracownika organu podatkowego (postepowanie podatkowe) stanowiacy zatgcznik Nr
1 do zarzadzenia;
b) wzér upowaznienia pracownika organu administracji (postepowanie administracyjne) stanowiacy zatgcznik
Nr 2 do zarzadzenia
c) wzdr powierzenia obowiazkéw i odpowiedzialnosci z zakresu rachunkowosci (art. 4 ustawy
o rachunkowoéci) stanowiacy zatacznik Nr 3 do zarzadzenia;
d) wzér powierzenia obowigzkow i odpowiedzialnosci gtéwnemu ksiggowemu jednostki (art. 54 ustawy
o finansach publicznych) stanowiacy zatacznik Nr 4 do zarzadzenia;
e) wzér petnomocnictwa/upowaznienia do wykonywania czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

publicznego (art. 18 ustawy Prawo zamoéwien publicznych) stanowigcy zatacznik Nr 5 do zarzadzenia.

§3
1. Wydane upowaznienia i petnomocnictwa podlegaja rejestracji.

2. Rejestr upowaznien i petnomocnictw prowadzi Sekretarz Gminy.



3. Wzor rejestru upowaznien i petnomocnictw stanowi zatgcznik nr 6 do zarzadzenia.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2013 r.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.



Zatgcznik Nr 1
do zarzadzenia Wdjta Gminy Cieladz
Nr 8772012 z dnia 21 grudnia 2012 r.

Cieladz, dnia ......cccvvvvunnnn. r.

Upowaznienie pracownika organu podatkowego

Na podstawie przepiséw art. 143 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

oraz art. 53 ust. 2 ustawy o finansach publicznych

upowazniam:
Pana/Pania ....oeevvervirrernennns (wskazanie osoby)
zamieszkatego(1a): ..evvvvriiriiirirnnnnnnn (wskazanie adresu osoby)
zatrudnionego(ng) na stanowisku: ................ (wskazanie Stanowiska) w.............. (wskazanie jednostki)
do zatatwiania spraw w imieniu .......ccoevvveeenns (wskazanie organu podatkowego) w zakresie:

1. wydawania decyzji (okreslenie rodzaju wydawanych decyzji )
2. wydawania postanowien (okreslenie rodzaju wydawanych postanowien)
3. wydawania zaswiadczen ( okreslenie zakresu informacji objetych wydawanym zaswiadczeniem)

e e (wskazanie innych czynnosci)

(podpis kierownika jednostki)



Zatacznik Nr 2
do zarzadzenia Wdjta Gminy Cieladz
Nr 8772012 z dnia 21 grudnia 2012 r,

Cieladz, dnia .......ccvvvvnnnnn. r.

Upowaznienie pracownika organu administracji publicznej

Na podstawie przepisow art. 268a § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania

administracyjnego

upowazniam:
Pana/Paniq ......ccceeveereennnns (wskazanie osoby)
zamieszkatego(1a): .vvevvrvrerrmmnnnnnnnnnnns (wskazanie adresu osoby)
zatrudnionego(nq) na stanowisku: .....cceeveeenn. (wskazanie stanowiska) w.............. (wskazanie jednostki)
do zatatwiania spraw w imieniu .......cceeeeinenn. (wskazanie organu administracyi publicznej) w zakresie:

1. wydawania decyzji (okreslenie rodzaju wydawanych decyzji )
2. wydawania postanowien (okreslenie rodzaju wydawanych postanowien)
3. wydawania zaswiadczen ( okreslenie zakresu informacji objetych wydawanym zaswiadczeniem)

R, (wskazanie innych czynnosc)

(poapis kierownika jednostki)



Zatacznik Nr 3
do zarzadzenia Wdjta Gminy Cieladz
Nr 8772012 z dnia 21 grudnia 2012 r.

Cieladz, dnia .....ccvveeerennnnn r.

Powierzenie obowigzkow i odpowiedzialnosci z zakresu rachunkowosci

Na podstawie przepiséw art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci

oraz art. 53 ust. 2 ustawy o finansach publicznych

powierzam:
25 | gL B o] | ——————— (wskazanie osoby)
zamieszkatemu(€)): ..ovvvrverrniiiiininenns (wskazanie adresu osoby)
zatrudnionemu na stanowisku ...........eeeeens (wskazanie Stanowiska) w..........cc....... (wskazanie jednostki)

obowigzki w zakresie:

(podpis kierownika jednostki)



zatgcznik Nr 4
do zarzadzenia Wdjta Gminy Cleladz
Nr 87/2012 z dnia 21 grudnia 2012 r.

Cieladz, dnia ....ccoovereennn. r.

Powierzenie obowiazkéw i odpowiedzialnosci gtéwnemu ksiegowemu jednostki.

Na podstawie przepiséw art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

powierzam:
Panu/Pani ....cccvvveveeenennnnns (wskazanie osoby)
zamieszkatemu(€j): .vvvreeereriiiiiininns (wskazanie adresu osoby)
petnigcej funkcje gtdwnego ksiegowego ...........ovvee.... (wskazanie jednostki)

obowigzki i odpowiedzialno$¢ w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowosci jednostki

2) wykonywania dyspozycji $rodkami pienieznymi

3) dokonywania wstepnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

(podppis kierownika jednostki)



zZatgcznik Nr 5
do zarzgdzenia Wojta Gminy Cieladz
Nr 87/2012 z dnia 21 grudnia 2012 r;

Cieladz, dnia .....ccccoennnnne. r.

Pelnomocnictwo/Upowaznienie
do wykonywania czynnosci

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

Na podstawie przepiséw art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien

publicznych oraz art. 53 ust. 2 ustawy o finansach publicznych

powierzam:
Panu/Pani ........ccoeevvvvnnnnn, (wskazanie osoby)
zamieszkatemu(]): vvvvvvvviiiiiiiniiinnnn, (wskazanie adresu osoby)
legitymujacemu(ej) sie dowodem osobistym: ........ccevveeenne (numer dowodu osobistego)
wykonywanie W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego pn.

(wskazanie czynnosci bedacych przedmiotem upowaznienia/petnomocnictwa)

Niniejsze petnomocnictwo jest udzielone na czas przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia

publicznego. Petnomocnictwo nie obejmuje mozliwosci ustanawiania dalszych petnomocnikdw.

(podpis Kierownika Zamawiajacego)



REJESTR WYDANYCH UPOWAZNIEN I PEENOMOCNICTW

Zatacznik Nr 6

do Zarzgdzenia Wdjta Gminy Cieladz
Nr87/2012 z dnia 21 grudnia 2012 r.

w Urzgdzie Gminy w Cieladzu

Cieladz, dnia ................... r.

m Przedmiot upowaznienia | Podstawa | Komu wydane | Data wydania Do kiedy Podpis osobﬂ
lub petnomocnictwa prawna wazne upowaznionej
lub
umocowanej
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