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Zar,..:,dzenie Nr 80 /2013 
Wójta (;miny Cieh1dz 

z dnia 13 grudnia 2013 r. 

w sprawie przyjfcia polityki bezpieczei1stwa ochrony danych osobowych, instrukcji zarziJdzania systemem informatycznym sluż:1c·ym do przetwarzania danych osobowych oniz wJ·znaczenia administratora bezpieczeństwa informacji 

N,1 podslćt\\ ie art. 3(1 ust. I i 2 usta\\ y z dni,1 29 sierpnia I 997 r. Jl ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r.. Nr 101. poz. 926 /.c z.111.) ora ~ 3. 4 i 'i rnzptlrz,1dzcnia Ministra Sprn,, We11rn;trznych I Administracji 7 dnia 29 k\1ictnia 2004 r. \\ spra\,ic· dllkumc·ntacji przel\\at'latWt danych osllhm,ycl1 oraz \\ arnnkl1\\ techniczny eh I Ot')lall izac\_j Il\ eh. j,tk im pm, inny odpowiadać urząd/.cnia i systc111y illl'ortnćity cz.Ile .sluz,1cc do przcn,arz,lllia dan,ch osobm\ych ( Dz. l 1. Nr I 00. poz„ I 024) oraz art. 3 I ust,!\\ y / dnia 8 marca I 990r. o srnnorzqclzic gm inll) m ( Dz. l ! . z 200 I r. Nr 14 2 poz. I 59 I /. pt>/ll. z 111.) 

§ I. Pr1.yjmujc si~ polityki;: bC1.picczc1istwa odmmy danych osobm\ych \\ l lrzt;dzie (iminy\\' C'iclądn1. \1 brzmieniu zglldnym z załącznikiem nr I. 

§ 2. Prz.\jmujc si.; ill.strukcj,; zar1.ąd1.ania systrn1e111 in formaty un,111 
p1'/.etwarz.ania da!lych osobm1ycl1 \\ l lrzt;d/.ie (i111iJ1y I\ Cielądzu. 1.glldll) n1 z zaląc;J1ikic111 nr 2. 

slu.iącym do 
\I br1.micniu 

§ 3. Rc,ilizacjt; z,1ch11·1 pr1ypis,1111 eh 11 
;\dministratonl\l i fk1picuc1ist11 a I Il fornrncj i 

11 y.icj P'"' ubllych dokumentach 
P"" icr;a si, Sckrctarzm1 i ( iminy -l'allu Sy hn:stn>I\ i Knl\\c7ykm1 i. 

Do 1ad,11i All I J1alcż1 nadz,1r nad 1·c·,ili1.ćlcj,1 1,1,bi'1 J1alo1,l!I\ eh na ad,nillistratora 
danych\\ tym 11 szi:zeg,1hl()ści: 

I. organizai:ja bezpiecze1ist\\ a i oclmJJl) danych osobm,i eh 1godnic 7. \\) mogami 
ust,J\\ y o ochronie danych ,1sobm1 y eh. 

2. zape,, 111en1e przct\1 ,1rzania danvch zgodnie z urcgulo11 ani ami 111n1c,1szc.1 
polityki 

3. 11ydmvanic i anulowanie upm,a/nic1i do obsługi systemu inl,mnatyu.ncgo ora/ 
urządzeń ,vchodzących w jego skład dla osób przet11arzających dane osobo,,e. 

4. prcl\\adzenic „Rejestru osób zatrndnionych przy puet11ar1.aniu dan: eh 
oso bu\\\ eh·· 

). pro,,ad/L'llic postł./]l0\\';111ia ,,y_iaśni;:1j;1cc~o \\ pr/~ p.:1dku n.:1n1s/c111:1 ochn.>n\ 
da1l\ch osohm, ych. 

6. 1wdzór nad be/picczclistwem danych osobo11 y eh. 
7. kontrola dziala1i komt'lrck organizacyjnych pod 11zgli;dem zgodności 

przetwarzali in danych I przepisami o ochronie danych osobowych. 
8. inicjcmanic i podcjmm,anie przcdsit;'.111.i,ć 11 1akn:sic doskonalenia ochrony 

danych osobo\\ y eh \\ l lr1,;dzie (iminy ,, Cielqdzu. 



Administrator Be/.piee ✓ l'iist,,a Informacji nw pr,mo: 

1. ,,stępu do pomics/.CZc1i ,, 

przeprm,·adzcnia niezbędnych 
których zlokalizo\\ane s,1 zbior) danych i 

bada1i lub innych czynności kontrolnych ,,. edu 
oceny zgodności przeł,, arz.ania danych z ust,m ą. 

żądać /łożenia pisemnych lub ust n) eh wyjaśni di ,, /akn:sie niezbt,:dnym do 
ustalenia stanu faktycznego. 

3. iq(bć okanmia doku1rn:ntó,, i ,,szeik ich dan) eh 111ając) eh bez.pośredni 

/\\ iąl'.ek z probkmat) ką kontroli. 

4. i'.ądać udost,pnicnia do kontroli urzwize1i. nośnikt'l\\ oraz s,stc·mó,, 
infor111at, czn) eh sluiąc) eh do przeł\\ ar/.ania dan) eh. 

§ 4. Realizacj, l'.ada1i pr/)pisan)ch ,, ,,yżcj pm,olanych dokumentach 
!\dministratonm i systemu In l,,rmat,cznego pm, icrn1111 in formatykm, i Panu ;\rturmvi 
Wąsiewiczm, i. 
Do zadań !\SI należy nadzt',r nad realizacją /adai'1 nałożonych na ad111inistratora 

• danych,, ty111 ,, szczególności: 

• 

1. ponos/.e111c odpo\\icdzi,ilności /a ,,yposażenie sysh:mu informatycznego 

\\ mechani/rnv u,,ierzytclniania u/) tkmvnika oraz spra,,,l\\anie kontroli 

dostępu do danych oso hm, ych pucz osnby upem ażnione. 

4. 

). 

6. 
7. 
9. 

określanie form dost.,:p do korzystania z. Interm:111 pr/cz u/ytkmrnikćm. 
monitoro,,anie pr/.cglądania Internetu przez użytkm,nikt'm. ,,lqcznie 1.: 

• blok,manic111 stron intcrnct,l\\yeh określonego typu. 
• blok, m anic111 określoll\ eh stron internct,m ,eh. . . 

• anali/ą przcs, la11,ch i111<1rn1acji pod kqtcm nicbezpieuncgo 
(lprogn.llll()\\"aJl 1a. 

n:alizacj.,: prz)jętej procedury nadawania i anulm,ania upnmnie1i 
ui.ytkownikom do przct,varzania danych osobm,ych. 
zapc,, nianie dost,pnośei do systcmt'm in formatyczn) eh przt:1 ,, arz.ajqcych dane 
osobowe jedynie przez osoby posiadające stosmvrn: uprawnienia . 
t,, orzenic kopii l'.,1pasmvych om; ich archi,, izacja. 
nalcż,te zabezpieczenie S) skm<'m in fonnatyc1.nych ,, ochronę anty,, iruso,Yą. 
aktualizac_j<; oprogra1110,v;_mia. dokony,\"anic przcglą<lln, i kunscnvacji systc111u 
inf(H"n1atyczncg:o zgodnie z zapisaini wskazanyn1i ,v procedurze ,, ) kony\\ ania 
przcgląd<',w i konscrn acji. 

!\d111inistr,1tor S) stcm,m lnt"onnat) czn: eh ma pra,,o: 

I. ,,st.,:pu do pom1cszc1cn ,, których 1lok,ilizm,ane są L'.bior: danych 

i przeprowadz.cnia nicz.b.,:dnych czynności kontrolnych ,, celu oceny z.godności 
przet,, arzania danych z. ustmv ą. 

2. ż,1dać zloi.cnia piscmn,ch lub ustnych ,,-yjaśnic1i w zakresie niczb,dnym do 

ustalenia stanu t~tklyczncgo. 

3 . .iądać udost<;pnicnia do kontroli urząd,c1i. nośnikt'n, orni'. systern<'m 

informatyunych slui.ących do przet,, arzania danych. 



§ 5. rraci moc /.auąd/enie Wójta Gmin) Cieląd7 nr 23 2012 / dnia 16 maja 
2011 roku \\ spra\\ ie prz)j~cia polit) ki bc/piec;,eńst\\ a. instrukcji zarLądzaniu 
5y~temcm informat}C/nym służąc) m do przetwarzania dan) eh osobowych 
ora;, wyznacLenia administratora be/picczcńst\\a informacji . 

§ 6 Zarządzenie wchod?i w ;,ycie / dniem podj1rcia ,, ymaga ?a poznania 
zjego treśc ią praco,,nik(m Ur1~du (imin) ,, Cielądzu. 


