ZLarzydzenie Nr 80 /2013
Wéjta Gminy Cieladz
z dnia 13 grudnia 2013 r,

W sprawie przyjecia polityki bezpieczenstwa ochrony danych osobowych,
instrukeji zarzydzania systemem informatycznym stuzgeym do przetwarzania
danych osobowych oraz Wyznaczenia administratora bezpieczenstwa informacji

Na podstawic art. 36 ust. | j 2 ustawy 7 dnia 29 sicrpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowyeh (D2 U, 7 2000 1. Nr 101 poz. 926 z¢ zm.) ora § 3.4 13
rozporzadzenia Ministra Spraw  Wewnetrznveh Administracji 7z dnig
29 Kwictmia 2004 r. w sprawic dokumentacji przetwarzania danych  osobowyvceh
oraz. warunkow - technicznyeh organizacyjnyeh.  jakim powinny  odpowiadac
urzgdzenia i svstemn informaty czne sluzgee do przetwarzania danyeh osobowyeh
(Dz. U, Nr 100, poz. 1024) oraz art. 31 ustany 7 dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie
gminnym (Dz. U, 2 2001 r. Nr 142 poz. 1391 7 pozn. zm.)

§ L. Przyimuje sig polityke bezpicezenstwa ochrony danych osobowych w Urzedzie
Gminy w Cieladzu. w brzmieniu zgodnym 7z zalgeznikiom nr 1.

§ 2. Przyjmuje si¢ instrukcje zarzgdzania svstemem informatycznym - stuzgeym do
preetwarzania danych osobowyveh w Urzedzie Gminy w Cicladzu. w  brzmicniuy
zgodimym 7 zalgeznikiem nr 2.

§ 3 Realizacje  zadan przypisanych  w  wyze powolanych  dokumentach
Adnnnistratorowi Bezpicezenstwa Informacji  powierza sie Sckretarzowi Gminy -
Panu Sylwestrowi Krawezvkowi,
Do zadan ABI nalezy nadzor nad vealizacjy zadait natozonveh na administrators
danych w tym w szezegolnose:

I organizacja bezpicczenstwa i ochrony danych osobowyvch zgodnic 7 wymogami
ustawy o ochronie danych osobowych,

2. zapewnicnic  przetwarzania danych  zgodnic 7 uregulowaniami ninicjszej
polityvki
3. wydawanic i anulowanie upowaznien do obslugi systemu informatycznego oraz

urzadzen wehodzacych wjego sklad dla osob przetwarzajacych dane osobowe,

4. prowadzenic  LRejestru osob zatrudnionych  przy przetwarzaniu danyeh
osobowyceh™

S provadzenie postepowania wyjasniajacego wopraypadku naruszenia ochrony
danych osobowyvceh.

6. nadzor nad bezpicezenstwem danyeh osobowych.,

7. kontrola  dzialan  komorek organizacyjnych  pod  wzgledem zgodnosct
przetwarzania danyeh 2 przepisami o ochronie danych osobowych.

& inicjowanic i podejmowanic przedsiewzied w zakresie doskonalenia ochrony
danyceh osobowsch w Urzedzic Gminy w Ciclgdzu.



Administrator Bezpieczenstwa Informacji ma prawo

l.

2
3.
4.
§

wstepu do pomieszezen wo ktoryeh  zlokalizowane sy zbiory  danych i
przeprowadzenia niezbednych badan Iub innych czynnosci kontrolnych w celu
oceny zgodnosci przetwarzania danyeh 7 ustawa,.
zadac zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien w zakresic niczbgdnym do
ustalenia stanu faktveznego.
zada¢  okazania  dokumentow i wszelkich  danych  majyeych bezposredni
zwigzek 7 problematykyg kontroli.
zadac  udostgpnicnia  do kontroli  urzadzen.  nosnikow  oraz SVsienow
mformatyezny ch stuzaeyeh do przetwarzania danveh.

4. Realizacje  zadan  przypisanych w  wyzep  powolanyeh  dokumentach

Administratorowi systemu [nformatveznego powierzam mtormatykowi Panu Arturowi
Wasiewiczowt,

Do zadan ASI nalezy nadzor nad realizacja zadan nalozonych na administratora
danych w tym w szezegolhosei:
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ponoszenic  odpowicdzialnosei  za wyposazenie  systemu  informatycznego
woomechanizmy  uwierzytelniania  uzytkownika  oraz  sprawowanie  kontroli
dostgpu do danych osobowyceh przez osoby upowaznione.
okreslanie form  dostep do korzystania z Internctu przez uzyvtkownikow.
monitorowanic przeglydania Internetu przez uzytkownikow. wilacznie 2

e blokowanicm stron internctowych okreslonego tyvpu.

e blokowaniem okreslonych stron internctowyeh.

e analiza przesy lanych intormacji pod katem nicbezpiceznego

oprogramowania.

realizacje  przyjete;  procedury  nadawania 1 anulowania  uprawnien
uzytkownikom do przetwarzania danyveh osobowych.
zapewnianie dostgpnosct do systemow informatveznyeh przetwarzajgeyveh dane
osobowe jedynic przez osoby posiadajgee stosowne uprawnienia,
tworzenie kopii zapasowych oraz ich archiwizacja.
nalezyie zabezpicezenie systemow informatycznych w ochrong antywirusowa.
aktualizacje oprogramowania. dokonywanie przegladow 1 konserwacji systemu
informatyeznego zgodnie 7 zapisami wskazanymi w procedurze wykonyvwania
przegladow i konserwaci.

Administrator Systemow [nformatyezny ch ma prawo
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wstepu  do pomieszezen  w o ktorveh  zlokalizowane  sq zbiory  danyeh
1 przeprowadzenia niczbednych ezynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci
przetwarzania danych 7 ustawa,

zadad ziozenia pisemnyeh lub ustnyeh wyjasnien w zakresie niczbednym do
ustalenia stanu faktyeznego.

zydac¢  udostgpnienia  do  kontroli  urzadzen.  noSnikdw oraz - systemow
informatveznyeh sluzgeych do przetwarzania danych.



§ 5. Traci moc Zarzadzenie Wojta Gminy Cieladz nr 23/2012 z dnia 16 maja
2012 roku w sprawie przyjecia polityki bezpieczenstwa, instrukcji zarzadzania
systemem informatycznym  sluzacym do przetwarzania danych  osobowych
oraz wyznaczenia administratora bezpieczenstwa informacji.

§ 6 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i wymaga zapoznania
z jego trescig pracownikow Urzedu Gminy w Cieladzu.




