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	NAZWA USŁUGI

	Sprostowanie oczywistego błędu pisarskiego w akcie stanu cywilnego 

	

	PODSTAWA PRAWNA

	Ustawa z dnia 29 września 1986 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011r. Nr 212, poz.1264 z późn. zm.) 

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012r., poz. 1282 z późn. zm.) 

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960-Kodeks podstępowania administracyjnego (Dz. U. z 2013r.poz. 267 z późn. zm.).



	WYMAGANE DOKUMENTY

	1. Pisemny wniosek (W-USC-01).
2. Odpis zupełny poprzedniego aktu stanu cywilnego, na podstawie którego zostanie sprostowany błędny zapis:
- do sprostowania treści aktu urodzenia: odpis zupełny aktu małżeństwa rodziców lub odpis zupełny aktu urodzenia matki, jeśli była panną,
- do sprostowania treści aktu małżeństwa: odpis zupełny aktu urodzenia tego z małżonków, którego dane mają być przedmiotem sprostowania,

- do sprostowania treści aktu zgonu: odpis zupełny aktu ostatniego małżeństwa osoby zmarłej lub aktu urodzenia, jeśli osoba zmarła była kawalerem lub panną. 
- w przypadku rozbieżności w treści poprzednich aktów stanu cywilnego, wymagane jest dołączenie odpisów innych, wcześniejszych aktów stanu cywilnego,
- orzeczenie sądowe podające nowe ustalenia (jeśli było wydane).

3. Pełnomocnictwo do dokonania czynności i odbioru decyzji w przypadku występowania z wnioskiem  w czyimś imieniu.

4. Dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej.

5. Do wglądu dowód osobisty wnioskodawcy.

	FORMULARZE DO POBRANIA

	Druk Wniosku w wersji papierowej dostępny w Urzędzie Stanu Cywilnego lub do pobrania na stronie BIP-u Urzędu Gminy: bip.cieladz.pl/  w zakładce: Załatwianie spraw.

	OPŁATY

	- opłata skarbowa za wydanie decyzji w sprawie sprostowania wynosi 39,00 zł  płatne na konto bankowe Urzędu Gminy (tytułem: opłata skarbowa za decyzję w sprawie sprostowania aktu stanu cywilnego). 
- w przypadku składania dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa, należy uiścić opłatę skarbową 17,00 zł (nie dotyczy pełnomocnictw udzielanych małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu, albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony z opłaty skarbowej). 
- jeżeli w toku prowadzonej sprawy organ dokonuje potwierdzenia składanej przez stronę kopii dokumentu za zgodność z oryginałem, należy uiścić opłatę w wysokości 5,00 zł za każdą stronę.

- odpis skrócony aktu wydany po sprostowaniu jego treści – 22,00 zł.
- odpis zupełny aktu wydany po sprostowaniu jego treści – 33,00 zł.

	MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU

	Urząd Gminy Cielądz, 96-214 Cielądz, budynek Urzędu Stanu Cywilnego 

	MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Urząd Stanu Cywilnego, 96-214 Cielądz, Kierownik USC Olga Kmita, Tel. (46) 815 24 29 wew. 311 
email: usc@cieladz.pl

	TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

	do miesiąca, a sprawy szczególnie skomplikowane do dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania.

	TRYB ODWOŁAWCZY/SKARGOWY 

	Od decyzji wydanej przez Kierownika USC przysługuje odwołanie do Wojewody Łódzkiego  za pośrednictwem Kierownika USC w terminie  14 dni od dnia doręczenia decyzji. 

	UWAGI 

	Kierownik USC może dokonać sprostowania treści aktu, tylko jeżeli powstała w nim oczywista omyłka pisarska, czyli pisarski błąd niebudzący wątpliwości. W razie błędnego lub nieścisłego zredagowania aktu - do sprostowania właściwa jest droga sądowa. Wniosek taki składa się do sądu rejonowego (wydział nieprocesowy) właściwego dla miejsca zamieszkania wnioskodawcy. 

Stroną postępowania (uprawnioną do złożenia wniosku) jest osoba, której akt dotyczy lub wykazująca interes prawny. Istnieje możliwość działania przez Pełnomocnika. 
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