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	NAZWA USŁUGI

	Wpisanie do polskich ksiąg stanu cywilnego 
aktu sporządzonego za granicą 

	

	PODSTAWA PRAWNA

	Ustawa z dnia 29 września 1986 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2011r. Nr 212, poz.1264 z późn. zm.) 

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012r., poz. 1282 z późn. zm.) 

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 - Kodeks podstępowania administracyjnego Dz.U. z 2013r. poz. 267z póxn. Zm.).

	WYMAGANE DOKUMENTY

	1. Pisemny wniosek (W-USC-03).
2. Oryginalny odpis zagranicznego aktu stanu cywilnego lub jego kopia poświadczona przez urząd stanu cywilnego miejsca wystawienia.
3.  Urzędowe tłumaczenie dokumentu na język polski dokonane przez tłumacza przysięgłego języka polskiego lub polskiego konsula. Tłumaczenie nie jest wymagane, jeżeli wnioskodawca składa wielojęzyczny odpis skrócony aktu stanu cywilnego wydany na odpowiednim druku przez państwo będące stroną Konwencji Nr 16 dotyczącej wydawania wielojęzycznych odpisów skróconych aktów stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 166, poz. 1735). 
4. Oświadczenie o nazwiskach noszonych po zawarciu małżeństwa przez męża, żonę i dzieci (jeżeli takich oświadczeń nie złożono za granicą). 

5. Dowód uiszczenia należnej opłaty skarbowej. 

6. Do wglądu dowód osobisty wnioskodawcy. 

7. Pełnomocnictwo do dokonania czynności i odbioru decyzji w przypadku występowania z wnioskiem w czyimś imieniu.

	FORMULARZE DO POBRANIA

	Druk Wniosku w wersji papierowej dostępny w Urzędzie Stanu Cywilnego lub do pobrania na stronie BIP-u Urzędu Gminy: bip.cieladz.pl/  w zakładce: Załatwianie spraw.

	OPŁATY

	- opłata skarbowa za wydanie decyzji w sprawie wpisania zagranicznego aktu do polskich ksiąg  wynosi 50,00 zł płatne na konto bankowe Urzędu Gminy .

- w przypadku składania dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa, należy uiścić opłatę skarbową 17,00 zł (nie dotyczy pełnomocnictw udzielanych małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu, albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony z opłaty skarbowej). 
- jeżeli w toku prowadzonej sprawy związanej z przyjęciem pełnomocnictwa, organ dokonuje potwierdzenia składanej przez stronę kopii dokumentu za zgodność z oryginałem, należy uiścić opłatę w wysokości 5,00 zł za każdą stronę.

	MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU

	Urząd Gminy Cielądz, 96-214 Cielądz, budynek Urzędu Stanu Cywilnego 

	MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Urząd Stanu Cywilnego, 96-214 Cielądz, Kierownik USC Olga Kmita, Tel. (46) 815 24 29 wew. 311 

email: usc@cieladz.pl

	TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

	do miesiąca, a sprawy szczególnie skomplikowane do dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania.

	TRYB ODWOŁAWCZY/SKARGOWY 

	Od decyzji odmownej wydanej przez Kierownika USC przysługuje odwołanie do Wojewody Łódzkiego za pośrednictwem Kierownika USC w terminie  14 dni od dnia jej doręczenia. 

	UWAGI 

	1. Akt stanu cywilnego sporządzony za granicą może być wpisany do polskich ksiąg stanu cywilnego na wniosek osoby, której akt dotyczy, jej wstępnego, zstępnego, rodzeństwa, małżonka, pełnomocnika lub osoby, która wykaże interes prawny.

2. Wpisania treści aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą dokonuje się w USC miejsca stałego zamieszkania wnioskodawcy lub ostatniego stałego miejsca zamieszkania tej osoby w kraju. W razie braku takiego miejsca, czynności tej dokonuje się w USC m. st. Warszawy. 

2. Jeżeli umiejscowiony akt nie zawiera wszystkich danych, które powinny się w nim znaleźć wg prawa polskiego lub występują w nim błędy pisarskie, akt taki podlega uzupełnieniu lub sprostowaniu w drodze odrębnego postępowania. 

4. Jeżeli zagraniczny akt małżeństwa nie zawiera nazwisk małżonków noszonych po zawarciu małżeństwa,             w zależności od sytuacji stosuje się przepisy kodeksu rodzinnego i opiekuńczego oraz prawa prywatnego międzynarodowego. Małżonkowie składają wtedy stosowne oświadczenia. 

5. Na podstawie przepisów ustawy z dn. 25 listopada 2004 r. o zawodzie tłumacza przysięgłego, za takiego tłumacza można uznać osobę, która posiada stosowne uprawnienia potwierdzone świadectwem Ministra Sprawiedliwości RP i znajduje się na liście tłumaczy przysięgłych prowadzonej przez Ministra. Tłumaczenia dokonane przez innych tłumaczy nie będą honorowane. 


6. Oryginał odpisu zagranicznego aktu stanu cywilnego lub jego uwierzytelniona kopia nie podlegają zwrotowi.

	

	Data utworzenia:  14.06.2014r.


Data ostatniej aktualizacji:  17.06.2014r.

Data zatwierdzenia:  19.06.2014r.
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