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	NAZWA USŁUGI

	Wydanie zaświadczenia o zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa            za granicą przez obywatela polskiego lub cudzoziemca zamieszkałego             w Polsce nie mającego obywatelstwa żadnego państwa

	

	PODSTAWA PRAWNA

	Ustawa z dnia 29 września 1986 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2011r. Nr 212, poz.1264 z późn. zm.) 

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012r., poz. 1282 z późn. zm.) 

Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz. U. z 2012 poz. 788 z późn. zm).

	WYMAGANE DOKUMENTY

	- wniosek o wydanie zaświadczenia (W-USC-08), 

- zapewnienie o braku przeszkód do zawarcia małżeństwa do wypełnienia na miejscu (zapewnienie może być również złożone przed każdym kierownikiem urzędu stanu cywilnego w kraju, a za granicą przed polskim konsulem),
- panna/kawaler: odpisy skrócone aktów urodzenia;

- wdowiec/wdowa: odpisy skrócone aktów urodzenia, odpisy skrócone aktu zgonu współmałżonka;

- rozwiedziony/rozwiedziona: odpisy skrócone aktów urodzenia, odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją             o rozwodzie lub prawomocny wyrok sądu o rozwodzie lub unieważnieniu małżeństwa;

- do wglądu dokument tożsamości;

- dowód uiszczenia należnej opłaty skarbowej.

Odpisów aktów nie składa się, jeżeli akty zostały sporządzone w USC w Cielądzu.


	FORMULARZE DO POBRANIA

	Druk Wniosku w wersji papierowej dostępny w Urzędzie Stanu Cywilnego lub do pobrania na stronie BIP-u Urzędu Gminy: bip.cieladz.pl/  w zakładce: Załatwianie spraw.

	OPŁATY

	Opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia o zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa za granicą wynosi 38,00 zł płatne na konto bankowe Urzędu Gminy. W przypadku składania dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa, należy uiścić opłatę skarbową 17,00 zł (nie dotyczy pełnomocnictw udzielanych małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu, albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony z opłaty skarbowej). 
Jeżeli w toku prowadzonej sprawy organ dokonuje potwierdzenia składanej przez stronę kopii dokumentu za zgodność z oryginałem, należy uiścić opłatę w wysokości 5,00 zł za każdą stronę.

	MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU

	Urząd Gminy Cielądz, 96-214 Cielądz, budynek Urzędu Stanu Cywilnego 

	MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Urząd Stanu Cywilnego, 96-214 Cielądz, Kierownik USC Olga Kmita, Tel. (46) 815 24 29 wew. 311 

email: usc@cieladz.pl

	TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

	bez zbędnej zwłoki


	TRYB ODWOŁAWCZY/SKARGOWY 

	Kierownik USC odmawia wydania zaświadczenia, że obywatel polski  lub zamieszkały w Polsce cudzoziemiec niemający żadnego obywatelstwa zgodnie z prawem polskim może zawrzeć małżeństwo za granicą, powiadamiając na piśmie osobę zainteresowaną o przyczynach odmowy. Osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia doręczenia jej pisma może wystąpić do sądu rejonowego właściwego ze względu na siedzibę urzędu stanu cywilnego o rozstrzygnięcie, czy okoliczności przedstawione przez Kierownika USC uzasadniają odmowę wydania zaświadczenia. Prawomocne postanowienie sądu jest wiążące dla kierownika USC.


	UWAGI 

	Zaświadczenie wydaje kierownik urzędu stanu cywilnego miejsca zamieszkania osoby, której zaświadczenie dotyczy. Jeżeli obywatel polski zamieszkały za granicą nie miał w kraju miejsca zamieszkania lub nie można ustalić jego ostatniego miejsca zamieszkania w Polsce albo wyjechał z Polski przed ukończeniem 16 roku życia  i stale przebywa za granicą, właściwy dla wydania zaświadczenia jest konsul.

Osoby przebywające za granicą, zaświadczenie mogą uzyskać za pośrednictwem polskiej placówki konsularnej. Zaświadczenie może otrzymać również osoba trzecia (pełnomocnik), która łącznie z wnioskiem przedstawi (złożone przez osobę zainteresowaną przed innym kierownikiem USC lub polskim konsulem) zapewnienie                o braku przeszkód prawnych do zawarcia małżeństwa wraz z pełnomocnictwem i pozostałymi niezbędnymi dokumentami. 
Ważność zaświadczenia opatrzona jest terminem 3 miesięcy. Po upływie tego terminu zaświadczenie traci moc.
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