ZARZADZENIE NR 6/2015
Wdjta Gminy Cieladz
z dnia 18 lutego 2015r.

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Cieladz na czas

zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny

Na podstawie § 15 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004r. w
sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym( Dz. U. z 2004r.

Nr 98, poz.978), zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. W przypadku szczegblnych zagrozen, realizacje zadan obronnych, zarzgdzania
kryzysowego i obrony cywilnej dla Urzedu okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy
Cieladz, na okres zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny, bedacy
uzupetnieniem obowigzujagcego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Cielgdz i

stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy oraz Kierownikom Referatéw

Urzedu Gminy Cielgdz.

§ 3. Za aktualizacje niniejszego regulaminu odpowiada pracownik ds. obronnych, obrony

cywilnej i zarzadzania kryzysowego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ROZDZIAL 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Regulamin Urzedu Gminy Cieladz w warunkach zewnetrznego zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, zwany dalej ,,regulaminem na czas
W ” okresla:

1) siedzibe urzedu i jego podstawowe funkcje;

2) strukture organizacyjng Urzedu w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa i w czasie wojny;

3) zadania wspdlne dla wszystkich Referatéw na czas zewnetrznego

. zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny;

4) zakresy dzialania poszczegblnych Referatéw na czas zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny;

5) ochrone informacji niejawnych na czas zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny;

6) organizacje dziatalnosci kontrolnej na czas zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny;

7) przyjmowanie , rozpatrywanie i zatatwianie petycji, skarg, wnioskéw i
listbw na czas zewnegtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i
wojny;

8) zasady planowania pracy na czas zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny;

9) zasady wykonywania funkcji kierowniczych na czas zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny;

o 10) zasady podpisywania aktéw prawnych, decyzji i pism na czas
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny;
11)postanowienia konicowe.

§ 2. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Cielgdzu;

Radzie- nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Cielgdz;

Wojcie- nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Cielgdz;

Sekretarzu - nalezy przez to rozumiec¢ Sekretarza Gminy Cielgdz;
Regulaminie na czas ,P” - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin
Organizacyjny Urzedu Gminy Cieladz - zalgcznik do Zarzgdzenia Nr
102/2011 Wojta Gminy Cieladz z dnia 21 grudnia 2011r.w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Cielgdzu.
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2. Referacie - nalezy przez to rozumie¢ komdarki organizacyjne urzedu

3. Kierownikach - nalezy przez to rozumie¢ kierownikéw Referatow UG
lub ré6wnorzednych komérek organizacyjnych;

6. Jednostkach podleglych lub nadzorowanych przez woéjta- nalezy

przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne dziatajace na terenie Gminy
Cieladz

§ 3. Kompetencje wojta w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny:

1) w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny Urzad podlega Wéjtowi, ktory kieruje jego praca przy pomocy
Sekretarza Gminy oraz Kierownikéw Referatéow.

2) w razie nieobecnosci jego funkcje wykonuje Sekretarz, a w przypadku
nieobecnosci Sekretarza — upowaznieni pracownicy,

3) zadaniem Urzedu Gminy Cielgdz w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny jest zapewnienie realizacji zadan
powierzonych Wéjtowi do wykonania zgodnie z przepisami prawnymi i
decyzjami Wojewody Lédzkiego,

4) do zadan wdjta nalezy takze prowadzenie spraw nalezgcych do Wojta, jako

zwierzchnika podlegtych lub nadzorowanych jednostek organizacyjnych,

5) Wojt kieruje dziatalnoscig urzedu podczas podwyzszania gotowosci

obronnej panstwa i w czasie wojny na zasadzie jednoosobowego
kierownictwa:

a) wydaje dyspozycje majgce na celu zapewnienie prawidtowej realizacji
zadan przez wszystkie podlegle mu jednostki organizacyjne;

b) organizuje wykonywanie zadan w ramach powszechnego obowigzku
obrony przez Urzad i nadzorowane jednostki organizacyjne;

c) rozpatruje i podejmuje decyzje w sprawach zastrzezonych do osobistej
aprobaty.

§ 4.1. Sekretarz wykonuje swoje czynnosci stosownie do ustalonego zakresu
dziatania oraz pelni zastepstwo w razie nieobecnosci woéjta.

2. Sekretarz wykonuje swoje czynnoSci stosowanie do ustalonego zakresu
dzialania oraz przyznanych mu uprawnien w przedmiocie wydawania
decyzji i aprobaty spraw zapewniajgcych sprawne funkcjonowanie urzedu,

3. Za obsade kadrowg urzedu w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,




4. Niezaleznie od problemowego po}dzi’a’fu pracy ibeZpoéfedniej'aprobaty
wojta, na czas wojny zastrzega sie sprawy w zakresie:

a) wykonywanie zadan na administrowanym przez siebie obszarze,

b) planowania operacyjnego,

c) przygotowania i wykorzystania pubhczneJ i niepublicznej s%uzby
zdrowia na potrzeby obronne paristwa,

d) uruchamianie i funkcjonowanie statego dyzuru,

e) nakladanie i realizacja §wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz
obrony,

f) reklamowanie pracownikéw od obowigzku petnienia czynnej stuzby
wojskowe]j w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny,

g) korespondecjii meldunkéw kierowanych do wojewody,

h) sprawowanie przez wéjta funkcji szefa obrony cywilnej Gminy, w tym
dotyczgce ewakuacji, akcji ratunkowych i udzielanie pomocy
poszkodowanym, A

1) zatwierdzenie organizacjii zasad dziatania urzedu oraz podlegtych i
nadzorowanych jednostek organizacyjnych na czas wojny,

j} ochrony tajemnicy panstwowej i stuzbowe;j.

§ 5. Urzad jest aparatem pomocniczym Wéjta
ROZDZIAL 11

SIEDZIBA URZEDU I JEGO PODSTAWOWE FUNKCJE

§ 6. Urzad ma swojq siedzibe w Cieladzu, Cieladz Nr 59.

§ 7. 1. W celu zapewnienia warunkéw do dziatania Wéjta w warunkach

zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny
przygotowuje sie :

1) obiekt budowlany stanowigcy stata siedzibe Wéjta Gminy Cieladz,
Cieladz Nr 59, zwane Dotychczasowym Miejscem Pracy ( DMP);
2) obiekt budowlany w Cielagdzu, Cieladz Nr 62 - Remiza OSP Cieladz,
zwany Zapasowym Miejscem Pracy(ZMP);
2. Wojt, wraz z niezbedna kadra kierowniczg urzedu moze wykonywaé swoje
funkcje w ZMP uzyskujgc wezedniej na zmiane miejsca zgode wojewody;
3. W czasie wykonywania przez Woéjta swoich funkcji w DMP
przygotowaniem Urzedu do dziatania w ZMP kieruje Sekretarz Gminy.



§ 8. Liczba etatéw w komoérkach organizacyjnych w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny
pozostaje w wytacznej kompetencji Wéjta ijest zgodna z zatgcznikiem nr 1.

§ 9. Kierownicy komérek organiZaCyjnych vurzqdu ustalg szczegbtowy podziat
wykonywanych czynnodci wéréd pracownikéw zajmujacych stanowiska
pracy w podlegtych sobie komérkach.

ROZDZIAL 111

STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU

§ 10. Urzad w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny tak diugo jak to mozliwe , funkcjonowac bedzie z
zachowaniem struktur organizacyjnych obowiazujacych w czasie pokoju-
zatgcznik nr 2 - struktura organizacyjna Urzedu.

2. W razie potrzeby moga by¢ wprowadzone zmiany strukturze
organizacyjnej Urzedu.

3. Pracg Urzedu w Dotychczasowym Miejscu Pracy i Zapasowym Migjscu
Pracy , kieruje Wojt lub Sekretarz Gminy.

§ 11. W sklad urzedu wchodza nastepujace referaty, znakowane
symbolami: @

1) Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich - Or. SO
2) Referat Finansowy - FN

3) Referat ds. Budownictwa i Rolnictwa - BKi R

4) Urzad Stanu Cywilnego — USC

ROZDZIAL IV

ZADANIA WSPOLNE DLA WSZYSTKICH KOMOREK ORGANZIACYJNYCH W
WARUNKACH ZEWNETRZNEGO ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA
PANSTWA I W CZASIE WOJNY | :



§ 12. Referaty Urze:du' Gminy w czasie zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa paristwa i w czasie wojny, tak dlugo jak to mozliwe
realizowac beda zadania czasu pokoju oraz:
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1. W zakresie spraw 0g6Ino - obronnych:

a) realizowanie zadan wynikajacych z kompetencji Wojta,

b) prowadzenie monitoringu sytuacji na administrowanym terenie,

c¢) przygotowanie sprawozdan i analiz na potrzeby Wéijta,

d) sprawowanie nadzoru nad dziatalnosci podleglych i nadzorowanych
jednostek organizacyjnych wedtug ustaleri prawnych obowigzujgcych w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczefAstwa panistwa i w czasie
wojny,

e) przygotowanie projektéw rozporzadzen, zarzadzen, decyzji i wytycznych
wydawanych przez Wéijta, ‘

f) podejmowanie dziatai w zakresie utrzymania porzadku publicznego,
zapobieganie sytuacjom kryzysowym i uczestnictwo w usuwaniu ich
skutkow,

g) utrzymanie w statej aktualno$ci planu obsady personalnej referatéw i
szczegbtowego zakresu obowigzkéw poszczegblnych pracownikéw w
warunkach zewnegtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,

h) wspétuczestnictwo w utrzymywaniu w statej aktualnosci dokumentacji
dotyczacej osiggania wyzszych stanéw gotowosci obronnej padstwa w
gminie,

i) wykonywanie zadan wynikajgcych z biezacej dzialalnoéci w zakresie spraw
obronnych i obrony cywilnej wedtug kompetencji referatéw,

j) przygotowanie danych do projektéw planéw realizacji zadan obronnych w
ramach wydatkéw na obrone i bezpieczenstwo panstwa na terenie gminy,

k) przygotowanie oceny sytuacji gospodarczej Gminy wraz z wnioskami
wymagajacymi decyzji Wéjta.

2. W zakresie obrony cywilnej;

1) wspétdziatanie z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Lodzkiego Urzedu Wojewddzkiego w odzi, Starostwem Powiatowym
w Rawie Mazowieckiej;

2)opracowanie i utrzymywanie w statej aktualnoéci planéw zapewniajgcych
realizacje zadan zawartych w planie obrony cywilnej gminy



3. W zakresie nadzoru i kierownictwa nad jednostkami , dla ktérych
wojt pelni funkcje organu zatozycielskiego:

1) podejmowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z przekazywaniem zadan w
zakresie obronnoS$ci, okreslenie zasad, trybu i terminéw ich wykonania
oraz nadzorowanie ich realizacji.

ROZDZJALE V

ZADANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH URZEDU SFORMULOWANE

NA PODSTAWIE ZADAN OPERACYJNYCH UJETYCH W TABELI

REALIZACJI ZADAN OPERACYJNYCH STANOWIACA OBLIGATORYJNY P
ZAEACZNIK DO PLANU OPERACYJNEGO FUNKCJONOWANIA GMINY
CIELADZ W WARUNKACH ZEWNETRZNEGO ZAGROZENIA
BEZPIECZENSTWA PANSTWA I W CZASIE WOJNY

§ 13. Do szczegdtowego zakresu dziatania Referatu Finansowego w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny prowadzi sprawy wynikajgce z Regulaminu na czas ,P”, a ponadto
realizuje zadania :

1) wdrozenie systemu finansowania pafistwa w warunkach kryzysu,

2). wdrozenie systemu finansowania panstwa w czasie wojny,

3) przedtozenie wojewodzie zapotrzebowania na S$rodki finansowe
niezbedne do realizacji zadan operacyjnych w przypadku dalszej eskalacji
kryzysu,

4) weryfikacja budzetu w kierunku zaniechania finansowania =z
dysponowanej cze$ci budzetowej planowanych przedsiewzig¢ wiasnych,
takze podleglych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych, ktérych
kontynuowanie staje sie niecelowe i przeznaczenie zwolnionych Srodkéw
finansowych na realizacje zadan operacyjnych, |

5) korekta  realizacji programéw  gospodarczych 1  przesunigcie
wygospodarowanych $rodkéw na finansowanie przedsiewzig¢ majgcych
na celu fagodzenie skutkéw kryzysu i jego deeskalacje,

§ 14. Do szczegdtowego zakresu dziatania Referatu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich ~w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
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E panstwa i w czasie wojny prowadza sprawy wynikajace z Regulaminu na
czas ,P”, a ponadto reahzmq zadanla

1. prowadzenie spraw z zakresu organlzaql i funkqonowama Urzedu,
spraw kadrowych, a takze planowame pracy urzedu podczas
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa i w.czasie wojny;

2. utrzymania w gotowos$ci do odwotania z urlopéw pracownikow,

wprowadzenia zakazéw ich udzielania , jak réwniez ograniczenia do

niezbednych potrzeb wyjazdow stuzbowych;

ograniczenia do niezbednego minimum rozwigzywania umoéw o prace;

4. podawanie do publicznej wiadomo$ci niezbednych informacji o skutkach
obowigzywania stanu wojennego w sferze praw 1 obowigzkéw
pracownikéw i obywateli;

5. branie udziatu w przygotowaniu stanowiska kierowania Woéjta w DMP i
ZMP zgodnie z planem przemieszczania urzedu;

6. wydawanie zaswiadczen reklamacyjnych dla pracownikéw - zoinierzy
rezerwy podlegajacych zwolnieniu od obowigzku petnienia czynnej

stuzby wojskowej( reklamowanych) w razie ogtoszenia mobilizacji i w
czasle wojny;

w

7. zapewnienie nadzoru nad realizacjg zadan witasnych oraz zleconych
przez wojewode z uwzglednieniem aspektéw obronnych;

8. zapewnienie obstugi organizacyjnej Urzedu na stanowiskach kierowania;

9. realizacja zadan zwigzanych 2z zaopatrzeniem materialowo -
technicznych stanowiska kierowania podczas podwyzszania gotowosci
obronnej i w czasie wojny;

10. wspétuczestnictwo w zorganizowaniu zbiorowej i indywidualne;
ochrony pracownikéw Urzedu oraz mieszkancow gminy;
11. zorganizowania i zaopatrzenia pracownikéw urzedu w odziez

ochronng i sprzet ochronny;

12. utrzymywanie w statej gotowosci niezbgdnego sprzetu i urzgdzen
zapewniajgcych funkcjonowanie Gléwnego Stanowiska Kierowania w
DMP;

13. prowadzenie polityki informacyjnej Wojta i organizowanie
wspo6tpracy ze $rodkami masowego przekazu w celu realizacji
przedsiewzie¢ zapewniajacych ksztaltowanie wsréd pracownikéw i
obywateli pozadanych postaw i zachowan;



14. zarzgdzanie przystgpienia w ustalonych drukarniach do druku
obwieszczen Wojta;

A koordynowanie w jednostkach organizacyjnych , dla ktérych Woijt
petni funkcje organu zatozycielskiego oraz wszystkich innych jednostek
dziatajgcych na terenie gminy bez wzgledu na ich podporzadkowanie ,
przedsiewzig¢ w zakresie realizacji zadaii obronnych w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

16. realizacja przygotowan obronnych w gminie w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

1.7. koordynowanie przedsiewzie¢ z zakresu obronnoéci realizowanych
przez jednostki podlegte i nadzorowane;

18. okreslania zasad, trybu i terminéw wykonywania zadan obronnych
dla jednostek podlegtych i nadzorowanych oraz udzielanie im fachowej w
organizowaniu pracy w zakresie powierzonych zadan;

19, sprawowanie nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem zadan
obronnych przez jednostki podlegte i nadzorowane;

20. realizowanie zadann wynikajgcych z planu operacyjnego
funkcjonowania gminy;

21 realizowanie zadan obrony cywilnej ujetych w oddzielnych
dokumentach normatywnych oraz zleconych przez wojewode , w tym
zadan zwigzanych z dziataniem systemu wykrywania i alarmowania
ludnosci;

22, logistycznego zabezpieczenia funkcjonowania Obrony Cywilnej;

23. wyposazenie stanowiska kierowania w sprzet obrony cywilnej i
tacznosci;

24. planowania i organizowania szkolenia obronnego i obrony

cywilnej, zintensyfikowanie szkolenia ludnoéci w zakresie powszechnej
samoobrony;

25. sprawowanie  nadzoru nad techniczno- organizacyjnymi
przygotowaniami do przyjecia ewakuowanej ludnosci;

26. utrzymania stanu statej gotowos$ci do prowadzenia kontroli
ewidencji napromieniowania ludnoéci;

27. nadzorowanie przedsiewzie¢ majacych na celu zabezpieczenie
zywnosci, uje¢ wody pitnej, produktéw rolno spozywczych oraz zwierzat
i pasz przed skazeniami i zakazeniami;

28. zbieranie informacji o zagrozeniach i stanie bezpieczenstwa w
gminie;




29. przy]mowanle i ew1denq0nowama 1nformaq1 otrzymanych od
wO] ewody- przekazywanie ich Wéjtowi;

30. przyjmowanie i ewidencjonowanie meldunkéw i sprawozdan
Wéijta i przekazywanie ich Starodcie; ’

31. zbieranie i'nformacji od jednostek podlegtych i nadzorowanych
majgcych wptyw na stan gospodarczo- ocbronny w gminie;

32. wspotpracowanie z wlasciwg terytorialnie jednostka Panstwowej
Strazy Pozarnej w zakresie monitoringu i przeciwdziatania sytuacjom
kryzysowym w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny;

33. koordynowania 1  organizacyjnego  zapewnienia  potrzeb
mobilizacyjnych na rzecz Sit Zbrojnych, wspoétuczestnictwo w
opracowaniu planéw w przedmiocie prac zwigzanych z potrzebs ich
natychmiastowego uzupeinienia;

34. organizowanie 1 realizacja zadan na rzecz powszechnego
obowigzku obrony;

35. aktualizacja planu ochrony zabytkéw oraz nadzér nad zadaniami,
ktére zostaty w nich ujete; '

36. realizowanie planu $wiadczen osobistych i rzeczowych na potrzeby
Sit Zbrojnych i innych jednostek organizacyjnych;

37. utrzymywanie w statej aktualnosci dokumentacji akcji kurierskiej.

§ 15. Do szczegdtowego zakresu dzialania Referatu ds. Budownictwa i
Rolnictwa w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i

w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajagce z Regulaminu na czas ,P”, a
ponadto:

1) ujmowanie zagadnienn obronnych w planach przestrzennego
zagospodarowania terenu;

2) kontrolii i doskonalenia stanu technicznego zabytkow;

3) wykonywanie ewidencji i dokumentacji zabytkéw podlegajgcych
ochronie;

4) dokumentowanie zdarzen, strat i podjetych dziatan;



5) informowanie wtasciwych organéw administracji publicznej w
szczegbdlnoéci wojewddzkiego konserwatora zabytkéw o stratach ,
podjetych dziataniach i ewentualnych potrzebach pomocy;

6) sporzadzenie bilansu wody pitnej i przemystowej. do celéw
technologicznych, przeciwpozarowych i likwidacji skazen; |

7) prowadzenie mapy prognoz i zniszczen infrastruktury dla potrzeb
obronnosci;

8) organizowanie  przedsiewzie¢  zmierzajacych do  otworzenia
zniszczonych elementéw obrony cywilnej;

9) ustalenie szczegbtowych zadan dotyczacych zabezpieczenia ciggtosci
produkcji rolnej;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem przejécia na
wojenny system skupu produktéw rolnych;

11) przygotowanie punktéw utylizacji padtej zwierzyny i ich
zabezpieczenie;

12) przygotowanie do wprowadzenia obowigzku dostaw produktéw
rolnych na rzecz panstwa;

13) wspoétdziatanie w rozdzielaniu zasobéw produktéw rolnych i pasz
znajdujgcych si¢ w magazynach na terenie gminy;

14) wspotdziatanie z jednostkami wchodzacymi w sktad systemu
wykrywania i alarmowania w organizacji przedsiewzied
zapewniajacych ochrong przed skazeniami i zakazeniami w przypadku
nadzwyczajnego nadzwyczajnego  zagrozenia $rodowiska w czasie
wojny;

15) zabezpieczenie znajdujacej sie w urzedzie dokumentacji
geodezyjno - kartograficznej izasobéw geodezyjnych;

§ 15. Radca prawny- zapewnia obstuge prawna Rady Gminy i Urzedu. W
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny prowadzi sprawy wynikajace z Regulaminu na czas ,P “, a ponadto
realizuje zadania:

1) prowadzenie obstugi prawnej Wojta i Referatéw w zakresie obronnoéci;
2) koordynowanie przygotowania i wytwarzania dokumentéw dotyczacych
gminy przez Referaty;
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3) opiniowanie poid wzgledem formalno- prawnym wéW’thrznych aktéow
normatywnych dotyczacych problematyki  gospodarczo- obronnej
Urzedu. ~ '

ROZDZIAL VI

OCHRONA INFORMAC]JI NIEJAWNYCH W WARUNKACH ZEWNETRZNEGO
ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA PANSTWA I W CZASIE WOJNY

§ 16. Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych w warunkach

zewnelrznego zagrozenia bezpieczenstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy
wynikajgce z Regulaminu na czas ,,P “, a ponadto realizuje zadnia:

1) kieruje pionem ochrony informacji niejawnych i podlega bezposrednio
Wéjtowi;

2) sprawuje nadzo6r nad przestrzeganiem przepiséw w zakresie ochrony
informacji niejawnych w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenistwa panstwa i w czasie wojny;

3) wspolpracuje w zakresie organizacji kancelarii niejawnej i kontroluje
obieg dokumentdéw niejawnych w urzedzie.

ROZDZIAL VII
ORGANIZACJA DZIAEALNOSCI KONTROLNE] W WARUNKACH
ZEWNETRZNEGO ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA PANSTWA I W
CZASIE WOJNY

§ 17.1. W warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa paistwaiw
czasie wojny organizacja dziatalno$ci kontrolnej w Urzedzie odbywa sie na
zasadach okres$lonych w Regulaminie na czas ,,P “.

2. Kontrole dziatalno$ci w zakresie realizacji zadan obronnych odbywaja sie
zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004r. w

sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych( Dz. U.z 2004r. Nr 16 poz.
151 ze zm.)
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ROZDZIAEL VIII

PRZYJMOWANIE , ROZPATRYWANIE I ZALATWIANIE PETYCJI, SKARG,
WNIOSKOW I LISTOW W WARUNAKCH ZEWNETRZNEGO ZAGROZENIA
BEZPIECZENSTWA PANSTWA I W CZASIE WOJNY

§ 18. Przyjmowanie , rozpatrywanie i zatatwianie petycji, skarg, wnioskow i
listow odbywa sie na zasadach okreslonych w Regulaminie na czas ,, P” przy
uwzglednieniu przepiséw prawa obowigzujgcego w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

ROZDZIAL IX

ZASADY PLANOWANIA PRACY W WARUNKACH ZEWNETRZNEGO
ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA PANSTWA 1 W CZASIE WOJNY

§ 19. W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w
czasie wojny zasady planowania pracy w Urzedzie okresla Regulamin na czas
l‘P o0

ROZDZIAL X

ZASADY WYKONYWANIA FUNKCJI KIEOWNICZYCH W WARUNAKCH
ZEWNETRZNEGO ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA PANSTWA I W CZASIE
WOJNY

§ 20. Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w Urzedzie w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny okresla
Regulamin na czas ,,P “.
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ROZDZIAL XI

ZASADY PODPISYWANIA AKTOW PRAWNYCH, DECYZJII PISM W
WAERUNKACH ZEWNETRZNEGO ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA
: PANSTWA I W CZASIE WOJNY

§ 20.1. Do podpisu Wéjta zastrzezone sa sprawy wymienione w § 4 ust.4
Regulaminu

2. W pozostatych spraw stosuje si¢ odpowiednio przepisy Regulaminu na
czas,P”.

ROZDZIAL XII

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 21.1. Regulamin Urzedu Gminy Cieladz na czas zewnegtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa paiistwa i wojny jest aktem normatywnym , ktéry wprowadza
Wojt Gminy w celu kontynowania na administrowanym przez siebie obszarze
dziatalnosci administracyjnej, gospodarczo- obronnej i obrony cywilnej,

2. Dziatalno$¢ Urzedu Gminy podporzadkowana jest nadrzednemu zadaniu
jakim jest obrona Rzeczypospolitej Polskiej.

3. Czas pracy Urzedu, w zalezno$ci od sytuacji w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, ustalony bedzie w
odrebnym terminie i trybie.

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie
maja powszechnie obowigzujace przepisy w zakresie zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.
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Zatgcznik NR 1 do Regulaminu Organizacyjne
. Urzedu Gminy Cielgdz na czas zewnetrznego

ETATY URZEDU GMINY CIELADZ NA CZAS ,W”

4
T s
. zagrozenia bezpieczenstwa paristwa i wojny
|
|

Lp. Nazwa Ilo$¢ stanowisk Uwagi
komérki
organizacyjnej
na czas | na czas Gltéwne
»P” W Stanowisko
Kierowania
¢
DMP ZMP
1. Kierownictwo 3 3 2 1
Urzedu
2. Referat 5 5 3 2
Finansowy
3. Referat 4 4 2 2
Organizacyjny i
. Spraw
Obywatelskich
4. Referat 3 3 2 1
Budownictwa i
Rolnictwa
5. Urzad Stanu 1 1 1 0
Cywilnego
RAZEM 16 16 10 6
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£ f:.:";Za%acczmk NR 2°do RegUIammu Org,,,

1 zachne

‘Urzedu Gminy Cieladz na czas zewngtrznego
zagrozenia bezpieczefistwa paistwa i wojny

Wéjt Gminy

* SCHEMAT ORGANZIACYJNY URZEDU GMINY W CIELADZU
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Skarbnik
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