ZARZADZENIE NR 82/2015
Wojta Gminy Cieladz
z dnia 20 pazdziernika 2015 r.

w sprawie: wyznaczenia koordynatora czynnoéci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy

w Cieladzu

Na podstawie § 2 ust. 2 oraz ust. 3 Instrukcji Kancelaryjnej, stanowiacej
zatacznik Nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z 18 stycznia 2011 r.
w  sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczcowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakltadowych

(Dz.U. 22011 r. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.)

§ 1. Na koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy

w Cieladzu wyznaczam Pania Agnieszke Miniak.

§ 2. Do zadan koordynatora nalezy biezacy nadzér nad prawidlowoscia
wykonywania czynnosci kancelaryjnych w szczegélnoéci w zakresie doboru klas
z wykazu akt do zatatwianych spraw oraz wlasciwego zakladania spraw

1 prowadzenia akt spraw.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Wojta Gminy Cieladz nr  109/2011 z dnia
28 grudnia 2011 r. w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych

w Urzedzie Gminy w Cielagdzu.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/

74

mgr Pawel Krélak



