UCHWALA NR XX1/135/16
RADY GMINY CIELADZ

z dnia 30 listopada 2016 r.

w sprawie organizacji wspolnej obslugi administracyjnej i finansowej jednostek
organizacyjnych prowadzonych przez Gming¢ Cieladz

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 1 2 1 art. 10c, art. 40 ust.2 pkt 2, art. 41 ust.1 ustawy z
dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r. poz.446, poz. 1579) oraz art. 12 ust. 1
pkt 2, ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.885,
p0z.938, poz.1646, z 2014 r. poz.379, poz.911, poz. 1146, poz.1626, poz.1877, z 2015 r. poz. 238,
poz.532, poz.1045, poz.1117, poz. 1130, poz.1189, poz.1190, poz.1269, poz.1358, poz.1513,
poz.1830, poz.1854, poz.1890, poz.2150, oraz z 2016 r. poz.195, poz. 1257, poz. 1454) Rada Gminy
Cieladz uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Zapewnia si¢ wspdlng obsluge administracyjng i finansowa jednostek organizacyjnych,
prowadzonych przez Gming Cieladz.

2. Jednostka obstugujaca jest Gminny Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Cieladzu.
3. Jednostkami organizacyjnymi obslugiwanymi sg:

1) Szkota Podstawowa w Sierzchowach;

2) Zespot Szkot w Cieladzu.

§ 2. W ramach wspolnej obstlugi jednostka obstugujaca wykonuje w catosci obowiazki w zakresie
rachunkowosci 1 sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych.

§ 3. Zakres obowigzkow powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej obstugi zostat
okreslony w statucie, stanowigcym zalgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 4. Traci moc uchwala XX1/106/04 Rady Gminy Cieladz z dnia 29 grudnia 2004 roku w sprawie
ustalenia statutu Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot w Cieladzu (Dz.
Urz.Woj. Lodzkiego z 2005 r. Nr 56, poz. 573).

§ 5. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Cieladz.

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Lodzkiego, z mocg obowigzujaca od dnia 1 stycznia 2017 roku.

Przewodniczaca Rady
Gminy

mgr Malgorzata Rosa

Id: 65717D10-B1D1-4CB0-ADDE-7B4AAA4727A9. Podpisany Strona 1



Zatacznik do Uchwaly Nr XX1/135/16
Rady Gminy Cieladz
z dnia 30 listopada 2016 r.

STATUT GMINNEGO ZESPOLU EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNEGO SZKOLW
CIELADZU

Rozdziat 1.
Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Cieladzu zwany dalej GZEAS, jest
gminng jednostka organizacyjng dziatajacg na zasadach jednostki budzetowe;.

2. GZEAS dziata na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa oraz niniejszego
statutu.

§ 2. Siedzibg GZEAS-u jest miejscowos¢ Cieladz.

Rozdzial 2.
Cele i zakres dzialania

§ 3. 1. GZEAS pehni funkcj¢ jednostki obstugujacej placowki oswiatowe z terenu gminy Cieladz,
zwane dalej jednostkami obstugiwanymi, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Cieladz.

2. Do jednostek obstugiwanych zalicza sig:
1) Zespot Szkot w Cieladzu;
2) Szkote Podstawowa w Sierzchowach.

§ 4. Do zadan GZEAS-u nalezy obstuga administracyjna, finansowa 1 organizacyjna, a w
szczegblnosci:

1) w zakresie obstugi finansowe;:
a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
b) biezacy nadzor nad realizacjg planu finansowego,
¢) opracowywanie na wniosek kierownika jednostki obstugiwanej planu finansowego i jego zmian,
d) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,
e) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych,

f) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie 1 odprowadzanie zwigzanych z tym
$wiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

g) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
h) rozliczanie §redniego wynagrodzenia nauczycieli z art. 30a Karty Nauczyciela,

1) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych 1 innych
wymaganych przepisami prawa,

) sporzadzanie sprawozdan GUS,
k) prowadzenie obshugi Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych jednostek obstugiwanych,

1) obstuga finansowo - ksiggowa oraz prowadzenie 1 koordynowanie dzialan w zakresie funduszu
zdrowotnego dla nauczycieli,
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m) obstuga finansowo - ksiegowa oraz prowadzenie 1 koordynowanie dzialan w zakresie
dofinansowania, doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli;

2) w zakresie obstugi rachunkowe;:
a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,
b) rozliczanie inwentaryzacji, wycena aktywow 1 pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,

c¢) prowadzenie, na podstawie dowoddéw ksiegowych, ksigg rachunkowych ujmujacych zapisy
zdarzen w przypadku chronologicznym w sposob systematyczny,

d) gromadzenie 1 przechowywanie dowodoéw ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawa,

e) prowadzenie ewidencji sktadnikow majatkowych;
3) w zakresie obstugi administracyjno — organizacyjnej:

a) prowadzenie teczek akt osobowych dyrektorow jednostek obstugiwanych oraz pracownikéw
GZEAS,

b) prowadzenie sprawozdawczosci statystyczne;j,

c¢) realizowanie wspdlnych 1 powierzonych w trybie Prawa zaméwien publicznych na ustugi
1 dostawy poprzez przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych,

d) udzielanie zamowien publicznych na potrzeby obstugiwanych placowek,

e) wspotpraca z dyrektorami jednostek obslugiwanych w zakresie realizacji rzadowych
programow pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji,

f) archiwizacja zgromadzonej dokumentacji.

Rozdzial 3.
Gospodarka finansowa

§ 5. 1. GZEAS prowadzi dziatalno$¢ finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych dla jednostek budzetowych i o rachunkowosci.

2. Podstawa gospodarki finansowej GZEAS-u sg roczne plany finansowe.

3. Planowanie 1 dystrybucja $rodkow finansowych odbywaja si¢ zgodnie z obowigzujaca
klasytikacja budzetowa.

Rozdzial 4.
Organizacja i zarzadzanie

§ 6. 1. GZEAS ma struktur¢ bezwydziatowa.
2. GZEAS kieruje i reprezentuje na zewnatrz Kierownik GZEAS.

3. Kierownik GZEAS samodzielnie w granicach swoich uprawnien podejmuje decyzje dotyczace
GZEAS 1 ponosi za nie odpowiedzialnos¢.

4. Kierownik GZEAS jest odpowiedzialny za gospodarke finansowa oraz rachunkowos¢
1 sprawozdawczos¢ jednostek obstugiwanych.

5. Kierownik GZEAS kieruje jednoosobowo na podstawie statutu i pelnomocnictwa udzielonego
przez Wojta Gminy Cieladz.

6. Do podejmowania czynno$ci przekraczajacych zakres czynnosci ustalonych statutem i
pelnomocnictwem wymagana jest zgoda Wojta Gminy Cieladz.

7. Kierownik GZEAS jest zatrudniany i zwalniany przez Wojta Gminy Cieladz.

Id: 65717D10-B1D1-4CB0-ADDE-7B4AAA4727A9. Podpisany Strona 2



8. Uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do Kierownika GZEAS wykonuje Wojt
Gminy Cieladz.

9. Do zdan Kierownika GZEAS w szczeg6lnosci nalezy:
1) biezacy nadzor nad wykonywaniem zadah GZEAS;
2) organizowanie pracy podlegtego zespotu;
3) realizacja planu finansowego.
§ 7. 1. Zadania GZEAS realizuje Kierownik przy pomocy zatrudnionych w GZEAS pracownikow.

2. Kierownik GZEAS jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu kodeksu pracy w stosunku
do pracownikow GZEAS.

3. Kierownik GZEAS zatrudnia, awansuje i zwalnia podleglych mu pracownikéw, okresla ich
szczegotowy zakres obowigzkow, jest ich zwierzchnikiem shluzbowym 1 wykonuje wobec nich
pozostate czynnosci ze stosunku pracy.

4. Pracownicy GZEAS sa wynagradzani na zasadach przewidzianych dla pracownikow
samorzadowych.

5.GZEAS uzywa pieczeci podluznej o tresci GMINNY ZESPOL EKONOMICZNO-
ADMINISTRACYINY Szkot w Cieladzu.

6. W czasie nieobecnosci kierownika GZEAS lub niemoznosci petnienia przez niego obowigzkow
jego obowiazki wykonuje upowazniony pracownik.

7. Strukture organizacyjng GZEAS oraz szczegdtowe zasady funkcjonowania GZEAS okresla
regulamin organizacyjny ustalony przez Kierownika GZEAS i zatwierdzony przez W¢jta Gminy
Cieladz.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 8. Zmiany statutu moga by¢ dokonywane w trybie wlasciwym do jego ustalenia.

Przewodniczaca Rady
Gminy

mgr Malgorzata Rosa
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