Zarzydzenie Nr 21 /2016
Wojta Gminy Cielydz
z dnia 20 kwietnia 2016 r.

W sprawic przyjecia polityki bezpicezenstwa ochrony danych osobowych,
instrukeji zarzaydzania systemem informatyeznym sluzacym do przetwarzania
danych osobowych w Urzedzice Gminy w Ciclydzu

Na podstawie art. 36 ust. | i 2 ustawy 7 dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronic
danych osobowych (. Dz, U, 2 2015 1. poz. 2133 z¢ 2m. 22811 22016 1. poz. 195)
ora § 3.4 1 5 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych j Administracji 7 dnia
29 Kwictnia 2004 1. w sprawie dokumentacji - przetwarzania danyeh  osobowyceh
oraz warunkow technicznveh i organizacyjnyeh.  jakim powinny  odpowiadac
urzadzenia iosystemy informatyezne stuzgee do przetwarzania danych osobowych
(Dz. U, Nr 100, poz. 1024) oraz art. 31 ustawy 7 dna 8 marca 1990r. o samorzgdzie
aminnym (tj. Dz. U. 22015 r. poz. 1515 7 pdzn. zm. 1890)

§ L. Preyimuje si¢ politvke bezpicezenstwa ochrony danych osobowych w Urzedzie
Gminy w Cicladzu, w brzmieniu zgodnym 7 zafgeznikiem nr 1.

§ 2. Prayjmuje sie instrukeje sarzadzania systemem informatycznym stuzacym do
przetwarzania danyeh osobowveh w Uirzedzie Gminy Cielgdzus w brzmieniu
zeodnym 7 zalacznikiem nr 2.

§ 3. Realizacje  zadan proypisanveh w wyzel powolanyeh  dokumentach
Administratorowi Bezpicezensiva [nformacyi - powicrza sie Sekretarzow | Gminy -
Panu Syvhwestrowi Krawezvkowi.

Do zadan ABI nalezy nadzor nad realizacjy zadan natozonveh na administrators
danych w tym w szezegolnosed:

I organizacja bezpieczenstwa i ochrony danych osobowyveh zgodnic z wymogami
ustawy o ochronie danych osobow veh.
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Zapewnicnic  przetwarzania danyeh zeodnie 2z urcgulowaniami ninicjsze;]
polity ki

J

3.oowydawanie T anulowanie upowasnien do obslugt systemu informatycznego oraz
wrzadzen wehodzgeyeh wjevo sklad dla osob przetwarzajgeveh dane osobowe.

4. prowadsenic LRejestru osob zatradnionsceh przy przetwarzaniu danych
osobowyveh™

D.ooprowadzenic postepowania wylasniajacego wopreypadku naruszenia ochrony
danych osobowych,

6. nadzor nad bezpicezenstwem danych osobowych,

7. Kkontrola  dzialan komorek organtzacyjnyeh - pod  wzgledem zgodnosci
preciwarzania danyeh 7 przepisami o ochronie danych osobowvch.

8. inicjowanic i podejmowanic przedsigwziee w zakresie doskonalenia ochrony

danych osobowyeh w Urzedzie Gminy w Cicladzu.



Administrator Beszpicezenstvwa [nformacji ma prawo ;

Loowstepu do o pomieszezen  aw ktorych  zlokalizowane sy zbiory danych
I przeprowadzenia niczbednyeh badan Tub innych czynnosci kontrolnych w celu
oceny Zeodnoser przetwarzania danych 7 ustawy,

2. zadad zlozenia pisemnveh lub ustnyeh wyjasnien w zakresie niczbednvm do
! 2 A N U}
ustalenia stanu faktycznego.
3. zgdac okazania dokumenton i wszelkich danych majgeyeh  bezposredni

sWigzek 7 problematyka kontroli.
4. zadac udostgpnicnia do kontroli urzgdzen. nosnikow  oraz systemow
informatyeznych stuzacveh do przetwarzania danych.

§ 4. Realizacje  zadan  prevpisanych  w wyzel powolanyeh  dokumentach
Administratorowi systemu [nformatyesnego powierzam informatvkowi Panu Arturowi
Wasiewiczoni.

Do zadan ASI nalezy nadzor nad reatizacja zadan natozonych na administratora
danyeh w iym w szezegolnoscr:

. ponoszenic  odpowicdzialnosei za w Vposazenie  svstemu informatycznego
Woomechanizmy uwierzyvtelniania uzytkownika oraz sprawowanic  kontroli
dostepu do danyeh osobowych przez osoby upowuaznione.

okreslanic form dostep do Korzystania 7 Internetu przez uzytkownikow,
monitorowanie przegladania Internetu preez uzytkownikow., wiyeznie 7
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e blokowanicn stron imterneton yeh okreslonego ypu.
* blokowaniem okreslonyeh stron internctowych.
e analizg przesylanyeh informacii pod katem nicbezpiceznego
oprogramowanii.
4. realizacie  preyviete procedury  nadawania i anulowania uprawnicn
uzythownikom do przctwarzania danyeh osobowyeh,
2. zapewnianic dostgpnosci do systemow imformatyeznyveh przetwarzajgeych dane
osobowe jedynie przez osoby posiadajace stosowne uprawnienia.
6. tworzenic Kopii zapasowyceh oraz ich archiwizacja,
7. nalezyte zabezpicesenic systemon informatycznyveh w ochrong antywirusowa,
9. akwalizacje oprogramowania. dokonywanice przegladow i Konserwacji svstemu
informaty cznego zeodnic 7 zapisami wskazanymi w procedurze wykonywania
przegladow i konserwagji,

Administrator Systemow Informatyezny ch ma pPrawo :

[oowstepu do pomieszezen  w Ktoryeh  zlokalizowane s sbiory  danych
I przeprowadzenia niczbednyeh czynnosci hontrolnych w celu oceny zgodnosci
przetwarzania danyeh 72 ustawy.

2.0 zgdud zozenia piseminyveh lub ustnyeh wyjasnien w zakresie niezbednvm do
ustalenia stanu faktveznego.
3. zadac udostepnicnia  do kontrol urzgdzen. no$nikow  oraz - systemow

informatycznych stuzacveh do przetwarzania danveh.



§ 5. Traci moc Zarzadzenie Wojta Gminy Cielgdz nr 80/2013 z dnia 13 grudnia
2013 roku w sprawie przyjecia polityki bezpieczenstwa. instrukcji zarzadzania
systemem informatycznym  sluzacym  do przetwarzania  danych osobowych
oraz wyznaczenia administratora bezpieczenstwa informacji.

§ 6 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i wymaga zapoznania
z Jego trescia pracownikow Urzedu Gminy w Cieladzu.
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