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Za.-z:1dzenie Nr 21 /2016 
Wójta Gminy Cich1dz 

z dnia 20 kwietnia 20 I 6 r. 

w sprawie przyjęcia polityki ht·zpiec·zeństwa od1rony danych osobowych, instrukcji zarz:1dzania systemem informatycznym sl11ż:1cym do przetwarzania 
danych osohow~rh" l'rzędzic (;miny w Cirl:1dz11 

Na podsta\\ ie art. 3h ust. I i 2 ust,rn y / dnia 2') sierpnia 1997 r·. o ochronie: danych osobowych ( t._i. Dz. lJ. / 21)15 r.. pll/. 2135 /C /tll. 22XI i/. 2016 r. poz. 195) ora s 3. 4 i 5 ro/porLąd/.cnia Ministra Sprał\ \Vc\\ 11t;trzny eh i Administracji /. dnia 29 k\\ ictnia 2004 r. \I sprał\ ie dokurnc:rll,tc_ji pu:cl\\ arzania dan, eh osob,mych ora/. \\ anmkl·n, lLThnic/ll:"Ch 1 or~alli/acyjnych. _jaki111 pu,, inny ud powiadać urz..rdzc·nia i systc·m, in fon na ty o.nc .slu/.,)CC do prLcl" ar;:ania danych osubo\\ych (D/. li. Nr 100. pll/. IO:'-+) ,mv art. 31 usta\\y /. dnia X marca ]lJlJOr. o samor/qdzie g.minn,rn (t.j. Dz. U. z 20 I :i r. poz. I :i I :i z póżn. zrn. 1890) 

§ I. Prz,_imujc si,; polityk<; hupic·czc·rist\\a llchrony d;rnych llsohm,ych ,, Urz,dzic (in1im \\ Cicl,)d/LL \\ hr/.tllic·niu /tlodny rn / /al,)C/.!likicrn nr I. 

§ 2. l't·/y_jtllu_ic sic; instn,kc_j, /ar/CJd/CJllia s\stcrnc:rn inl<,rrnatyc/.llYlll slui'ącyrn do przct\\ar/ania danych osoh,l\\vch 1, ( ir/<;d/ic (iminy 1, c·ich1d/L1. " hr/tllicniu zgod11~ 111 /. ✓.,tł~)C/.llikie1n nr 2. 

§ 3. Rcali/acj, /adar'1 pr/,pisan,ch" "Yi'c_j pm,olanych dokurm:ntach Adlllinistr·ator<l\\ i I kzpicu.cr·1st11 a I n l,mnac.i i J)ll\\ icr/.a sic; Sekret ar /.O\\ i (jllliny -Panu Syh,·cstr<.)\\ i Kra\\czyko,, i. 
Do z1H.lm·1 J\BI nak?., nadzl\r rwd rcalizac_i,} .-::adal1 na!t)żon:-ch na ad111inistralora 
datl)l:II \\ l) 111 \\ S/.C/.l'!_.!<,)lności: 

I. orga11i ✓.acja hczpiec/ci'1sl\\:t i ochron) danych osobo\\ ych /godnie z wymogarni 
usta11 y o ochronie danych o,ob,rn y eh. 
Z<.ipC\\ llll'l1ll' 

polit) ki 
d,u1, eh urcgulo,\'ania111i l1lll!CJSZCf 

3. \\)d..t\\anie i anulo,,a11ic upu,,a/11ie1'1 du obsługi systc1nu inf'(lrmatyc/.11cgo or~I/. 
t1rzad/.l'tl \I chod/i)n eh \\ jcs>o skl,1cl dla os<'>h pr/cl\\ ar/.ai,,cych dam: osobowe. 

4. pnl\\ad/cnic .. Rcjc·,tru osi>h /atrudnilln,ch pr/y pr/.L'l\\at·/aniu danych 
osobo,,ych'" 

:i. pnrn,1d/ct1ic· post,:po\\;1ni,1 "Yi,rśniaj,)ccl'o " pr/.ypadkt1 nanrs/.c:nta ochrony 
dany cll osoh,rn) eh. 

h. nad,:t',r nad hc/pieczcrist\\ c·rn danych osohll\\)Ch. 
7. kontrola d ✓.iala1·1 krn1H,)n.:~k organi/.ac;jnych pod wzgl<;dcn1 zgodności 

pr,ct\\arzania dam eh z pr,:cpisarni o ochronie danych osobm, ych. 
X. inicjm, anie· i pmkjnrn\\ anie pr/cdsi,w/i<;ć \I /akrcsic doskonalenia ochrony 

dan, eh osoh,l\\) eh \\ lluc;d/ie ( ;rnin) \I Ciel,)dzu. 



i\dmini.strntor llcipicc/1.J1st,1.1 lnl,,rrnacji ma pnl\lo: 

I. 11stcp11 d" pomics/c/d1 11 któnch /.lokali/owanc s,, /biory danych 
i przcpnmad/cnia nic/h,dn,ch had,ui lub innych C/.ynności kontrolnych,,. celu 
oceny /!!od n ości pr/<:l war/.all ia d,1n1 eh /. ust,l\q, 

7 ż,1dać /łożenia piscm111 eh lub ustnych ,, yjaśnic,·1 ,, zakresie niczb,dnyrn do 
ustakni;:1 sli.lllll foktyc/11q2.o, 

.). /,,,dać oka/.a!lia dokurllL'llh·,,, 
/.,, i,vck z prohlc111<1t, k,.1 kontwli. 

11 s/cll,.ich danych rnaj,1cych bezpośredni 

-+. Jqd<1ć udost,pnienia do k"ntwli ur/qd/ci"1. nośnik,m onv systcmÓ\\ 
in le ,nnatyc /.Il) eh si ui'<1c, eh d" pr/ćl II ar/all ia danych. 

§ 4. Rcctli/.acj,,- /.ada1i pr/\ pi san'> eh 11 11 '> żcj pm, olanych dokumentach ;\dministr<.1toro,, i s: stcn1u I11funn.:1tyc/lh .. ',!.!O pu,, ic-r/arn in1lH·n1.:1tyko\\ i P;_111u Arturo\Yi w,,sic11 iuo11 i. 
Do zad,ui /\SI 11<1lcJ, nad/(ir u;1d rcalizac_i,.1 z;ida,i 1wlożo11ych n;i administrat"ra • danycll ,,. l) n1 ,,. s/c/.eg(')lllo.~ci: 

• 

I. Jl<lll\lszc111c mlp<lll icdzialności za II YP""1żc11ic systemu informatycznc120 

7 

3. 

-+ 

5. 

6. 
7. 
l). 

w 1111.:cha11iz111} u,, iLT/YlL·lniania u/.ytko,, nika ora7. sprawowanie kontroli 
dosh;pu do d,111, eh osoh,ll1, eh pr/C/ osoh, upo11,1żnionc. 
określanie forn1 dost<;p do k1ll·z1stani<1 z. Internetu pr/.C/ uż.ytkow11ikó1\, 
n1n11iton.)\\ a11ie pr/L·gL,da11i;1 lnt~rnclu pr/l'/. Ll/) tko\\ nikÓ\\. \\ ląc/.llic /.: 

• bloku\\i.i!lic111 :-.tron i11ter11ctu\\)Ch określonego l)JlLL 
• hl"k"11 ,111ie111 "krc,l"n'> eh stron intcrll(.'!011, eh. 
• analiz,, przcs,l,1n1ch inli,rnrncji pod btern nicbupiccznc120 

oprng.r,11110\\ ..1111..1. 

rc·:diz<1cjc· p1·z,,_j,1c·i procc·d11r, 11,1d,11, ,111i<1 , ,11Hil!l\\ ani a upra11 nic1i 
uJy ikm111ik"111 d() przct11 ,1r1a11ia d,111y eh os()bm, '> eh. 
z,1pe11 nianie dost<;p1H>ści do sy stclll<lll in lórnwtycznych przeł warzaj,,cych dane 
"'"bo11c jcd'> nic prz.c/ os"by p!lsiadaj,1cc stosowne uprawnienia, 
(w!lrzenic kopii Iapas"wyeh oraz ich archi11 i1.acja, 
nale:i.ytc /.ahe.--:picc/.cnic S) skmÓ\\ inltlnnal) C/11) eh \\ ochrony anty\, iruso,,-~!­
aktualiI~tc_j~ nprogr~1111u\\ ,111ia. dok 011: \\ alliL· pr/f..:'gl..~(k)\,. i konstT\\·acji syste111u inlónnat; c/.llL'go /godnie/ /.;.Ip1s~rn11 wsk~vany1ni \\' procedurze ,vykony,vania 

Administrator Systcmil\l I n format, o.n, eh 111a 1xa11 ,, 

I. 11 stq1u do J1<lllllCSZCzc11 11 kti,rych zl!lk,dizo11 anc· "I /biory danych 
i pr/.cpnl\\ ,1d/L'11i~1 lliL·/.b~·dn) cli L'/.) IIIHJ:-.c1 ko1llrul11: cli \\ celu ocen) zgodności 
pr7ct11ar1.a11ia d,111,ch z. us1'11\'). 
z,1lbć /.l"Jcnia piscn1111 eh lub ustnych 11 ,jaśnici"1 11 zakrcsic niczb~dnym do 
uswknia stanu faktyc/,11cgo. 

) . /.,,dać tH.losl\'.Pl1icni..! do kontroli t1r/i)d/ci'1. nośników oraz systcn1ó,v 
informatyczny eh s I uż,1cyc h do przeł II arl'.an ia dan, eh. 
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§ 5. I rac.:i moc Lar✓t)U/enic Wójta Gmin) Cieląd/ nr 80/2013 7 dnia 13 grudnia 
2013 roku \,\ spra\\ il! pr/)_j9cia polit) ki bcLpiec/.eristwa. instrukcj i Larz,JdLania 
systemem i n format) CLn) m si U7,)C) m do przeł" ar /an ia danych osobo\\) eh 
oraL ") znaCLenia administrutorn bC✓piec/eństwa informacji . 

§ 6 Zarząd/.enic "chod/i " 7) cie /. dniem podjęcia wymaga zapoznania 
/ jego treścią praco\\ nikó" Ur/9du Gmin) " Ci<.:l,Jdzu . 


