
ZARZĄDZENIE NR 38 /2016 

WÓJT GMlNY CIELĄDZ 

L. dnia 20 lipca 20 16 r. 

w sprawie powołania Komisji do oceny pri;ydatności składników rzeczowych 
majątku ruchomego oraz Komisji Likwidacyjnej składników rzeczowych majątku 

ruchomego Urzc;du Gminy w Cieh1dzu oraz regulaminu ich działania 

Na podstawie art. 30 ust. I i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie 
gminnym (t.j. Dz. U. z. 20 16 r. poz. 446) oraz stosownie do postanowień Instrukcj i 
Inwentaryzacyjnej w Urz9dzie Gminy w Cie lądzu przyjętej Zarządzeniem nr 97/20 15 Wójta 
Gminy Cielądz z dn ia 24 listopada 2015 roku, Wój t Gminy Cielądz zarządL.a, co następuje: 

§ I .Powołują na dwie stale Komisje: 

• I . Komisję do oceny przydatności sk ładników rzeczowych majątku ruchomego do 

dalszego użytkowania a lbo do zakwalifikowania go do likwidacj i jako zbędnych lub zużytych , 

a pozostającego w ewidencj i Urzędu Gminy w Cielądzu, w następującym składzi e: 

• 

I) Bogus ława Ka backa - prL.ewodnicząca komisji; 

2) Irena Grotek - cz.la nek komisj i; 

3) Pio tr Król - członek komisji. 

2. Komisje Likwidacyjną sk ładn ików rzeczowych majątku ruchomego Urzędu Gminy 

w Cielądzu w następującym składz i e: 

I ) Janina Czarnecka - przewodnicząca komisj i: 

2) Magdalena Ostałska - cz łonek komisji: 

3) Agnieslka Minia!-- - czlone l-- komisji. 

§ 2. Komisja do oceny przydatności składników rzeczowych majątku ruchomego 

do dalszego użytkowania a lbo do zakwalifikowania go do li kwidacji działa zgodnie 

L Regulaminem działania komisj i, który stanowi załącznik N r I do niniejszego Zarządzenia 

oraz z zasadami okreś lonymi \\ ln-;trukcji Inwentaryzacyj nej w Urz9dzic Gminy 

" Cie l ądzu . 

§ 3. Komisja Likwidacyj na dL.iała zgodnie z Regulaminem dz ia łania komisji, który 

stanowi załącznik Nr 2 do niniej szego Zarządzenia oraz z zasadami okreś lonymi w Instrukcj i 
Inwentaryzacyjnej w Urz9clzie Gminy w Cielądzu . 

§ 4. Traci moc Zarządzenie Nr 70/201 O Wójta Gminy C ielądz z dnia 29 października 
20 I O r. w sprawie powołania stałej komisji likwidacyj nej. okreś lenia trybu jej pracy oraz 
sposobu lik\, idacji środkó\, trwałych l l rzędu Gmin) ,.., Cie l ąd.tu . 

§ 5. W) konanie La rządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy Cielądz. 

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 



Załącznik Nr I 
do Zarządzenia Nr 38/20 16 

Wójta Gminy Cielądz 
z dnia 20 lipca 20 I 6 r. 

REGULAMIN DZlALANIA KOMISJI DO OCENY PRZYDArNOŚCI SKLADN IKÓW 

RZECZOWYCH MAJĄTKU RUCHOMEGO URZĘDU GMJNY W CIELĄDZU 

I . Do Ladań Komisji należy dokonywanie oceny przydatności składników rzeczowych majątku 

ruchomego Urzędu Gminy w Cielądzu, z uwzględnieniem jego stanu technicznego oraz 

przydatności do dalszego użytkowania, z podziatem na wyodrębnien ie zb9dnych lub 

zużytych składników majątku. 

• 2. Podstawą dokonania oględzin i oceny przydatności sk ład ników majątkowych jest wniosek 

• 

pracownika odpowiedzialnego matl.!rialnic za powierzony sk ładnik majątku, skierowan) do 

Komisji. W LÓr wniosku stanov. i Lalącznik Nr I do niniejsLego Regulaminu. 

3. Komisja sporządza protokół z dokonanej oceny. Protokół zawiera propozycje dotyczące 

zagospodarowania majątku. Wzór protokołu stanowi załącznik Nr 2 do niniejszego 

Regulaminu. 

4. Po zatwierdzeniu protokołu, informację o zbędnych i zużytych sk ładnikach majątkowych 

Lamieszcza się w Biulet) nit! lnfo1111acji Publicznej na okres 14 dni. 

s. W przypadku, gdy rzeczowe składniki majątku ruchomego mają być przedmiotem 

sprzedaży, oddania w najem lub dzierżawę, nieodpłatnego przekazania oraz darowizny, 

przeprowadza się czynności przy odpowiednim Lastosowaniu Rozporządzenia Rady 

Ministrów z dnia 21 maja 20 I O r. w sprawie sposobu i tr) bu gospodarowania składnikami 

rzecLowymi majątku ruchomego, w który wyposażone są jednostki budżetowe. 

6. W przypadku decyzji Wójta Gminy o zakwalifikowaniu rzeczowych sk ładn ików majątku 

ruchomego do likw idacj i , protokół przekazywany jest Komisji Likwidacyjnej w celu 

dokonania fizycznej likwidacji. 



• 

............. ····· ······ -· .............. ...... . 
/imię i nazwisko wnioskodawcy/ 

/Stanowisko/ 

WNIOSEK 

Załącznik Nr I 
do Regulaminu działania Komisji 

do oceny pr:;ydatności majątku 

O DOKONANIE OCENY PRZYDATNOŚCI SKŁADNlKÓW MAJĄTKOWYCI I 

Wnioskuję o ocenę przydatnośc i poniższych składników rzeczowych majątku: 

Lp. Składnik Ilość r Przyj ęcie Wartość Ocena wstępna -
majątku inwentarzowy na stan jednostkowa uzasadnienie 

ruchomego (data) (PLN) powodu 
dokonania oceny 

I 2 3 4 5 6 7 

data podpis wnioskodawcy 



• 

• 

Uwagi: 

Zbędne składniki majątku : 

A- Nie są i nie będą mogły być wykorzystywane w realizacj i zadań związanych z 

działalnością Urzędu; 

B- ie nadają się do dalszego uzytku /e w7ględu na z ły stan techniczny. a ich naprawa 

byłaby nieopłacalna: 

C- Nie nadają sic;: do współpracy ze sprzętem używanym w jednostce, a ich 

przystosowanie byłoby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione . 

Zużyte składniki majątku : 

A- Posiadają wady lub uszkodzenia. których naprawa byłaby nieopłacana; 

B- Zagrażają bezpieczeństwu uż,tkowników lub najbliższego otoczenia: 

C- Całkowicie utraciły wartość użytkową; 

O- Są technicznie przestarzale, a ich naprawa lub remont by ł yby ekonomicznie 

nieuzasadnione . 



• 

PROTOKÓŁ Nr ......... ./20 ... . 

Za/qc:=nik Nr 2 
do Reg11/a111i1111 d=ialaniu Kumilji 

du oceny pr=ydatnuści 
składników 11/GJqlkowycl, 

z przeprowadzonej oceny przydatności składników rzeczowych majątku ruchomego 
Urzędu Gminy w Cielądzu 

Powołana Zarządzeniem N r 38 /20 16 Wójta Gminy Cie l ądz z dnia 20 lipca 2016 roku Kom isja 
do oceny przydatności sk ładników rzeczowych majątku ruchomego. w który wyposażony jest 
Uuąd Gmin) "' Cieląd,w"' sl-.. lad1ie: 

Przewodniczący: .................................. . 
Członkowie ........................ .. ............. . 

na \vniosek z dnia ... . ................... .. ........................ złożony przez ....................................... . 

•••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••··••••••·••················································· 
(imiiy i na7wisko wniosl-.odawcy) 

przeprowadziła w dniach ......... . ........................ w Urzędzie Gminy w Cielądzu oględziny 
i ocenę ewidencjonowanych składników majątkowych wskazanych poniżej: 

L.p. Składnik Ilość Nr Wartość Stan Propozy~ ja 
majątku inwentarzowy jednostkowa techniczny zagospodarowania 

ruchomego PL 
t 2 3 ! .j ~ 6 7 .. 

l 
+- --- t --

~ 
~ - --

Uwagi Komisji: . •••••••••••••••••••••••• .. •••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• •• •• •• .. ,··························································· ········ .. ,, ...... . 
....................................... .. ............. ................................................................................................... 
................................ ......................................................................................................................... 
Podpisy członków Komisji : 

I . .. ....................................................... .. 
2. 
3. .. ..................................................... ... . 

Akceptuj e - Skarbnik Gminy Zatwierdzam - Wójt Gminy 

(data i podpis) (data i podpis) 
O1rzymują: 

I) Referat Finansowy 
2) a/a 
3) Komisja Likwidacyjna - w przypadku wskazania „do likwidacji". 



Załącznik Nr 2 
do Zarządzenia Nr 38/20 16 

Wójla Gminy C ielądz 
z dnia 20 lipca 2016 r. 

REGULAMIN DZIALANIA KOMISJI LIKWIDACYJNEJ SKLADNIKÓW RZECZOWYCII 
MAJĄTKU RUCHOMEGO URZĘDU GMINY W CIELĄDZU 

I . Komisja likwidacyj na składników rzeczowych majątku ruchomego dokonuje procesu 

fizycznej lik\., idacji ruchomych sk ładni ków majątkowych. po otrzymaniu protokołu Komisji 

do spraw oceny przydatności sklatlników rzcc70wych majątku . 

2. Komisja ustala sposób likwidacji zgłoszonych do wycofania z dal szego użytkowania 

• rzeczowych składników poprzez: zgniecenie, spalenie, złomowanie, utylizację. 

unieszkodliwianie, ittl„ 

• 

3. Po przeprowadzeniu fi zycznej likwidacji. Komisja Likwidacyjna sporządza protokół 

likwidacyj ny, według wzoru stanowiącego załącznik do niniej szego Regulaminu, który 

przedk łada do zatwierdzenia Wójtowi Gminy Cie lądz. 

4. Zatwierdzony protokó ł Komisja Likwidacyjna przekazuje do Referatu Finansowego w celu 

wyksiągowania danego sklatlnika majątku z ewidencji księgowej . 

5. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacj i jest sprzęt komputerowy, urządzenia. 

aparatura, baterie, akumulatory, które podlegają utylizacji zgodnie z odrębnymi przepisami 

Komisja udz iela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. 

Dokumentacja dotycząca przyjęcia do utylizacji stanowi za łącznik do protokołu 

lik,, idacyjnego. 

6. Dowodem utyl izacj i zużytego sprzętu elektronicznego może być równ ież zaświadczenie 

wystawione przez sklep, któremu zużyty sprzęt przekazano przy zakupie nowego sprzętu . 



• 

• 

Zalqc=ni/.. 
do Reg11/a11111111 d=ia/ama Ao1111s11 I 1kwidac;111e1 

PROTOKÓŁ r ......... ./20 ... . 
z dnia . .. ...... . ........ .......... ..... ..... .. 

Komisja Likwidacyjna składników rzeczowych majątku ruchomego Urzędu Gminy 
·w Cielądzu powołana Zarządzeniem Nr 38 /2016 Wójta Gminy Cielądz z dnia 20 lipca 2016 
roku w składzie: 

Przewodnicząc) : .............. ....... ............. . 
Członek ................... . ................. . 
Członek .. . ................................. .. 

zgodnie z zasadami dzia łania oraz na podstawie protokoł u nr ......... z dnia .................. . 
Komisj i do oceny przydatnośc i składników rzeczowych majątku ruchomego, w który 
W) posai.ony j est Urząd Gminy w Cielądzu. postanawia co następuj e: 

Lp. azwa Ilość Nr Cena Sposób fizycznej likwidacji 
składnika inwentarzowy 
majątku 

r---

Wartość ogółem 

Zał ączniki do protokotu: 

ł ) Potwierdzenie umieszczenia "'') kaLU zbędn) eh i Zll7)t) eh składników majątkowych na 
stornie BIP ( v.ydruk ze strony BIP) 

2) . '.' '.' ' .. '' .. '' ...... ... .. .... ' ..... '' .... '' ' ....... '.'' .... ' ..... '.' ''' . ' ' ... '. '.''. ' ... '.' .. '.' .... .. 

3) ... ' ... ' ........ ' . . ' .. ' ... .... ' ... . .. ' .. . .... ' ..... ' ......... ' ............. . . .. ' .... ' . . ... ' .... '.' ... . 

Podpis komisji l ikwidacyjnej : 

I . . .................................................... . 
2. 
3. . .... . ............. , ...................... .... .... .. . . 

Zatwierdzam likwidację - Wój t Gminy 

Otrzymują: 

I ) Referat FinansO\vy 
2) a/a 

( podpis ) 


