ZARZADZENIE NR 38 /2016
WOJTA GMINY CIELADZ

z dnia 20 lipca 2016 r.

w sprawie powolania Komisji do oceny przydatnosci skladnikow rzeczowych
majatku ruchomego oraz Komisji Likwidacyjnej skladnikéw rzeczowych majatku
ruchomego Urz¢du Gminy w Cielagdzu oraz regulaminu ich dzialania

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 446) oraz stosownie do postanowien Instrukcji
Inwentaryzacyjnej w Urzgdzie Gminy w Cieladzu przyjetej Zarzadzeniem nr 97/2015 Wajta
Gminy Cieladz z dnia 24 listopada 2015 roku, Wéjt Gminy Cieladz zarzadza, co nastepuje:

§ 1.Powoluj¢ na dwie stale Komisje:

1. Komisj¢ do oceny przydatnosci skladnikow rzeczowych majatku ruchomego do
dalszego uzytkowania albo do zakwalifikowania go do likwidacji jako zbednych lub zuzytych,
a pozostajgcego w ewidencji Urzedu Gminy w Cieladzu, w nastepujacym skladzie:

1) Bogustawa Kobacka — przewodniczgca komisji;
2) Irena Grotek — czlonek komisji:
3) Piotr Krol - cztonek komisji.

2. Komisje Likwidacyjng skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego Urzedu Gminy
w Cieladzu w nastg¢pujacym skladzie:

1) Janina Czarnecka — przewodniczgca komisji:
2) Magdalena Ostalska — czlonek komisji:
3) Agnieszka Miniak - czlonek komisji.

§ 2. Komisja do oceny przydatnosci skladnikow rzeczowych majatku ruchomego
do dalszego uzytkowania albo do zakwalifikowania go do likwidacji dziala zgodnie
z Regulaminem dzialania komisji, ktory stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia

oraz z zasadami okreslonymi w  Instrukcji  Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy
w Cieladzu.

§ 3. Komisja Likwidacyjna dziala zgodnie z Regulaminem dzialania komisji, ktory
stanowi zalgcznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia oraz z zasadami okre$lonymi w Instrukcji
Inwentaryzacyjnej w Urze¢dzie Gminy w Cieladzu.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 70/2010 Wojta Gminy Cielagdz z dnia 29 pazdziernika
2010 r. w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz
sposobu likwidacji srodkow trwalych Urzedu Gminy w Cieladzu.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Cieladz.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




]

Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 38/2016
Wéjta Gminy Cieladz

z dnia 20 lipca 2016 r.

REGULAMIN DZIALANIA KOMISJI DO OCENY PRZYDATNOSCI SKLADNIKOW
RZECZOWYCH MAJATKU RUCHOMEGO URZEDU GMINY W CIELADZU

. Do zadan Komisji nalezy dokonywanie oceny przydatnosci sktadnikow rzeczowych majatku

ruchomego Urzedu Gminy w Cieladzu, z uwzglednieniem jego stanu technicznego oraz
przydatnosci do dalszego uzytkowania, z podzialem na wyodrgbnienie zbednych lub

zuzytych sktadnikow majatku.

Podstawa dokonania oglgdzin i oceny przydatnosci skladnikéw majatkowych jest wniosek
pracownika odpowiedzialnego materialnie za powierzony sktadnik majatku, skierowany do

Komisji. Wz6ér wniosku stanowi zalgeznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. Komisja sporzadza protokét z dokonanej oceny. Protokét zawiera propozycje dotyczace

zagospodarowania majatku. Wzor protokotu stanowi zalgcznik Nr 2 do niniejszego

Regulaminu.

. Po zatwierdzeniu protokolu, informacj¢ o zbednych i zuzytych skladnikach majatkowych

zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej na okres 14 dni.

. W przypadku, gdy rzeczowe skladniki majgtku ruchomego maja by¢ przedmiotem

sprzedazy, oddania w najem lub dzierzaweg, nieodplatnego przekazania oraz darowizny,
przeprowadza si¢ czynnosci przy odpowiednim zastosowaniu Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami

rzeczowymi majatku ruchomego, w ktory wyposazone sg jednostki budzetowe.

. W przypadku decyzji Wojta Gminy o zakwalifikowaniu rzeczowych skladnikéw majatku

ruchomego do likwidacji, protokél przekazywany jest Komisji Likwidacyjnej w celu

dokonania fizycznej likwidacji.




Zatgcznik Nr 1
do Regulaminu dzialania Komisji
do oceny przydatnosci majqtku

.........................................

/Stanowisko/

WNIOSEK
O DOKONANIE OCENY PRZYDATNOSCI SKEADNIKOW MAJATKOWYCH

Whnioskuj¢ o oceng przydatnosci ponizszych skladnikéw rzeczowych majatku:

Lp. | Skladnik Ios¢ Nr Przyjecie Wartosé Ocena wstepna -
majatku inwentarzowy | nastan | jednostkowa uzasadnienie
ruchomego (data) (PLN) powodu
dokonania oceny
| 2 3 - 5 6 7

..........................................................




Uwagi:

Zbedne sktadniki majatku:

A- Nie sa i nie bedg mogly by¢ wykorzystywane w realizacji zadan zwiazanych z
dziatalnoscig Urzedu;

B- Nie nadajg si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny, a ich naprawa
bytaby nieoplacalna;

C- Nie nadaja si¢ do wspolpracy ze sprzgtem uzywanym w jednostce, a ich

przystosowanie bytoby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione.

Zuzyte skladniki majatku:

A-  Posiadajg wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bylaby nieoplacana;

P

Zagrazajg bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia;

&

Calkowicie utracilty wartos$¢ uzytkows;
D- Sag technicznie przestarzale, a ich naprawa lub remont bytyby ekonomicznie

nieuzasadnione.




PROTOKOL Nr
z przeprowadzonej oceny przydatnosci skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego
Urz¢du Gminy w Cielgdzu

Zalgcznik Nr 2

do Regulaminu dzialania Komisji
do oceny przydatnosci
skladnikéw majqtkowych

/20....

Powolana Zarzadzeniem Nr 38 /2016 Wojta Gminy Cieladz z dnia 20 lipca 2016 roku Komisja
do oceny przydatnosei skladnikow rzeczowych majatku ruchomego, w ktory wyposazony jest
Urzad Gminy w Cieladzu w skladzie:

......................................

(imig i nazwisko wnioskodawcy)
preeprowadzite WaARIaCH «...vuscvimppnnnpwssesmanisss

i oceng ewidencjonowanych skladnikéw majatkowych wskazanych ponizej:

w Urzgdzie Gminy w Cieladzu ogledziny

L.p. ] Skladnik Ilos¢ Nr Wartos¢ Stan Propozycja

. majatku inwentarzowy | jednostkowa | techniczny | zagospodarowania
_ruchomego (kLN ]
2 3§ | 4 5 6 | 7 —
|
t S — + 1 — —— — —_— — {
| — |
| i |
‘ ' SR (I—— | - S S — l

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

(data i podpis)
Otrzymuja:
1) Referat Finansowy
2) ala

Zatwierdzam — Waojt Gminy

(data i podpis)

3) Komisja Likwidacyjna - w przypadku wskazania ,,do likwidacji™.

V-7 e



Zalgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 38/2016
Wojta Gminy Cielgdz

z dnia 20 lipca 2016 r.

REGULAMIN DZIALANIA KOMISJI LIKWIDACYJINEJ SKEADNIKOW RZECZOWYCH

wn

MAJATKU RUCHOMEGO URZEDU GMINY W CIELADZU

- Komisja likwidacyjna skladnikow rzeczowych majatku ruchomego dokonuje procesu

fizycznej likwidacji ruchomych sktadnikéw majatkowych, po otrzymaniu protokotu Komisji

do spraw oceny przydatnosci skladnikoéw rzeczowych majatku .

Komisja ustala sposob likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych  skladnikow poprzez: zgniecenie, spalenie, zlomowanie, utylizacje,

unieszkodliwianie, itd..

. Po przeprowadzeniu fizycznej likwidacji, Komisja Likwidacyjna sporzadza protokol

likwidacyjny, wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik do niniejszego Regulaminu, ktory

przedklada do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy Cielgdz.

. Zatwierdzony protok6t Komisja Likwidacyjna przekazuje do Referatu Finansowego w celu

wyksi¢gowania danego skladnika majatku z ewidencji ksiegowe;.

. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,

aparatura, baterie, akumulatory, ktore podlegaja utylizacji zgodnie z odr¢bnymi przepisami
Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji.
Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zalgeznik do protokotu

likwidacyjnego.

Dowodem utylizacji zuzytego sprzgtu elektronicznego moze byé¢ rowniez zaswiadczenie

wystawione przez sklep, ktoremu zuzyty sprzgt przekazano przy zakupie nowego sprzetu.




Zalgcznik
do Regulaminu dziatania Komisji Likwidacyjnej

PROTOKOL Nr.......... 20....
Z ANIR sossiceivimsvmimiesiie s oo onstvee

Komisja Likwidacyjna skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego Urz¢du Gminy

w Cieladzu powotana Zarzadzeniem Nr 38 /2016 Wéjta Gminy Cieladz z dnia 20 lipca 2016
roku w skladzie:

....................................

Calonek  souuson wwesamsians e feeomssares
zgodnie z zasadami dzialania oraz na podstawie protokotu nr......... 2 A8 swsiiins e
Komisji do oceny przydatnosci skladnikow rzeczowych majatku ruchomego, w ktory
wyposazony jest Urzad Gminy w Cielgdzu, postanawia co nastepuje:

Lp. Nazwa Hosé¢ Nr Cena Sposéb fizycznej likwidacji
skladnika inwentarzowy
majatku
Wartos¢ ogolem

Zalagczniki do protokotu:

1) Potwierdzenie umieszczenia wykazu zbgdnych i zuzytych skladnikéw majatkowych na
stornie BIP ( wydruk ze strony BIP)
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Zatwierdzam likwidacje - Wojt Gminy
( podpis )
Otrzymujg:

1) Referat Finansowy
2) ala




