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ZA R ZĄDZEN I R R72/ 16 

Wójta Gmin) CielądL 

,1, dnia 23 listopada 20 16r. 

w sprawie scentra li,i;ow an) eh ,1,asad ro7liczeń podatku V AT w Gminie Cieląd,1, jej 
jednostkach budżetOW) eh 

Na podsta\\ ie an. 30 ust. 1 ustaw) / dnia 8 marca l 990r. o samor/ąd7ic gmin n) m ( 0/.L. 
2016r. poo+46. p0/.1579) oraL w związku L v.yrokicm lr)bunalu Spra,\icdliwości Unii 

Curopcjskil:j L 29 \H7Cśnia 2015r. (C-276/ 1-+), a tah.że L udw.ala NacLclnego Sqdu 

Administracyjnego z dnia 26 października 20 l Sr. (Sygn. I ~PS.i; 15) 7arz,1dza si9. co nast<;puje: 

§ l. 

W celu zapcv. nienia popra,,nośei i spóJności ro7lic/eń podatku V AT \\ Gminie CicląJ/ i jej 

jednostek budżetowych ustala si9 procedury obowią/ujące w tym :takrcsie. stanov. i acc 
Laląc7nik Nr I do ninicjsLcgo Larząd7cnia. 

§ 2. 

Procedur) określone "' niniejsLym zarządzeniu obejmują Gmin9 Cie ląd/ onv " S7) stkic 
gminne jednostki buużctowc wg v.yka/u stanowiącego zaląc/11ik Nr 2 uo ninicjs/cgo 

zarz;.1dzenia. 

§ 3. 

Zarządzenie ninicjs.t'e nalc/) traktować jako jeden element poli tyki rachunkowości dla O min) 

i Ur7<ydu Gmin) Cieladz. 

§ 4. 

Lobm,ią/ujt.: sie KicrO\\nik<')\\ jednostek bud:ietow)ch do ścisłego przestrzegania postamm,icn 

zarząd1enia oraz m,zgh;dnicnia jego zapisó,, w polityce rachunh.o\\ości jednostki. 

§ 5. 

Zarządzenie wchod/i w /)Cie L dniem podpisania :t mocą obm, ią1ującą od I stycznia :W I 7r. 



7al,1cznik Nr I 
dn /.ar/ąd/l:nia ~r 74/ 16 

\,\'ójta ( iminy Cii.:h,dz 
/. dnia 29.11.20 I 6r. 

I. /.obu\\ ią1.ujc sii.; kiero\\nikl)\\ jednostek. do przcglqdu dochod(\w hudżdo\\')Th 

osiqganych pr7c/. dan~ jcdnostkt.; i odpro\,·adzan:ch do budżetu (iminy pod k<.1km 

opodatko\,ania podatki1...·m od towan')\v i usług VAT. ora1. prnJ1ialu ich na tr/y kategorie: 

• ohjctych /\\olnicniarni VAL 

• nicpodlcgaj,1cycl1 opodatk,maniu pmlatkicm VAT. 

Prn.:ząwszy od mic;",i~ica st~.:c1nia ~O I 7r. :toho,, i:.vujc sit.; kicnn\nikl\\\ jcdrn ,stek do 

ohowi,}zkowcgo pnn,adLcnia cz,,stko,\)Ch ewidencji sprzedaży za poszczególne 

miesiące ro1.lic1.cnin,,c. Lwidcncja dokony,,anc_i sprzeda/.) pln\inna być pro,\'adzona 

/.an\wno na podstawie wszdkich \\')"Sta,\ion)ch foktur. jak i na poJstu,,ic inn)ch 

dokumcnh),v fin;.msow)ch nii. faktury. Dot:cz: to np. sytuacji. gdy sprz.eJa/. odhywa 

sit; na podst;:n,vic zestawic11 k,,itariusz.y. 

3. W edu /.apcw1Jienia poprawności i jednolitości rozlicze11 podatku VA r ustala si~ 

mctoJt.; bezpośredniego ro:;\iczcnia podatku nalic/onego /godnie/. pr:;qrisami usta\\·y 

o podatku od tow:.irt1,, i usług. 

-+. \\' r11spadku gdy _jednostce pr/.yslugujc pr.rnn do odliod1 podatku naliuonego VAT. 

to poc/a,,s:1.y od micsi;:Jca sty c/.nia 201 7r. zobo,, iqzu.ic sit; k icrowni kó\\· ty d1 jednostek 

do prowadzenia c:;ąstkowych deklaracji /.akup{)\\ za pos/.cz.cgólnc m1cs1:.~cc 

ruzliczcnio,vc. L\\ idenc_ja dokony,,anych zakup,·1w po,, mna hy ć pro,,ad/.ona 

,, yłącznic na podsta\\ ie otrzymy,, anych faktur. z który eh jednostka posiada wynikajqcc 

z ust::1,,y o VAT pn.1,,0 do odlicz.cl1 podatku 11:.dic/onego V AT. Prn\\o takie pr/.) sługuje 

\\(·n,·czas gdy dokonany zakup zwią1any jest z C/ynnościami jL·dnostki. kll'nc 1.nstah· 

I ub /ostan;,_, opodatkn\\ anc sta,,·kam i VA r \\ ,, :- sok ości 23°1(>. 8°·-(i. '.' 0
/11. 

5. \V celu idL·ntylikac_ii pro'v\adzonych cząstkO\\')-Ch e,vidcnc_ii spr/J.:dai:: i zakupu \\ 

jc.:Jnostkach. ustala sit; nastt;pu_j<.)C) sposi)h ich 01:iiac1cnia: 

h) mvwa rejestru spr/cdaż,·. 

c) okres. ktllrego dotycz.): mic:-.i...j.c/rok. 

d) naz.,,·a podmiotu: pełna m1:t.\\a gminy/pełna JHV:\\ajcJnostki. 

c) adres jcdno:--tki bud/cto,\c_j. 



() l\JIP gminy. 

6. l :1110\\") cy\\ ilnopra\\ nc ( np. umo\\ y najmu itp.) /awiL·nrne pr/L'/ _icdnoslki \\ 11111crnu 1 

na rzecz gm 111: nn1sz~i /a\\ icrać ,yLJ.ści,,c dai1L' identyfikacyjne podmiotu 1c 

:,,a\\'icra_iqccgo. C/) li: reln~ n<.Lt.\V\' gminy. jej adres i jc_j NIP on.11. dane jednostki _jaku 

podmintu rcp1-c;,cntu_i<.,ccgo gmin~. C/yli pdn;., mr.1w~ jednostki wraz z .k.i adresem. a 

takie podpis kicnrnnibjcdnostki / upo\\aJnicnia W<",jw Ciminv Ciclqd/ .. 

7. [)u t11n()W /.a,,artJch przed dniem ,,cjścia ,,- .i)cic ninicjsZL'gP zarząd:;\_·nia. ktl,rL· nic 

:n1wiL·ra_in cen hrutto ani klau1.Lili o dolic1.c11iu ,, h1ści,,L-j kwot,: VA"I do CL'łl) netto. 

8. h.1ktury \\) sta,,·ionc pr:1c1. jednostki mus:,,a /a\\'icrać wszystkie nic/h~dnc ckm1.._·nty. u 

których mmva" art. 106c ustavv 1 V/\T. Przy u.ym ustala sic. /L' dane idcntylikujacc 

podmiotu dnkonu_i<1ccgo tnms.:1kcji sprzeda/.) hqd/ zakupu \\pisy\\anc h~d~, na 

111kturach nastq1uj~1co: 

FAKTl;RA SPRZEDAŻY 

r Sp-;..J:cdawca -

(imina Cieladz. 

Ciclad/ 59. 

%-21--1 ( 'iclad/ 

1 \Vvstawca - .ledno:-.tka huc.Li.L·to\\a gminy 

FAKTl!RA NABYCIA 

:'.ahvwca -

Umina Ciclqd/. 

Cielqdz 59. 

%-21--1 Cil'iqd/ 

l\J IP 835-15-3 I-(, 78 

Odbiorca - _jednostka hudJctmva gmin) 

, (jej na/\\a i adres) I . . I 
- _ L(J~llU/\\cl ,aues) _, 

9. \\i celu ujL·dnoliccnia IHllllLTac_ii faktur sprzcda/.y \\)'Sta\,-ianych w imieniu (iminy prze; 

poc.;zczcg/,lnL' jednostki ustala sic symbole \\ykazanc v\ zat,c1.niku Nr 2 do ninie.is1egu 

:r.arządzcn i.:1. 

I (J_ \\'s1:clkic uJplatllL' C/) nności jL·dnostck ,,·ymicnionych ,, z:.llqczniku J\r 2 na rzecz 

\-\lasncj (iminy. a tak/.c odpłatne ciynności <loktmywanc pomi~<l.t:) tymi jednostkami 

(np. dostawa i refoldut\J¼anic mediów), od 1 st)-C/_nia ~Ol 7r. dokumcnto\\'Ulk' być 

powinny noq ksit;gow,i i nic powinny być ujt110\vanc \\ l'\\idencjach spu.cdai:)- ~mi\\ 

c/,,stkmvych deklaracjach V/\T-7 składanych pr/eL tej _jednostki lc'l1linie. Nie dotyc/y 

to odpłatnych .~\Yiadc/.elL jeśli stron~~ takiej lnmsakcji h~<lzie inna_jednostka samorLqdu 



terytorialnego ( inna gmina. powiat. ,-.o_jcwód7two samorządowe). Wówczas taką 

transakcję należy udokumentować fah.turą. a wynikające z tego kwoty ujmowane b9dą 

w ewidencjach spr7cdaży oraL c7ąstkowych deklaracjach V AT-7 składanych przc7 te 

jednostki gminie. 

1 I. W celu prawidłowego roLlic7cnia przez Gmin9 podatku VAT z Urzędem Skarbowym 

zobowiązuje si9 kierowników jednostek do: 

a) wy7naczcnia osób odpowiedzialnych za prawidłowość rozliczeń podatku od 

tov.aró,v i usług V Ar w jednostce i pr7ckazanie tych danych do Referatu 

Finansowego Urz<;du Gminy Cielądz. 

b) sporządzan ie miesięczn) eh deklaracji cząstkowych V AT-7 z własnymi <lanymi 

w zakresie podatku należnego i naliczonego. 

c) dostarc7ania ewidencji 7ak.upu i spr7cdaży oraz miesięcznych deklaracji 

cząstkovvych V A T-7 (w groszach) do Referatu Finansowego w 

nieprzekrac7aln) 111 terminie do I O-tego dnia każdego miesiąca :za miesi ac 

poprzedni. 

d) przekazanie na rachunek bankowy Urzędu Gminy obliczonej kwoty podatku 

VAT. która jest wynikiem rozliczenia podatku przezjcdnostke. La dan) miesiąc 

do I O-tego dnia następnego miesiąca-., treści v.-pisując „Deklaracja VAT - 7 za 

m-c ... ••. 

e) doh.ommic stosownych 7mian w polityce rachunkowości obowiązującej w 

jednostce. w s7czególności w zasadach funkcjonowania kont LV. iąLanych z 

rozliczaniem podath.u V AT. 

I'.!. La treść 7łożonych dokumentów,. poprawne obliczenie i zadek larowanie kwoty podatku 

należnego i naliczonego wykazanego w deklaracjach cząstko,vych za dany okres 

rozliczeniowy odpowiada Kierownik jednostki. 

13. Agregacja danych zawartych w cząstkow) eh rejestrach sprzedaży i zakupu 

prowadzonych dla celów pra\--.idlowego sporząd7ania cząstkowych deklaracji VAT-7 

dostarczanych przez jednostki oraz Urząd. następować będzie ..,.., zbiorCTym rejestrze 

sprzeda.iy i Lakupu v. Referacie Finansowym Urzędu Gmin} przez pracownika 

...:ajmująccgo c;i<; ro7liczeniem podatku V AT i spor7ądzaniem zbiorczej deklaracji V/\ T-

7 Gminy. 



Załącznik Nr 2 
do Zaraidzenia Nr 72/ 16 

Wójta Gmin) Cielądz 
z dnia 23 listopada 20 I 6r. 

Wykaz jednostek Gminy Cielądz; objętych centralizacja rozliczeń podatku V AT 

Lp. Pełna nazwa jednostki Skrócona nan'V'.i jednostki Symbole identyfikac.ii faktur 

Jednostka samorządu terytorialnego 

I. Gmina C ieląd7 GC GC 

Jednostki budżetowe 

I. Urząd Gminy w Cielądz UG UG 

Gminny Ośrodek 
2. Pomocy Społecmej w GOPS GOPS 

Cielądzu 

Gminny 7...acspól 

3. 
t~konomic.mo-

GZEAS G/J.:AS Administracyjny S7.kól w 

Ciclądm 

4. Zespól Szkól \,\, C ieląd7l.J zs zs 

5. 
Szkoła Podsta\-,o,,a" 

SP SP S ierzchowach 




