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Regulamin 

Załącznik do uchwały nr 68/1017 
z dnia 26.10.2017 r. 

określa organizację, zakres obowiązki>w oraz tryb pracy członków komis_ji 
przetargowej. 

§ 1. I. Komisja Przetargowa. zwana dalej Komisją. jest zespokm powoływanym prze,. 
Kierownika Zamawiającego do przeprowadzenia postt;powania o udzielenie zamówienia 
publicznego wymagającego stosowania procedur ustawowych. 
2. Komisja rozpoczyna działalność z chwilą jej powołania. a k01iczy z chwilą zawarcia 
umowy lub unieważnienia post~powania. 
3. Komisja Przetargowa postępuje zgodnie z niniejszym Regulaminem ora,. po,.ostałymi 
regulacjami wewrn;trznymi Zan1awiaj,icego. 

§ 2. Do obowiązków Członków Komisji naleiy w szuególności: 
a) udział w posiedz.eniach Komisji. 
b) indywidu;1lna ocena ofCrt w wyznaczonym zakresie. 
c) wykonywanie innych uynności zwi4,.anych z pracami Komisji. zgodnie poleceniami 

Przewodniczącego K01nisji. 
§ 3. Pracami Komisji kieruje jej Pr,.ewodniczący. Do obowiązk<,w Przewodniczącego 
Komisji nale;cy w szczególności: organi,.owanie pracy komisji. nadzorowanie prawidłowego 
prowadzenia dokmncntacji z postępowania o udzielenie Zamówienia. informowanie 
Kierownika Zan1awiająccgo o prohlcma<.:11 zwi4zanych z pracan1I Komisji w toku 
post~powania o udzielenie Zamówienia. 

§ 4. Do obowiązków Sekretarza Komisji należy w szczególności: obsługa techniczno
organizacyjna i sekretarska Komisji w postępo\vaniu o udzielenie zainówicnia, w tyn1 n1.in. 
przywc1e i rejestracja ofert, indywidualna ocena ofert w zakresie spełniania warunków 
formalnych. 

§ 5. I. Komisja pracuje na posiedzeniach. 
2. Dla wa;,.ności czynności dokonywanych przez komis.i, niezbędne jest uczestnictwo 
co najmniej dwóch członków. 
3. Komisja podejmuje decy,jc zwykłq wi,kszości4 głosów. 
4. Jeżeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego kworum. posiedzenie odracza się. 
5. Jeżeli w trakcie glosowania zapadnie rcrnna liczba głosów. decyduje głos 
Przewodniczącego. 
6. Z posiedzenia Komisji. podczas którego podejmowane są istotne dla postt;powania decyzje. 
sporząd,.a sit; protokół ustalet\, który podpisują wszyscy obecni członkowie. O sporząd,.eniu 
protokołu ustaleń decyduje Przewodniczący. 

§ 6. Komisja przygotowując i prowadząc postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego 
wykonujc wszystkie czynności przewidziane prawem niezastrzeżone dla Kierownika 
Zamawiającego, w szczególności: 

a) potwierdza poprawność formalną określonej w zleceniu wartości szacunkowej 
zamówicma. 

b) potwierdza poprawność dokumentacji zwi<vanc_i z ogłoszcnien1 1.an1c'n"..:icnia; 
c) kwalifikuje wykonawców: 
d) ocenia oferty: 
e) rekomenduje wybór najkor,.ystnicjszej oferty: 



' 
f) uczestniczy w postępowaniu odwoławczym lub skargowym. 

§ 7. I. Protokół z postępowania o .lamówicnie, o którym mowa w art. 96 ustawy, sporządza 
Sekretarz Komisji, a podpisują wszyscy Członkowie Komisji. 
2. Brak podpisu któregokolwiek z Członków Komisji powinien zostać odnotowany przez 
Przewodniczącego wraz z podaniem przyczyny. 
3. Jezełi powodem braku podpisu są zastrzeżenia Członka Komisji co do prawidłowości 
postępowania, 
do protokołu załącza się również pisemne zastrzeżenia Członka Komisji. 
4. Dokumenty spot7,ądzone przC/ komisję przetargową wymagają 1:atwicrd.lcnia przez 
Kierownika zamawiającego. 

§ 8. I . Odwołania i skargi Komisja rozpatruje zgodnie z przepisami prawa niniejszego 
Regulaminu. 
2. Przewodniczący Komisji czuwa nad właściwą dla postępowań odwoławczych 
i skargowych korespondencją z Wykonawcą oraz terminowym jej dostarc.u1niem. 

§ 9. 1. Komisja kończy prace związane z udzieleniem danego Zamówienia z dniem 
podpisania umowy w sprawie Lamówienia lub z dniem podjęcia przez.. Kierownika 
Zamawiającego decyzji o unieważnieniu postępowania. 
2. Po zakończeniu prac Komisji jej Sekretau kompletuje dokumentację, postępowania 
i przekazuje do archiwum zgodnie z obowiązującymi przepisami wewnętrznymi. 


