ZARZADZENIE Nr 77/2017
WOITA GMINY CIELADZ
z dnia 01 grudnia 2017 r.

w sprawic przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych
w Urzg¢dzie Gminy w Cielgdzu za 2017 rok

Na podstawie art. 26 ust. 1- 3 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 7z pozn. zm.) oraz Zarzgdzenia Nr 76/2017
Wojta Gminy Ciclgdz  z dnia 01 grudnia 2017 r. w sprawic wprowadzenia instrukeji
inwentaryzacyjne] w Urzedzie Gminy w Cicladzu, zarzadza sig. co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzenie w Urzgdzic Gminy w Cielgdzu, zwanym dalej Urz¢dem,
inwentaryzacji rocznej aktywow 1 pasywow wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2017 r.,
zgodnie  harmonogramem inwentaryzacji stanowilgcym zalgeznik Nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 2. Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona w formie:
1) spisu z natury,
2) uzgodnienia sald,
3) weryfikacji.

§ 3. 1. W celu terminowego 1 zgodnego z przepisami przeprowadzenia inwentaryzacji
droga spisu z natury powoluje si¢ Komisjg [Inwentaryzacyjng w skladzie:

1) Bogustawa Kobacka - przewodniczaca komisji

2) Agnieszka Miniak - cztonek

3) Julianna Libera — czionek

4y Karolina Budek — cztonek

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji Komisje Inwentaryzacyjng dzicli si¢ na dwa
zespoly spisowe:
1) Zespol spisowy nr 1 w skladzie:

1. Bogustawa Kobacka - przewodniczaca komisji

2. Agnieszka Miniak - cztonck
2) Zespol spisowy nr 2 w skladzie:

1. Julianna Libera - przewodniczaca komisj
2. Karolina Budek — czlonek

4. Arkusze spisowe prrzewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne) pobierze w Referacie
Finansowym.

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow drogg potwierdzenia sald
wyznacza si¢ nastepujigeych pracownikow:
1) Ewelina Biernacka
2) Malgorzata Czapnik

§ 5. Do przeprowadzenia poréwnania stanu ewidencyjnego z dokumentacjg oraz
w drodze analizy i weryfikacji skiadnikow majatkowych Urzedu wyznacza sig¢ nast¢pujace
zespoly weryfikacyjne:
1) zespdt do inwentaryzac)i gruntow:
a) Ewelina Biernacka
b) Magdalena Ostalska



2) zespol do inwentaryzacji srodkéw trwatych, do ktérych dostgp jest znaczenie utrudniony
oraz $rodkéw trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzefi wehodzgcych w ich sklad:
a) Ewelina Biernacka

b) Magdalena Jadczak

3) zesp6l do inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych
a) Bogustawa Kobacka
b) Artur Wasiewicz

4) zespol do weryfikacji pozostalych aktywow i pasywow:
a) Ewelina Biernacka
b) Janina Czarnecka

§ 6. Termin rozpoczecia inwentaryzacji ustala si¢ na dzien 05 grudnia 2017 r. -
zakonczenia na dzien 15 stycznia 2018 r., ostatecznym terminem rozliczenia inwentaryzacji
jest 85 dzien po dniu bilansowym.

§ 7. Szczegolowe zasady i sposdb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla
instrukcja wprowadzona Zarzadzeniem Nr 76/2017 Wéjta Gminy Cieladz z dnia 01 grudnia
2017 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy w Cieladzu.

§ 8. Okresla si¢ wzory dokumentow na potrzeby przeprowadzenia inwentaryzacji
rocznej, stanowigce zalaczniki od nr 2 do nr 7 do niniejszego zarzadzenia.

§ 9. Z przeprowadzonej inwentaryzacji Skarbnik Gminy lub osoba upowazniona,
wspoOlnie z Przewodniczagcym Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadza sprawozdanie koncowe,
ktére przedlozg do zatwierdzenia Wojtowi Gminy Cieladz w terminie do dnia 25 marca
2018 roku.

§ 10. Nadzér nad prawidlowoscig, kompletnoscig i terminowoscig sporzadzania
dokumentacji inwentaryzacyjnej powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Cieladz.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




