Zalgeznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 77/2017
Wojta Gminy Cielady

dnia 01 grudnia 2017 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI NA ROK 2017

I Etap - przygotowanie inwentaryzacji

Czynnosé Etap Termin Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji wykonania
Przeszkolenie czlonkow komis;ji przy gotowawczy do 06.12.2017 Przewodniczgey
( zespotow spisowych) Komisji
N Inwentaryzacyjnej
Pobranic 7z Referatu Przygotowawcezy do 08.12.2017 r. Przewodniczgey
FFinansowego arkuszy Komisji
| spisowych I Inwentaryzacyjnej
Wydanie zespolom spisowym przygotowawezy | od 09.12.2017 r. Przewodniczgey
arkuszy spisowych Komisji
___ [nwentaryzacyjnej
Przygotowanie pola spisowego przygotowawezy | do 15.12.2017 r. | Osoba odpowiedzialna
i - o materialnie
Zebranic oswiadezen od osob przygotowawcezy | do 15.12.2017 r. Zespoly spisowe
materialnic odpowiedzialnych
przed rozpoczgeiem spisu o 1 .

II Etap - przeprowadzenie inwentaryzacji
Inwentaryzacja w drodze spisu z natury

- srodki trwale i pozostale srodki Czlonkowie zespotow
trwate bedyce wlasnoscig Gminy wlasciwy spisowych:
(011i013)

w tym: wyposazenie w budynku
Urzedu Gminy 15-31.12.2017 Zespol spisowy nr 1
1 w pomicszezeniach
magazynowych, srodki
transportu, budynki gminne. 15-31.12.2017 Ze¢spot spisowy nr 2
przystanki

Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia sald

- aktywa zgromadzone na

rachunkach bankowych, wiasciwy do 15.01.2018 r. Pracownicy:

k[‘cdy[y 1 poZyczki l) Ewelina Bicrnacka
- naleznosci od kontrahentow 2) Matgorzata Czapnik

prowadzacych ksiggi

rachunkowe

- wlasne sktadniki majgtkowe
powicrzone kontrahentom

Inwentaryzacja w drodze weryfikacji

B Zespot weryfikacyjny:
do 15.01.2018 r. | 1) Ewelina Biernacka
2)Magdalena Ostaiska

- grunty




- érodki trwale trudnodostgpne
- $srodki trwale w budowie

do 15.01.2018 r.

Zespol weryfikacyjny
1) Ewelina Biernacka
2) Magdalena Jadczak

- warto$ci niematerialne i prawne

do 15.01.2018 r.

Zespol weryfikacyjny
1) Bogustawa Kobacka
2) Artur Wasiewicz

- kredyty, zaciaggnig¢te pozyczki

- naleznosci i zobowigzania:

z pracownikami, publiczno-
prawne, sporne i watpliwe, wobec
0s6b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych,

- inne aktywa i pasywa
niepodlegajace spisowi z natury
lub uzgodnieniu

do 15.01.2018 r.

Zespol weryfikacyjny
1) Ewelina Biernacka
2) Janina Czarnecka

111 Etap - rozliczenia inwentaryzacji

Zebranie o$wiadczen od os6b
materialnie odpowiedzialnych po
zakonczeniu spisu

whasciwy

15-31.12.2018

Zespoly spisowe

Wycena spisanych skladnikéw

rozliczeniowy

do 10.01.2018

Referat Finansowy

Sporzadzenie: Referat Finansowy
1) zestawienia zbiorczego spisow rozliczeniowy do 15.01.2018 Przewodniczacy
z natury Komisji

2) .. Zestawienia réznic Inwentaryzacyjnej
inwentaryzacyjnych”

Rozliczenie réznic rozliczeniowy do 15.01.2018 r. Komisja
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjna
Sporzadzenie protokotu po Przewodniczacy
catkowitym rozliczeniu rozliczeniowy | do 27.01.2018 r. Komisji
inwentaryzacji Inwentaryzacyjnej

Ujecie i rozliczenie wynikow
inwentaryzacji w ksiggach
rachunkowych

rozliczeniowy

do 15.03.2018 r.

Referat Finansowy

by

( podpis kierownika jednostki)




