
Regulamin 

Zaląunik do uchwały nr 80/2017 
/. dnia 04.12.2017 r. 

określa organizację, zakres obowiązków ontz tryb pracy członków komisji 
przetargowej. 

§ I. I. Komisja Przetargowa. zwana dalej Komisją. jest zcsrołem powoływanym przez Kierownika Zamawiającego do przeprowadzenia post,powania o udzielenie zamówienia publicznego wyn1agajqccg_o stosowania procedur ustavvowych. 
2. Komisja rozpoc/.yna d'/ialalność z chwilq je.i povvołania, a ko11c,.y z chwilą zawarcia umowy lub unieważnienia post9povvania. 
3. Kmnisja Przctargo\\'a post'rpuje zgodnie z niniejszym Regulaminem oraz pozostałymi regulacjami wewnytr/J1ymi /,aniavviająccgo. 

§ 2. Do obowiązków l'z.łon~ów Komisji należy w szczcg,,lności: 
a) udział w posic·dz.c·niach Komisji. 
b) indywidualna ocrna okrt w wyz.nacz.onyrn zakresie. 
c) wykonywanie innych c1.ynności zwi,.tzanych z pracami Komisji, zgodnie polcceniaini 

Przewodniczącego Ko111isji. 
§ 3. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczący. Do obowiązh,w Prz.cwodnicząeego Kon1isji nale:1'.y w S'/.l'./.cg(llności: organiE.owanic pracy komisji, nadzorowanie prawidłowego prowadzenia dokumentac_ji 1. postc;powania o udzielenie Zamówienia, informowanie Kicro\vnika Zama\>.,;ia_i~1cL·go o prohlcmach zwiqzanych z pracami Ko1nisji w toku postc;po\vania o udzich:nic /.amhwicnia. 

§ 4. Do obowiązk<:m Sekretarz.a Komisji należy w szczególności: obsługa techniczno­organizacyjna i sekretarska Komisji w postępowaniu o udiiclcnic zamówienia, w ty1n 111.in. przyjc;cie i rejestral'.ja ofert. indywidualna ocena ofert w zakresie spełniania \varunkc'nv formalnych. 

§ 5. I. Komisja pracuje na posiedzeniach. 
2. Dla wa!'.ności cz.ynności dokonywanych przez komisj<,: niezb,dnc jest uczestnictwo co najmniej dwóch ezlunk<',v.. 
3. Komisja podejmuje decyzje z.wyklq wi~kszością głosów. 
4. Je:.i.di na posicd1.cniu Komisji nic ma wymaganego kworun1. posiedzenie ndrac/.a sit,;. 5. Jczcli w trakcie gloso\\ania z.apadnic równa liczba głosów. decyduje głos 
Przewodniczącego. 
6. Z posiedzenia Komisji. podczas którego podejmowane są istotne dla postępowania decyzje. 
sporządza si<,: protoh,I ustalcti. który podpisują ws,,:yscy obecni członkowie. O sporządzeniu 
protokołu ustaleti decyduje l'rz.ewodniczący. 

§ (,. Komisja przygoto\\ u_i~tc i pn>\\a<.h.~tl' posti;pn\,:anic o udl'.icicnic zan1ówienia publicznego wykonuje wszystkie c1:ynności prE.ewidziane prawe1n niezastrzeżone dla Kierownika 
Zamawiającego, \V szczcg<.'llności: 

a) potwierd1.a poprawność formaln4 określonej w zleceniu wartości szacunko\vej zamówienia. 
h) potwierdza popra,\·ność dokumentacji związanej z ogłoszeniem 1.a1nówienia: 
c) kwalifikuje wykonawc<>w: 
d) ocenia oferty: 
c) rekornenduje "yb,,r najkorzystniejszej oferty: 
J) uczestniczy \V postc;po\\d.miu od\voławczy1n luh skargowym. 



§ 7. 1. Protokół z postc,:powania o zamówienie. o którym mowa w art. 96 ustawy. sporządza 
Sekretarz Komisji, a podpisują wszyscy Członkowie Komisji. 
2 . Brak podpisu któregokolwiek z Członków Komisji powinien zostać odnotowany przez 
Przewodniczącego wnv / podaniem prączyny. 
3. Jeżeli powodem braku podpisu są zastrzel'..enia Członka Komisji co do prawidłowości 

post~powania, 
do protokołu załącza si~ również pisemne .lastrzezenia Członka Komisji. 
4. Dokumenty spor✓ądzont! przez komisję przetargową wymagają zatwierdzenia przez 
Kierownika zamawiającego . 

§ 8. 1. Odwołania i skargi Komisja ro7pntrujc zgodnit! z przl.!pisami prawa nm1eJszcgo 
Regulaminu. 
2. Przewodniczący Komisji czuwa nad właściwą dla postępowań odwoławczych 
i skargowych korespondencją/ Wykonawcą oraz terminowym jej dostarczaniem. 

§ 9. l. Komisja ko11C/) prace /wiązane z udzieleniem danego Zamówienia L. dniem 
podpisania umowy \\ sprawie /.amówicnia lub / dniem podj~cia przez Kierownika 
Zamawiającego dccy✓.ji o unieważnieniu postępowania . 
2. Po zakońc7eniu prac Komisji jej Sckretar7 kompletuje dokumentację. postępowania 
i przekazuje do archi" urn ✓godnie z obowią.wjącymi przepisami wewnętrznymi. 


