Zatacznik do uchwaty nr 80/2017
7 dnia 04.12.2017 v.

Regulamin
okresla organizacje, zakres obowigzkéw oraz tryb pracy czlonkéw komisji
przetargowej.

§ 1. 1. Komisja Prrzctargowa, zwana dalej Komisja. jest zespolem powolywanym przez
Kicrownika Zamawiajacego do przeprowadzenia postgpowania o udziclenie zaméwienia
publicznego wymagajacego stosowania procedur ustawowych.

2. Komisja rozpoczyna dziatalnose z chwily jej powotania, a konezy z chwily zawarcia
umowy lub uniewaznicnia postepowania.

3. Komisja Przetargowa postepuje zgodnic 7 ninicjszym Regulaminem oraz pozostalymi
regulacjami wewnetrznymi Zamawiajacego.

§ 2. Do obowigzkéw Crztonkow Komis)i nalezy w szezegolnosei:

a) udzial w posicdzeniach Komisji.

b) indywidualna ocena ofert w wyznaczonym zakresic.

¢) wykonywanic innych c¢zynnosci zwigzanych 7z pracami Komisji, zgodnie poleceniami

Przewodniczyeego Komisji.

§ 3. Pracami Komisji kicruje jej Przewodniczgey. Do obowigzkow Przewodniczacego
Komisji nalezy w szczegolnosei: organizowanic pracy komisji, nadzorowanice prawidlowego
prowadzenia  dokumentacji 7 postgpowanta o udziclenic  Zamowicnia.  informowanie |
Kierownika Zamawiajgecpgo o problemach  zwigzanych » pracami  Komisji w toku
post¢powania o udziclenic Zamaowicenia,

§ 4. Do obowigzkow Sckretarza Komisji nalezy w szezegolnosei: obstuga techniczno-
organizacyjna i sckretarska Komisji w postgpowaniu o udzielenic zamowicnia, w tym m.in.
przyjecie 1 rejestracia ofert. indywidualna occena ofert w zakresic spetniania warunkow
formalnych.

§ S. 1. Komisja pracuje na posiedzeniach.

2. Dla waznosei czynnosei dokonywanych przez komisj¢ niezbedne jest uczestnictwo
co najmniej dwoch czlonkow.

3. Komisja podejmuje decyzje zwykla wigkszoscig glosow.

4. Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego kworum. posiedzenic odracrza Sig.

5. Jezel w trakceie glosowania zapadnie réwna liczba glosow, deeyduje glos
Przewodniczacego.

0. 7 posiedzenia Komisji. podezas ktorego podejmowane sy istotne dla postgpowania decyzje,
sporzadza si¢ protokol ustalen. ktory podpisuja wszyscy obeeni czionkowie. O sporzadzeniu
protokolu ustalen decyduje Przewodniczyey.

§ 6. Komisja przygotowujue i prowadzge postepowanic o udvziclenic zamowicnia publicznego
wykonuje  wszystkic  czynnosci  przewidziane prawem  niczastrzezone  dla Kierownika
Zamawiajacego, w szezegdlnosci:

a) potwierdza poprawnosé  formalng okreslonej w zleceniu - wartosei szacunkowej

zamowienia.

b) potwierdza poprawnosé dokumentacji zwigzancj 7 ogloszeniem zamowienia:

¢} kwalifikuje wykonaweow:

d) ocenia oferty:

¢) rekomenduje wybor najkorzystnicjszej oferty;

) uczestniczy w postgpowaniu odwolawezym lub skargowym.



§ 7. 1. Protokét z postgpowania o zaméwienie, o ktorym mowa w art. 96 ustawy, sporzadza
Sekretarz Komisji, a podpisuja wszyscy Czlonkowie Komisji.

2. Brak podpisu ktoregokolwiek z Cztonkow Komisji powinien zosta¢ odnotowany przez
Przewodniczacego wraz z podaniem przyczyny.

3. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia Czlonka Komisji co do prawidlowosci
postgpowania,

do protokotu zalacza si¢ rowniez pisemne zastrzezenia Czlonka Komisji.

4. Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowg wymagajq zatwierdzenia przez
Kierownika zamawiajacego.

§ 8. 1. Odwolania i skargi Komisja rozpatruje zgodnie z przepisami prawa i niniejszego
Regulaminu.

2. Przewodniczacy Komisji czuwa nad wlasciwa dla postgpowan odwotawczych
i skargowych korespondencja z Wykonawceg oraz terminowym jej dostarczaniem.

§ 9. 1. Komisja konczy prace zwiazane z udzieleniem danego ZamoOwienia z dniem
podpisania umowy w sprawie Zamowienia lub z dniem podjgcia przez Kierownika
Zamawiajacego decyzji o uniewaznieniu postgpowania.

2. Po zakonczeniu prac Komisji jej Sekretarz kompletuje dokumentacije, postgpowania
i przekazuje do archiwum zgodnie z obowiazujacymi przepisami wewngtrznymi.

“Awel Krélak



