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ZARZADZENIE NR 57/2018
Wojta Gminy Cielgdz
z dnia 7 wrzesnia 2018r.

W sprawie : powolania Komisji Przetargowej oraz okreslenia organizacji

jej pracy dla przeprowadzenia postepowania przetargu nieograniczonego

o wartosci szacunkowej ponizej progéw ustalonych na podstawie art. 11
ust.8 ustawy - Prawo zamoéwien publicznych

Na podstawie art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2017r. poz. 1579 z pozniejszymi zmianami)
zarzadza si¢ co nastepuje:

§1.
Powotuje komisje przetargowa dla przeprowadzenia przetargu w trybie
przetargu nieograniczonego na zadania Dostawa oleju lekkiego na potrzeby
ogrzewania budynkow Urzedu Gminy w Cieladzu, Szkoly Podstawowej w
Sierzchowach oraz Szkoly Podstawowej w Cielagdzu’

W sktad komisji przetargowej wchodza:
1. Sylwester Krawczyk — Przewodniczacy,

2. Magdalena Macioszek — Sekretarz,
3. Magdalena Ostalska — Czlonek.

§ 2.

Organizacje pracy komisji przetargowej okresla regulamin stanowigcy zaltgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatpeznik do
zarzgdzenia nr ,,,/2018
Z dnia 06 wrze$nia 20167

Regulamin
okresla organizacje, zakres obowiazkéw oraz tryb pracy czlonkéw komisji
przetargowe;j. ’

§ 1. 1. Komisja Przetargowa, zwana dalej Komisjg, jest zespolem powolywanym przez
Kierownika Zamawiajacego do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego wymagajacego stosowania procedur ustawowych,

2. Komisja rozpoczyna dzialalnodé z chwilg jej powolania, a koficzy z chwilg zawarcia
umowy lub uniewaznienia postepowania,

3. Komisja Przetargowa postepuje zgodnie z niniejszym Regulaminem oraz pozostatymi
regulacjami wewnetrznymi Zamawiajacego.

§ 2. Do obowiazkéw Czlonkéw Komisji nalezy w szczegblnodei:
a) udziat w posiedzeniach Komisji,
b) indywidualna ocena ofert w wyznaczonym zakresie,
¢) wykonywanie innych czynnogci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie poleceniami
Przewodniczacego Komis;ji.
§ 3. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy., Do obowigzkéw Przewodniczgcego
Komisji nalezy w szczegolnosei: organizowanie pracy komisji, nadzorowanie prawidlowego
prowadzenia dokumentacji z postgpowania o udzielenie Zaméwienia, informowanie
Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku

postepowania o udzielenie Zaméwienia.

§ 4. Do obowiazkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegblnodcei: obstuga techniczno-
organizacyjna i sekretarska Komisji w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym m.in.

przyjecie i rejestracja ofert, indywidualna ocena ofert w zakresie spetniania warunkéw
formalnych.

§ 5. 1. Komisja pracuje na posiedzeniach.
2. Dla waznodei czynnogci dokonywanych przez komisje¢ niezbedne jest uczestnictwo
co najmniej dwéch cztonkdw.
3. Komisja podejmuje decyzje zwyklg wigkszoscia gtoséw,

. Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza sie.
5. Jezeli w trakcie glosowania zapadnie réwna liczba gloséw, decyduje glos
Przewodniczacego.
6. Z posiedzenia Komisji, podczas ktérego podejmowane s istotne dla postgpowania decyzje,
Sporzadza si¢ protokét ustalen, ktéry podpisuja wszyscy obecni czlonkowie. O sporzadzeniu
protokolu ustalen decyduje Przewodniczacy.

§ 6. Komisja przygotowujgc i prowadzge postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego
wykonuje wszystkie czynnogci przewidziane prawem niezastrzezone dla Kierownika
Zamawiajgcego, w szezegdlnodcei:

a) potwierdza poprawnos¢ formalng okreslonej w zleceniu wartosci szacunkowej

zamOwienia,

b) potwierdza poprawnos¢ dokumentacii zwigzanej z ogloszeniem zamoéwienia;

c) kwalifikuje wykonawcéw;

d) ocenia oferty;



e) rekomenduje wybor najkorzystniejsze; oferty;
f) uczestniczy w postgpowaniu odwotawczym lub skargowym.

§ 7. 1. Protokot z postgpowania o zamdwienie, o ktorym mowa w art. 96 ustawy, sporzadza
Sekretarz Komisji, a podpisujg wszyscy Czlonkowie Komisji.

2. Brak podpisu ktéregokolwiek z Czlonkéw Komisji powinien zostaé odnotowany przez
Przewodniczacego wraz z podaniem przyczyny.

3. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia Czlonka Komisji co do prawidlowosci
post¢powania,

do protokotu zalgcza si¢ réwniez pisemne zastrzezenia Cztonka Komis;ji.

4. Dokumenty sporzadzone przez komisje¢ przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez
Kierownika zamawiajgcego.

§ 8. 1. Odwotania i skargi Komisja rozpatruje zgodnie z przepisami prawa i niniejszego
Regulaminu.

2. Przewodniczacy Komisji czuwa nad wlasciwa dla postepowan odwotawczych
1 skargowych korespondencija z Wykonawcg oraz terminowym jej dostarczaniem.

§ 9. 1. Komisja konczy prace zwiazane z udzieleniem danego Zamoéwienia z dniem
podpisania umowy w sprawie Zamoéwienia lub z dniem podjecia przez Kierownika
Zamawiajgcego decyzji o uniewaznieniu postepowania.

2. Po zakonczeniu prac Komisji jej Sekretarz kompletuje dokumentacj¢, postepowania
i przekazuje do archiwum zgodnie z obowigzujgcymi przepisami wewnetrznymi.




