OGLOSZENIE
Wéjt Gminy Cieladz
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
w  Urzedzie Gminy w Cielgdzu
dot. samodzielnego stanowiska ds. rolnictwa, leSnictwa i ochron przyrody
Wymiar etatu 1/1
Zatrudnienie na podstawie umowy o prace¢ na czas okreslony.

1. Wymagania niezbedne:

a) posiadanie obywatelstwa polskiego.

b) wyksztalcenie wyzsze magisterskie, preferowane wyksztalcenie kierunkowe z zakresu:
administracji, rolnictwa, lesnictwa, ochrony przyrody i srodowiska.

¢) petna zdolnos¢ do czynnosei prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,

d) niekaralno$¢ za przestepstwa umysine,

e) nieposzlakowana opinia,

f) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,

2. Wymagania dodatkowe:

a) biegla obstuga komputera w zakresie podstawowego oprogramowania Microsoft Ofice:
Word, Exel,

b) znajomos¢ przepisoOw prawa, w tym ustaw:

- kodeks postgpowania administracyjnego,

- ustawa o samorzgdzie gminnym,

- ustawa o finansach publicznych,

- ustawa o ochronie przyrody

- ustawa o ochronie srodowiska,

- ustawa o lasach,

- ustawa o ochronie zwierzat,

¢) znajomos¢ zasad szacowania szkod w uprawach rolnych,

d) komunikatywno$¢, operatywnosé¢, dokladnos¢, odpowiedzialno$¢, umiejetno$é wystapien
publicznych, odpornos$¢ na stres, uprzejmos¢ w kontaktach z obywatelami.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) prowadzenie postgpowan dot. wydania zezwolen na wycinke drzew ,

b) realizowanie zadan z zakresu ustawy o ochronie zwierzat, w szczegolnosci zapobieganiu
ich bezdomnosci,

¢) realizacja zadan wynikajacych z klesk zywiotowych w rolnictwie,

d) prowadzenie ewidencji oraz realizacja programu usuwania wyrobéw azbestowych.

4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) kwestionariusz osobowy,

¢) curriculum vitae,

d) kopie $wiadectw pracy w przypadku kolejnej prac,

e) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

f) kopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
g) oswiadczenia:

- 0 niekaralnosci za przestepstwo umyslne,

- 0 stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na danym stanowisku,

h) kopii dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé (w przypadku osoby
niepelnosprawnej).




5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
Praca w Urzedzie Gminy w Cielgdzu. Bezpieczne warunki pracy, praca siedzaca, przy
komputerze. Pelny wymiar czasu pracy.

6. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia o naborze
wskaznik zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych byt
nizszy niz 6 %.

7. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny,
b) kwestionariusz osobowy,
¢) curriculum vitae,
d) kopie swiadectw pracy,
e) kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztalcenie,
f) kopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach
1 umiejetnosciach,
g) oswiadczenia:
- 0 niekaralnosci za przestepstwo umysine,
- 0 stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na danym stanowisku,
- kopii dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ (w przypadku osoby
niepetnosprawnej)

Kazdy dokument sktadany w formie kserokopii musi by¢ potwierdzony za zgodnos¢
z oryginalem przez skladajagcego oferte, poprzez uzycie zwrotu ,stwierdzam zgodnos¢
z oryginatem”, miejscowos¢, data, czytelny podpis.

Dokumenty skiadane w oryginale muszg by¢ podpisane czytelnie przez kandydata.

8. Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie w biurze podawczym Urzgdu
Gminy w Cieladzu, 96-214 Cieladz 59, (sekretariat) listownie na adres: Urzedu Gminy
w Cielgdzu, 96-214 Cieladz 59 z dopiskiem: ,.Dotyczy naboru na samodzielne stanowisko
ds. rolnictwa, leSnictwa i ochron przyrody”, w terminie do dnia 27 grudnia 2019 roku,
do godz. 10”. Dokumenty, ktore wptyna do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie, nie beda
rozpatrywane.

Wzor kwestionariusza osobowego niezbednego do zlozenia oferty pracy dostgpny jest
do pobrania na stronie www.bip.cieladz.pl badz w sekretariacie Urzgdu Gminy w Cieladzu,
pokdj nr 9 w godzinach pracy Urzedu.

7 pracownikiem podejmujgcym po raz pierwszy prace zostanie zawarta umowa na czas
okreslony. Pozytywny wynik egzaminu konczacego stuzbg przygotowawczg jest warunkiem
dalszego zatrudnienia pracownika.

Wojt Gminy Cielgdz informuje kandydatow, ze oferty niekompletne (nie zawierajgce
wszystkich obowiazkowo wymaganych danych i dokumentéw) oraz ztozone po terminie nie
beda rozpatrywane.

Nie dopuszcza si¢ uzupeiniania dokumentéw zlozonych w ofertach po uplywie terminu na
zlozenie ofert.

Osoby, ktorych oferty speinig wymagania formalne zostang dopuszczone do kolejnego etapu
procedury naboru.

O dalszej procedurze naboru i terminach kandydaci bedg poinformowani telefonicznie badz
odrgbnym pismem.




Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informaciji
Publicznej adres www.bip.cieladz.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu Gminy.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny oraz CV (z uwzglednieniem dokladnego przebiegu
kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1781) oraz ustawg z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzagdowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1282).

Pawel Kro

Cieladz, dnia 16 grudnia 2019 .



