Zarzadzenie Nr 27/22
Woéjta Gminy Cieladz
z dnia 31 marzec 2022 rok

w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowos$ci w ramach projektu ,,Cyfrowa
Gmina” w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.
U. z 2021 r. poz. 217; zm.;: Dz. U, z 2019 ¥, poz. 53 i poz. 1655, z 2020 1. poz. 2123 oraz z
2021 1. poz. 2105 i poz. 2106tj. Dz. U. z 2021 r.poz.217) i 40 ustawy z dnia 27.08.2009 r o
finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021, poz. 305, poz.1535, poz.1773, poz.1927, poz.1981 i
p0z.2270 oraz z 2022r. poz.583) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzes$nia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 342),
zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam zasady polityki rachunkowosci dla Urzedu Gminy Cieladz przy realizacji
projektu w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, w zakresie
ewidencji ksiggowej realizacji operacji ,,Cyfrowa Gmina” stanowigcego zatgcznik Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia. Umowa o powierzenie grantu nr 4516/2/2022

§ 2. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow do przestrzegania i stosowania procedur
objetych niniejszym zarzadzeniem.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 27/22
Wojta Gminy Cieladz
z dnia 31.03.2022r.

I. Polityka prowadzenia rachunkowosci
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Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej projektu w ramach w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 ,,Cyfrowa Gmina”

Beneficjentem $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji
projektu jest Gmina Cieladz zwana Grantobiorca.

Rachunkowo$¢ w zakresie zadania prowadzona jest z zachowaniem zasad
obowiazujacego zakladowego planu kont dla budzetu i Urzgdu Gminy Cielgdz.
Celem opracowania niniejszej dokumentacji jest zapewnienie:

prawidtowosci ewidencii,

prawidtowego przechowywania dokumentacji ksiggowe;j,

prawidtowej ochrony zbioréw ksiegowych,

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w oparciu o nizej okreslone zasady:

zasade jawnosci,

zasade kasowosci

zasade memoriatu,

zasade ostroznej wyceny,

zasade istotnosci

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzedu Gminy Cieladz
komputerowo wg programu firmy INFO - SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek.
Srodki finansowe przekazane na pokrycie kosztéw realizacji Projektu beda
wplywaty na konto organu Nr 12 9291 0001 0061 9417 2000 0290.

W planie finansowym jednostki budzetowej (Urzedu Gminy) wydatki na realizacje
Projektu ujete sg w dziale 750 Administracja publiczna, Rozdziat 75023 Urzedy
Gmin (miast i miast na prawach powiatu). Wydatki z zwigzane z projektem
realizowane beda z konta Urzedu Gminy Nr 37 9291 0001 0064 5126 2000 0680.
Wyodrebnié¢ rachunek bankowy dla realizowanego projektu jako rachunek
wspOlny budzetu i jednostki, w przypadku korzystania z pozyczki na
wyprzedzajace finansowanie - wyodrebni¢ dwa konta dla udzialu wlasnego na
poziomie budzetu i udziatu finansowanego pozyczka (zwrot srodkami unijnymi) —
na poziomie budzetu.

Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z podpisang umows, na podstawie
prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.
Platnosci dokonywane sg w formie bezgotowkowej za pomocg elektronicznego
systemu bankowego, na podstawie dokumentéw ksiegowych bedacag podstawg
dokonania przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu jest wycigg bankowy.

II. Ewidencja ksiegowa dokumentéw i operacji finansowych.

1.

Podstawe do ewidencji wydatkéw w jednostce (Urzedzie Gminy) stanowig
dowody zewngtrzne 1 wewnetrzne (wyciagi bankowe, faktury i rachunki
wystawione przez wykonawcow za s$wiadczone ustugi, decyzje, polecenia
ksiggowania, noty, OT).

Podstawg do ewidencji w Organie stanowig dowody zewnetrzne i wewnetrzne
(wyciagi bankowe, polecenia ksiegowania).

. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajgcy

identyfikacje zadania. Dochody i wydatki podlegaja wyodrebnieniu poprzez



zastosowanie wilasciwych paragrafow klasyfikacji budzetowej. Wyrdznikiem jest
czwarta cyfra.
Wydatki poniesione poza umowg klasyfikuje si¢ w paragrafie z czwartg cyfra 0.
Wydatki finansowane z UE z czwartg cyfra 7.
Wydatki jako wkiad wiasny Gminy z czwartg cyfra 9.

4. Do prowadzenia ewidencji realizacji Projektu w organie Gminy korzysta si¢ z
nastepujacych kont w rejestrze Organu:

Numer Nazwa 1 opis konta
konta

Konta bilansowe
133-6 Rachunek budzetu — Cyfrowa Gmina
223-9 Rozliczenie wydatkéw budzetowych — Cyfrowa Gmina
901-10 Dochody budzetu — Cyfrowa Gmina
902-9 Wydatki budzetu — Cyfrowa Gmina
960 Skumulowane wyniki budzetu
961 Wynik wykonania budzetu

Konata pozabilansowe
991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu

5. Do prowadzenia ewidencji realizacji ksiggowej projektu w jednostce Urzad Gminy
korzysta z nastepujacych kont w planie kont:

Numer Nazwa i opis konta
konta
Konta bilansowe

080-6 Srodki trwate w budowie (inwestycje) - Cyfrowa Gmina

011-5 Srodki trwate (Urzadzenia techniczne i maszyny)

013 Pozostate srodki trwate

072 Umorzenie  pozostatych  $rodkéw  trwalych,  wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

071-5 Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych 1
prawnych

130-7 Rachunek biezacy jednostki budzetowej UG — Cyfrowa Gmina
Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

201/... Ewidencja szczegbtowa do kont 201 prowadzi si¢ odrebnie dla
kazdego dostawcy, poprzez nadawanie kolejnych numeréw.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo WN oznacza stan
naleznosci i roszczen, natomiast saldo MA stan zobowigzan.

223-3 Rozliczenie wydatkéw budzetowych — Cyfrowa Gmina

401-3 Zuzycie materialow i energii — Cyfrowa Gmina

402-2 Ustugi obce - Cyfrowa Gmina

405-2 Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia - Cyfrowa Gmina

800-6 Fundusz $rodkow trwatych - Cyfrowa Gmina

800-11 Fundusz jednostki UG




860

Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

980

Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

III. Archiwizacja dokumentow ksiegowych - wszystkie oryginaty dokumentacji
dotyczacej projektu z udziatem finansowym funduszy unijnych, gromadzone i
przechowywane sg w siedzibie Urzedu Gminy. Grantobiorca jest zobowigzany do
utrzymania efektow Projektu, w tym do opracowania oraz wdrozenia procedury
monitorowania utrzymania efektéw Projektu przez okres 2 lat od zakonczenia

Projektu.




