SZCZEGOOWY OPIS WARUNKOW
ZAMOWIENIA

Zapytanie ofertowe

Warto ¢ zamowienia nie przekracza rownowarto  sci kwoty 30 000 euro

Przedmiot zamowienia:

»Zakup i dostawe materiatébw biurowych dla Urzedu Gminy w Cieladzu oraz gminnych
jednostek organizacyjnych w 2020r.-2021r.”
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Cielgdz, styczen2020 r.



Cieladz, dnia 07-01-2020r.

Znak:0r.S0.2711.1.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE
Dla zamdwienia publicznego o wartéci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych

rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwié publicznych.

Zamawiajacy:
Gmina Cieladz, Cieladz 59, 96-214 Cigjdz
Adres poczty elektronicznej:urzad@cieladz.pl

Strona internetowa: www.cieladz.pl
Numer tel., faksu: (46) 815 24 29, (46) 815 23 52

zaprasza do zkenia ofert na:
»Zakup i dostawe materiatdbw biurowych dla Urzedu Gminy w Cieladzu oraz gminnych

jednostek organizacyjnych w 2020r.-2021r.”

1. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywne dostarczamyiutow biurowych dla Urdu
Gminy w Ciehdzu od podpisania umowy do 31 grudnia 2021r. wtgsm@ncie podanym
przez Zamawiacego w zajczniku nr 2, stanowcym integralg czes¢ zamowienia.
Zamoéwienie kadorazowo powinno kiydowiezione do siedziby Ugdu Gminy w Cieddzu
oraz gminnych jednostek organizacyjnych. Zapropar@wv ofercie ceny brutto wybranych
materialdbw dostawcac¢hzie musiat utrzymywa do kaca trwania umowy. Wykonawca
zobowgze Sie
do dostarczania zamawianych materiatéw biurowyatezeych w Zadczniku nr 2 w terminie
do 1 dnia roboczego od dnia zémia zamdwienia.

Wskazane przez Zamawdapgo w zajczniku nr 2  iléci materiatdw biurowych
s3 szacunkowe i magulec zmianie w trakcie realizacji zamowienia.

W sytuacji, gdy Zamawiagy opisal przedmiot zamodwienia przez wskazanie a@wak
towarowych, to naley rozumie, iz dopuszcza gizastosowanie rozgzai réwnowanych.
Zamawiagcy dopuszcza zastosowanie rownemgch materiatbw pod warunkiem,
ze materiaty rownowane kpda posiadaly co najmniej takie same parametry tecmeic

jak materiaty wymienione w zgdzniku. Na wykonawcy spoczywa obawek wykazania,



iz oferowane materiaty spetnggjvymagania Zamawiagego. Wszelkie produkty pochage

od konkretnych producentéw, oklga minimalne parametry jakoiowe i cechy aytkowe
jakim musza odpowiadé produkty, aby spetnéawymagania stawiane przez Zamawt&ggo

i stanowg wytacznie wzorzec jalkiiowy przedmiotu zamoéwienia. Przez zapis doiggz
minimalnych wymaga parametrow jak&iowych, Zamawiajcy rozumie wymagania
towarow zawarte w ogolnie deghych zrodiach, katalogach, stronach internetowych
producentéw. Operowanie przykladowymi nazwami posoita, ma jedynie na celu
doprecyzowanie poziomu oczekiivaZamawiagcego w stosunku do oldlenego
rozwigzania. Tak wgc postugiwanie sinazwami producentow czy produktow ma yoznie
charakter przyktadowy.
Zamawiajcy przy opisie przedmiotu zamoéwienia wskarujoznaczenie konkretnego
producenta (dostawcy) lub konkretny produkt, dopmazednoczaie produkty rownowane

0 parametrach jakoiowych i cechach aytkowych, co najmniej na poziomie parametrow
wskazanego produktu, uzpejtym samym kady produkt o wskazanych parametrach lub
lepszych. W takiej sytuacji Zamawsgay wymaga zieenia stosownych dokumentéw,
uwiarygadniajcych te materiaty lub ugzlzenia.

Zamowienie kedzie rozszerzone o zamowienia dla Szkoty Podstawgwe Sierzchowach,
Szkoty Podstawowej w Cieddzu, Gminnego Zespotu Ekonomiczno — Administracyjngo
Szkot w Ciehdzu oraz Gminnego Grodka Pomocy Spotecznej w Cialdzu gdzie
zamoOwienia kedg oddzielnie fakturowane. Wykaz artykutow zawiera zécznik nr 2.

2. Wymagania dotyczce wykonawcy
1. Przy realizacji zamdwienia wymagana jest stakgrimpetelndc;
2. Wykonawca zobowruje st do dostarczenizgdanej ildci w danym asortymencie artykutdw
wymienionych w Zajczniku nr 2 w terminie do 1 dnia roboczego od dioigenia zamowienia,
3. Wykonawca ponosi koszty zatadunku, transportu ztka®ziadunku w siedzibie uzgodnionej
przez Zamawigcego zamowionych materiatdw biurowych;
4. Wykonawca zobowruje st do dostarczenia materiatdw biurowych wolnych odd vea

parametrach i jaléoi oraz wedtug cen jednostkowych brutto podanydfercie Wykonawcy;

3. Termin realizacji zamoéwienia:

ZamoOwienie bdzie realizowane w okresie od podpisania umowy dog8idnia 2021r.
llos¢ dostaw czsciowych, terminy ich realizacji i miejscectty kazdorazowo uzgadniane
miedzy Zamawiagcym a Wykonawg drog telefoniczni lub drog mailows.

4. Okres gwaranciji:



W okresie trwania umowy Wykonawca zoberany jest do dostawy/wymiany wadliwych
artykutdw lub innych ni okreslono w uzgodnionej dostawie lub umowie, na artykuty

uzgodnione w dostawie lub umowie oraz pozbawiong. wa

5. Termin wigazania oferty:
Wykonawca jest zvwgzany ofery, przez okres 30 dni liczony od uptywu terminu slaia

ofert.

6. Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert:

Cena—waga 100 %

7. Sposob przygotowania oferty:

Oferte nalezy: ztozy¢ w formie pisemnejna Formularzu Oferty w siedzidemawiajcego,
w kopercie zaadresowanej na Zamawgago | opatrzonej napisem:

.Zapytanie ofertowe na zakup i dostaw materiatdw biurowych dla Urzedu Gminy
w Cielagdzu oraz gminnych jednostek organizacyjnych w 2020+2021r. nie otwier&
przed dn. 14.01.2020r. godz. 11.00”

Oferta musi zawierat:

1. Formularz cenowy — wypetniony i podpisany przezréieéa (zadcznik nr 1).

2. Zestawienie materiatdw biurowych — uzupetnionyeoyjednostkowe dla poszczegolnych
pozycji podpisany przez Oferenta (@anik nr 2).

3.Projekt umowy — podpisany i parafowany przez Oftxrena okoliczné¢ akceptaciji

zawartych w nim zapisow (zgdznik nr 3)

8. Miejsce i termin ztozenia oferty:
Urzad Gminy w Ciejdzu, Sekretariat, do dnia}.01.2020r. godz. 11.00

9. Termin i miejsce otwarcia ofert:

Termin sktadania ofert uptywb4.01.2020r. 0 godz. 11.00

Oferty ztazone po terminie jak wigj zostan niezwitocznie zwrdcone bez otwierania.
Otwarcie ofert nagpi w Urzedzie Gminy w Cieddzu, Sala Konferencyjnan. 14.01.2020r.
godz. 11.30

10.0soba upowaniona do kontaktu z wykonawcami:
Wioleta Strulak, tel. (46) 815 24 29, e-mail: zp@adz.pl



11.0pis sposob przygotowania oferty.

Wymogi formalne:
1. Zamawiajcy nie dopuszcza sktadanie ofer¢gzowych.
2. Do oferty winny by dolagczone w ¢zyku polskim wszystkie dokumenty i zakniki,
3. Zamawiajcy dopuszcza zienie oferty i zajcznikow do oferty na formularzach
sporadzonych przez Wykonawg pod warunkiemze ich tré¢, a take opis kolumn i
wierszy odpowiadabedzie formularzom okidonym przez Zamawiagego w zajcznikach
do niniejszego zapytania ofertowego.
4. Oferta oraz zatzniki do oferty musz by¢ sporadzone w ¢zyku polskim, pisemnie na
papierze, przy zyciu nagnika pisma nie ulegagego usunriciu bez pozostawianiadu.
5. Dokumenty spoggzone w ¢zyku obcym winny by ztozone wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski, pdwiadczonym przez WykonawcPodczas oceny ofert Zamawvgigy bedzie
opierat s¢ na tekcie przettumaczonym.
6. Zamawiacy uznaje,ze podpisem jest: zhony wilasnogcznie znak, z ktGrego nipa
odczyta imi¢ i nazwisko podpisgrego, a jeeli wkasnoeczny znak jest nieczytelny lub nie
zawiera imienia i nazwiska to musi dpn uzupetniony napisem (np. w formie odcisku

stempla), z ktérego nioa odczyta imie i nazwisko podpisagego.

12.Wykonawca w ofercie zobowdany jest uj¢ wszystkie koszty zwzane z realizagj

przedmiotu zamowienia.

13.Jezeli wybor oferty najkorzystniejszejelizie niemaliwy z uwagi na fakt,ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie Zamawtg] wezwie Wykonawcow, ktorzy zigli te

oferty do zt@enia ofert dodatkowych.

14.Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jak&araystniejsza zobowzany ledzie

podpis& umowe, W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamaggeapo.

15.Zamawiajcy zastrzega sobie movos¢é uniewanienia posipowania w przypadku
gdy cena najkorzystniejszej oferty przeasgy kwot, ktdérg Zamawiajcy maze przeznaczy

na sfinansowanie zamoéwienia.



16.Klauzula informacyjna, przekazana w celu zwazanym z pos¢powaniem o udzielenie

zamoOwienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozpagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 201%/67
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osalgcznych w zwazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptyakich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozpardzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQ”, informgujze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wagjiny Ciehdz.
2. Kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych,@amym przez Administratora:
Inspektor Ochrony Danych, Wyd Gminy Ciejdz,
e-mail: inspektordanychosobowych@cieladz.pl.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzagty Ina podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwizanym z zapytaniem ofertowym pn:

»Zakup i dostawe materiatéw biurowych dla Urzedu Gminy w Cieladzu oraz gminnych
jednostek organizacyjnych w 2020r.-2021r.”

* odbiorcami Pani/Pana danych osobowychdab osoby lub podmioty, ktérym
udostpniona zostanie dokumentacja zapytania ofertowggdrzie z obovgzujacymi
przepisami prawa i zapisami zawartymi w niniejszaapytaniu ofertowym;
» Pani/Pana dane osobowglh przechowywane, zgodnie z instruk&ancelaryja,
» obowigzek podania przez Pafiftana danych osobowych bezpmainio Pani/Pana
dotycacych jest wymogiem zwranym z udzialem w niniejszym zapytaniu
ofertowym;
* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decygelyda podejmowane
w sposo6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22®0D
» posiada Pani/Pan:
© na podstawie art. 15 RODO prawo dpst do danych osobowych Pani/Pana
dotyczcych;

o na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowani@dPPama danych
osobowych;

o na podstawie art. 18 RODO prawadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zaseneem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO **;



o prawo do wniesienia skargi do Prezesae¢dw Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Parre przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana datych
narusza przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

o w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo ukungcia danych
osobowych;

o prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérymvane art. 20 RODO;

© na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobeetparzania danych
osobowych, gdy podstawy prawry przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nieemskutkowa zmiamy wyniku
poskpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego anamprpostanowigé umowy

” Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie m@stosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystamiaadkow ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub uwagi na wane wzgedy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub pstwa cztonkowskiego.

Wykaz zafacznikow do niniejszych WZ:

1. Zatacznik nr 1 — Formularz cenowy

2. Zatacznik nr 2 — Zestawienie materiatdw biurowych propmowanych do zakupu
w 2020r.

3. Zatacznik nr 3 — Projekt umowy



