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SZCZEGÓŁOWY OPIS WARUNKÓW , 

ZAMOWIENIA 

Zapytanie ofertowe 

na dostawy / usługi / roboty budowlane o wartości przekraczającej równowartość kwoty 20 OOO zł netto lecz nie przekraczającej 130 OOO zł netto 

Przedmiot zamówienia: 

Bezgotówkowy zakup paliw płynnych do pojazdów i sprzętu Gminy Cielądz w 
2021 roku 

Zamawiający : 

Gmina Cielądz 

Cielądz 59 

96-214 Cielądz 

Zatw erdzam 

I 

USŁUGA 

Cielądz, Styczeń 2021 r . 



Cielądz, dn ia 20.0 1.202 1 r. 

Znak sprawy: Or.SO.271 J .1.2021 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Zamówienie poniżej 130 OOO złotych , nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019r. 
Prawo zamówień publicznych w związku z art. 2 ust.I pkt. I (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019) 

Zamawiający: Gmina Cielądz, Cielądz 59 96-2 14 Cielądz 
Adres poczty elektronicznej:u rzad@cieladz.pl, zp(a),cieladz.pl 
Strona internetowa:www.cieladz.pl 
Numer tel. , faksu: (46) 815 24 29, (46) 815 23 52 

Przedmiotem zamówienia jest: Bezgotówkowy zakup paliw płynnych do pojazdów i 
sprzętu Gminy Cielądz w 2021 roku 

1. Opis przedmiotu zamówienia: 
Zakres zamówienia: 

1) Przedmiotem zamówienia jest bezgotówkowy zakup oleju napędowego ON i benzyny 
bezołowiowej Pb 95 na potrzeby pojazdów samochodowych i sprzętu silnikowego Gminy 
Cielądz i jednostek Ochotniczej Straży Pożarnej w 2021 roku wraz z tankowaniem pojazdów 
i sprzętu. Zakres zamówienia obejmuje szacunkowe ilości paliw płynnych. 

2) Kod CPV: 

09000000-3 - Produkty naftowe, paliwa, energia elektryczna i inne źródła energii 
09132100-4 - Benzyna bezołowiowa 95 
09134100-8 - Olej napędowy 

3) Zadanie obejmuje dostawę paliw w zakresie: 
A. Podstawowym: 

Olej napędowy ON w ilości - 8 OOO litrów 
Benzyna Pb 95 w ilości - 3 OOO litrów 
B. Rozszerzonym (opcja): 
Olej napędowy ON w ilości - 2 500 litrów 
Benzyna Pb 95 w ilości -1 500 litrów 

4) Przedmiot zamówienia świadczony będzie wielokrot nie (sukcesywnie) w za leżności od 
potrzeb Zamawiającego w postaci tzw. świadczeń cząstkowych. 

5) Podane i lości są wielkościami szacunkowymi, ustalonymi na podstawie i lości paliwa 
zakupionego w 2019 roku . 

6) Zamawiający w okresie obowiązywania umowy zastrzega sobie prawo zakupu mniejszej bądź 
większej i lości paliw płynnych niż wskazane w pkt. 1 ust. 2 co nie jest odstąpieniem od umowy 
nawet w części i nie powoduje żadnych roszczeń dostawcy. 

7) Zamawiający zastrzega sobie, iż przy wprowadzenia dodatkowego pojazdu na stan Gminy 
Cielądz lub zwiększenia i lości dowozów dzieci do placówek oświatowych, rozszerzy 
zamówienie podstawowe w ramach prawa opcji na dodatkowe ilości zakupu pa liw płynnych, 
zgodnie z art. 31 ust. 1 pkt. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych (dz. U. z 2019, poz. 2019). 

8) Zamawiający oczekuje, iż Wykonawca składając ofertę finansową na zamow1enie 
podstawowe wyraża zgodę na objęcie tymi samymi warunkami również zamówienia 
realizowane w ramach opcji. 



9) Zamawiający zastrzega sobie, aby Podmiot świadczący dostawy paliw płynnych dysponował 
1 stacją paliw położoną w odległości do 15 km od siedziby Zamawiającego. 

10) Oferowane paliwa muszą spełniać wymagane normy odpowiednio dla każdego rodzaju paliwa określone w rozporządzeniu Ministra Gospodarki z 9.10.2015r. w sprawie wymagań 
jakościowych dla paliw ciekłych (Dz.U. z 2015r., poz. 1680), zgodnie z normą PN-EN 228 oraz 
PN-EN 590 oraz powinny być zdatne do użytku w okresie letnim jak i zimowym. 

11) Wykonawca zapewni tankowanie pojazdów Zamawiającego w dni od poniedziałku do soboty. 12) Dostawy będą realizowane na zasadach doraźnych (wg potrzeb), bezgotówkowych 
zakupów tj. tankowań pojazdów do zbiorników, a sprzętu mechanicznego do kanistrów w stacji paliw 

13) Każdorazowa sprzedaż paliw płynnych musi być poparta wystawioną przez Wykonawcę 
fakturą VAT zawierająca następujące elementy: 
A. Nabywcę i Odbiorcę faktury, 
B. Datę pobrania paliwa, 
C. Ilość i rodzaj tankowanego paliwa, 
D. Numer rejestracyjny pojazdu lub nazwę sprzętu silnikowego, 
E. Czytelny podpis pobierającego paliwo, 
F. Kwotę upustu wynikającą z podpisanej umowy, 
G. Termin zapłaty. 

14) Oferent proponuję cenę i upust z dnia 20.0l.2021r. 
15) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych 
16) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
17) Zamawiający dopuszcza zmianę umowy w razie zmiany stawki podatku od towarów i usług (VAT). 

2. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych 
warunków 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki udziału w postępowaniu, dotyczące: 
1) Kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów. 

Spełnienie warunku zostanie uznane, jeżeli Wykonawca wykaże się posiadaniem aktualnie 
obowiązującej koncesji na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie objętym zamówieniem; 

2) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej. 
Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnienie Wykonawca 
zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny. 

3) Zdolności technicznej lub zawodowej. 
Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnienie Wykonawca 
zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny. 

4) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, spełnienie warunków udziału w postępowaniu określonych w pkt. 2.1. oceniane będzie łącznie, z zastrzeżeniem, że warunek określony w pkt 2.1. musi spełniać co najmniej jeden Wykonawca 
spośród Wykonawców występujących wspólnie. 

3. Wymagania niezbędne do spełnienia przez Wykonawcę. 
I. Przy realizacji zamówienia wymagan ia jest staranność i rzetelność. 
2. Wykonawca musi posiadać wymagane przez przepisy; wiedzę i doświadczenie w celu wykonania przedmiotu zamówienia. 
3. Wykonawca w ofercie zobowiązany jest ująć wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. 
4. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę podczas wykonywania zamówienia. 



4. Termin realizacji zamówienia: 
Od podpisania umowy na świadczenie usług do 31.12.2021 roku. 

5. Okres gwarancji: 
Nie dotyczy 

6. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 
W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu należy złożyć: 
I. Wypełniony formularz ofertowy stanowiący Załącznik nr I do niniejszego zapytania ofertowego. 2. Parafowany wzór umowy, jako akceptacja jej postanowień (Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego). 
3. Zaświadczenie potwierdzające posiadanie aktualnych uprawnień. 

7. Informacje o sposobie porozumiewania 
oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, 
porozumiewania się z Wykonawcami 

się Zamawiającego z Wykonawcami 
a także wskazanie osób uprawionych do 

I. Postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia prowadzi s ię z zachowaniem formy pisemnej. 2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 3. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje w relacjach między zamawiającym i wykonawcą przekazywane są w form ie pisemnej do siedziby Zamawiającego lub drogą emaliową na adres: zp@cieladz.pl 
4. Zamawiający przyjmuje wszelkie pisma w godzinach urzędowania. 

8. Termin związania ofertą 
Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni, który jest liczony od upływu terminu składania ofert. 

9. Opis sposobu przygotowywania ofert 
Wvmogi formalne: 
I. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
2. Do oferty winny być dołączone w języku polskim wszystkie dokumenty i załączniki. 3. Zamawiający dopuszcza złożenie oferty i załączników do oferty na formularzach sporządzonych przez Wykonawcę, pod warunkiem, że ich treść, a także opis kolumn i wierszy odpowiadać będzie formularzom określonym przez Zamawiającego w załącznikach do niniejszego zapytania ofertowego. 4. Oferta oraz załączniki do oferty muszą być sporządzone w języku polskim, pisemnie, przy użyciu nośnika pisma nieulegającego usunięciu bez pozostawiania śladu. 
5. Ofertę należy sporządzić w formie papierowej. 
6. Zamawiający uznaje, że podpisem jest: złożony własnoręcznie znak, z którego można odczytać imię i nazwisko podpisującego, a jeżeli własnoręczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera imienia i nazwiska to musi być on uzupełniony napisem (np. w formie odcisku stempla), z którego można odczytać imię i nazwisko podpisującego. 

Opakowanie oferty: 
adres Zamawiającego: 

Gmina Cielądz 
96-214 Cielądz, Cielądz 59, Urząd Gminy w Cielądzu 



10. Miejsce oraz termin składania ofert. 
Ofertę należy złożyć osobiście w siedzibie Zamawiającego w Urzędzie Gminy w Cielądzu, Cielądz 59 96-214 Cielądz, pokój sekretariat do dnia 26.01.2021 r. do godz. 10:00 , wysłać poczta na w/w adres 

Termin składania ofert upływa w dniu 26.01.2020 r. o godz. 10:00. 

Oferty złożone po terminie wskazanym powyżej zostaną niezwłocznie zwrócone bez otwierania. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w terminie 26.01.2021r. o godz. 10:15. 

11. Kryteria brane pod uwagę przy ocenie ofert: 

1) Cena ofertowa - 60%, waga udziału w ocenie 60 pkt. 
Upust stały - 40%, waga udziału w ocenie 60 pkt. 

2) FORMUŁA OCENY OFERTY /0/: 

O=C+U 
gdzie: 
C = (Cn : Cob) x 60 pkt= suma punktów 
Cn - oferowana najniższa całkowita wartość zamówienia brutto po upuście, spośród ofert nieodrzuconych 
Cob - całkowita wartość zamówienia brutto po upuście oferty badanej 

U= (Un: Uob) x 40 pkt= suma punktów 
Un - najwyższy łączny upust za 11 paliwa, spośród ofert nieodrzuconych 
Uob - oferowany łączny upust za 11 paliwa oferty badanej 

12. Jeżeli wybór oferty najkorzystniejszej będzie niemożliwy w uwagi na fakt, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie i upuście, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia ofert dodatkowych. 

13. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowiązany będzie podpisać umowę w miejscu i termin ie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

14. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania w przypadku gdy cena najkorzystniejsza oferty przewyższy kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

14. Klauzula informacyjna, przekazana w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego. 
Zgodn ie z art. 13 ust. I i 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej RODO) uprzejmie informujemy, że: 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Cielądz z siedzibą w Urzędzie Gminy w Cielądzu 59, 96-214 Cie lądz. W związku z powyższym kontakt z Administratorem możliwy jest w sposób tradycyjny poprzez przygotowanie korespondencji na wskazany adres. Ponadto mogą się Państwo z nam i skontaktować telefonicznie dzwon iąc pod numer: +048 (46) 815-24-29 lub elektronicznie za pośrednictwem poczty e-mail wysyłając wiadomość na adres: urzad@cieladz.pl. 



Chcąc zapewnić bezpieczet'lstwo Pat'lstwa danych osobowych Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, do którego w sprawach związanych z przetwarzaniem i ochroną danych osobowych należy się zgłaszać na adres: iod@cieladz.pl. 

Celem przetwarzan ia danych, jakie realizuje Administrator jest postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego. W związku z powyższym Pat'lstwa dane osobowe są przetwarzane w rozumieniu art. 6 ust. I lit. c) oraL e) RODO, na podstawie przepisów prawa, które określa Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówieniach publicznych. Ponadto w przypadku pozytywnego rozpatrzenia złożonej oferty, Pat'lstwa dane będą przetwarzane na podstawie zawartej umowy, zgodnie z art. 6 ust. I lit. b) RODO. W ramach określonego celu nie występuje profilowanie. 
W ramach określonego celu nie występuje profilowanie, przy czym Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany oraz nie będą transferowane poza Polskę. Jednocześnie informujemy, że podanie danych jest dobrowolne,jednak niezbędne do realizacji wyżej określonego celu. 

Pat'lstwa dane będą przetwarzane zgodnie z przepisami prawa1 przez okres 5 lat po zakot'lczeniu ww. postępowania, w związku z realizacją obowiązków ciążących na Administratorze, przy czym odbiorcami Pani/Pana danych będą podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa oraz podmioty świadczące nadzór nad oprogramowan iem przetwarzającym dane, w tym podmioty świadczące obsługę poczty elektronicznej2. 

W związku z przetwarzaniem danych osobowych posiadają Państwo prawo do dostępu oraz sprostowania podanych danych, prawo do żądania usunięcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych. Z przedstawionych praw mogą Pat'lstwo skorzystać kontaktując się z Administratorem na powyższe dane kontaktowe. 

W przypadku uznania, że przetwarzanie danych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, przysługuję Pat'lstwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

Wykaz załączników do niniejszego zapytania ofertowego: 
I. Oferta ( Formularz ofertowy) - zał. nr 1 
3. Wzór umowy- zał. nr 2 

Przepisy prawa w zakresie przechowywania dokumentacji określa Ustawa z dnia 14 lipca I 983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach 
2 Tylko w przypadku wymiany informacji za pośrednictwem elektronicznej skrzynki pocztowej (e-mail) 


